
ระเบียบวาดวยการรักษาความลับ

ของทางราชการ พ.ศ. 2544



ขอบเขตขอบเขต

1. ที่มาของระเบยีบ                                                             

2. หัวหนาหนวยงานของรัฐ

3. การทะเบยีนขอมูลขาวสารลับ

4. การดําเนินการ (การจัดทํา, สง/รับ, สําเนา/แปล, โอน,

เก็บรักษา, ยืม, การปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน,

สูญหาย, เปดเผย, ทําลาย)

5. โทษตามกฎหมายเมื่อละเมิด      



พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540พพ..รร..บบ..  ขอมูลขาวสารของราชการขอมูลขาวสารของราชการ  พพ..ศศ.2540.2540

มาตรา 16

ระเบียบวาดวยการรักษาความลับระเบียบวาดวยการรักษาความลับ

ของทางราชการของทางราชการ  พพ..ศศ.2544.2544

ที่มาของระเบยีบ



พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540พพ..รร..บบ..  ขอมูลขาวสารของราชการขอมูลขาวสารของราชการ  พพ..ศศ.2540.2540

“เปดเผยเปนหลัก ปกปดเปนขอยกเวน”

เปดเผย

มาตรา 7 (ราชกิจจานุเบกษา)

มาตรา 9 (ศูนยขอมลูฯ)

มาตรา 11 (รองขอ)

มาตรา 26

(เอกสารประวัติศาสตร)

ยกเวน (ไมเปดเผย)

มาตรา 14

มาตรา 15



มาตรา 16

พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540

มาตรา 16

พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540

เพื่อใหเกิดความชัดเจนในทางปฏิบัติวา ขอมูลขาวสาร
ของราชการจะเปดเผยตอบุคคลใดไดหรือไม ภายใตเงื่อนไข
เชนใด และสมควรมีวิธีรักษามิใหรั่วไหล ใหหนวยงานของรัฐ
กําหนดวิธีการคุมครองขอมูลขาวสารนั้น ทั้งนี้ ตามระเบียบที่
คณะรัฐมนตรีกําหนดวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ



ขอมูลขาวสารลับของทางราชการ



มาตรา 14

ขอมูลขาวสารของราชการ

ที่อาจกอใหเกิดความเสยีหาย

ตอสถาบนัพระมหากษัตรยิ

จะเปดเผยมิได

ขอมูลขาวสารที่ไมตองเปดเผย

มาตรา 15

ขอมูลขาวสารของราชการ

ที่หนวยงานของรัฐหรือ

เจาหนาที่ของรัฐอาจมีคําสั่งมิให

เปดเผยก็ได  โดยคํานึงถึงการ
ปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายของ

หนวยงานของรัฐ ประโยชน
สาธารณะ  และประโยชนของ
เอกชนที่เกี่ยวของประกอบกนั

ตาม พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร 2540



มาตรา 15 หนวยงานของรัฐอาจมีคําสั่งไมเปดเผย หากเปนขอมูล
ขาวสารที่มีลักษณะอยางใดอยางหนึ่ง ดังนี้

(1) การเปดเผยจะกอใหเกิดความเสียหายตอความมั่นคง

ของประเทศ  ความสัมพันธระหวางประเทศ หรือความมั่นคงในทาง
เศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ

(2) การเปดเผยจะทําใหการบังคับใชกฎหมายเสื่อม
ประสิทธิภาพ หรือไมอาจสําเร็จตามวัตถุประสงคไดไมวาจะเกี่ยวกับ
การฟองคดี  การปองกัน  การปราบปราม การทดสอบ  การ
ตรวจสอบ  หรือการรูแหลงที่มาของขอมูลขาวสารหรือไมก็ตาม



(3) ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหนวยงานของรัฐในการ
ดําเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด แตทั้งนี้ไมรวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงาน
ขอเท็จจริง หรือขอมูลขาวสารที่นํามาใชในการทําความเห็น หรือคําแนะนํา
ภายในดังกลาว

(4) การเปดเผยจะกอใหเกิดอันตรายตอชีวิตหรือความปลอดภัยของ

บุคคลหนึ่งบุคคลใด

(5) รายงานการแพทยหรือขอมูลขาวสารสวนบุคคลซึ่งการเปดเผย

จะเปนการรุกล้ําสิทธิสวนบุคคลโดยไมสมควร

(6) ขอมูลขาวสารของราชการที่มีกฎหมายคุมครองมิใหเปดเผย  
หรือขอมูลขาวสารที่มีผูใหมาโดยไมประสงคใหทางราชการนําไปเปดเผยตอ

ผูอื่น



คําสั่งมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ     
จะกําหนดเงื่อนไขอยางใดก็ได  แตตองระบุไวดวยวา     
ที่เปดเผยไมไดเพราะเปนขอมูลขาวสารประเภทใดและ

เพราะเหตุใด  และใหถือวาการมีคําสั่งเปดเผยขอมูล
ขาวสารของราชการเปนดุลพินิจโดยเฉพาะของเจาหนาที่

ของรัฐตามลําดับสายการบังคับบัญชา  แตผูขออาจ
อุทธรณตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูล

ขาวสารไดตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้



หัวหนาหนวยงานของรัฐมีหนาที่

1. กําหนดชั้นความลับพรอมทั้งใหเหตุผลประกอบ 
อาจมอบหมายหนาที่ใหผูใตบังคับบัญชาได (ขอ 16)

2. รักษาขอมลูขาวสารลับในหนวยงาน/อาจมอบหมายฯ (ขอ 7)

3. แตงตั้ง

- นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับและผูชวย (ขอ 25)

- เจาหนาที่นําสาร (ขอ 37)

- คณะกรรมการตรวจสอบ (ขอ 29)

- คณะกรรมการทําลายขอมูลขาวสารลับ (ขอ 46)



4. อนุญาต

- การสงขอมลูขาวสารลับทางโทรคมนาคม ไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับ ฯลฯ (ขอ 40)

- การยืมขอมลูขาวสารลับ ระหวางหนวยงานของรัฐ 
(ขอ 45)

- ทําลายขอมูลขาวสารลับ “ชั้นลับที่สุด” (ขอ 46)

5. ดาํเนินการจัดทําแผนการปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน (ขอ 47)

6. มีคําสั่งใหเปดเผยขอมูลขาวสารลับ โดยมีขอจํากดัหรือ
เงื่อนไขเชนใดก็ได (ขอ 49)



- มอบหมายเปนลายลักษณอักษร

- มอบหมายตามสายการบังคับบัญชา

- โดยชื่อตําแหนง 

การแตงตั้งนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับและผูชวยฯ

- มคีําสั่งแตงตั้ง (เปนลายลักษณอักษร)

- โดยชื่อตําแหนงหรอืชื่อบุคคล (ขาราชการประจํา)
- หนวยงานกลางและหนวยงานยอย

การมอบหมายผูมีอํานาจกําหนดชั้นความลับ



ประเภทชั้นความลับ

- ลบัที่สดุ  (TOP SECRET)

- ลบัมาก  (SECRET)

- ลบั  (CONFIDENTIAL)                

ชั้นความลับของขอมูลขาวสารลับ  แบงเปน 3 ชั้น  คือ



ทะเบียนขอมูลขาวสารลับ

ทะเบยีนรบั (ทขล.1)

ลงเลขที่รบัของขอมลูขาวสารลบัที่รบัเขา

ทะเบยีนสง (ทขล.2)

ลงเลขที่สงของขอมลูขาวสารลบัที่สงออก

ทะเบยีนควบคมุขอมูลขาวสารลับ (ทขล.3)

บันทกึการรับและการสงจาก ทขล.1 และ ทขล.2

และการดาํเนินการตาง ๆ   

นายทะเบียนขอมลูขาวสารลับ ตองจัดใหมี



ระบบทะเบียนขอมูลขาวสารลับ



ทะเบยีนรบั (ทขล.1)

เลขที่รบั เลขทีห่นังสือ 
วัน เดือน ป

ชั้น

ความลับ

จาก ถึง เรื่อง ลงชื่อ หมาย

เหตุ

- ลงเลขที่รับ  
ตอเนื่องกัน

- ลงวันที่คั่น
กรณีขึ้นวัน

ใหม



เลขที่สง ชั้น

ความลับ

จาก ถึง เรื่อง ลงชื่อ หมายเหตุ

- ลงเลขที่สง     
ตอเนื่องกัน

- ลงวันที่คั่น
กรณีขึ้นวัน  
ใหม

ทะเบยีนสง (ทขล.2)



ทะเบยีนควบคมุขอมูลขาวสารลับ (ทขล.3)

ลําดับ เลขที่สง เลขที่รับ ชั้นความลับ หนวยงาน

เจาของเรือ่ง

การดําเนนิการ

- แจงเหตุผลของการกําหนดชั้น
ความลับ (หนวยงานเจาของเรื่อง) 
ขอ 18

- บันทึกการปรับชั้นความลับ    
ขอ 23

- บันทึกการโอน ขอ 34

- บันทึกกรณีสงแลวไมมีผูรับ  
ขอ 38

- บักทึกการยืม ขอ 45

- บันทึกการทําลาย ขอ 46

- บันทึกกรณีสูญหาย ขอ 48

ขอมลูขาวสารลับที่ตองบันทึกใน 
ทขล.3 ชองการดําเนินการ   มี 

7 กรณี



การจัดทํา (หนวยงานเจาของเรื่อง)

ผูมีหนาที่เกี่ยวของ

- ผูมีอํานาจกําหนดชั้นความลับ  

- ผูที่เกี่ยวของในการจัดทํา          

- นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ

องคประกอบในการ

กําหนดชั้นความลับ

องคประกอบในการ

กําหนดชั้นความลับ

การใหเหตุผลประกอบการ

กําหนดชั้นความลับ

การใหเหตุผลประกอบการ

กําหนดชั้นความลับ

ขอมูลขาวสารที่ไมตอง

เปดเผย

ขอมูลขาวสารที่ไมตอง

เปดเผย

- ความสาํคัญของเนื้อหา

- แหลงที่มาของขอมูล

- วิธีการนําไปใชประโยชน

- จาํนวนบุคคลที่ควรทราบ

- ผลกระทบหากมกีารเปดเผย

- หนวยงานเจาของเรื่อง/ผูอนุมัติ

- ผูกําหนดชั้นความลับ  เปนผูแจง
เหตผุล

- นายทะเบียนฯ บนัทึกใน ทขล.3

ชองการดําเนนิการ

- มาตรา  14

- มาตรา  15



- ความสําคญัของเนื้อหา

- แหลงที่มาของขอมูล

- วิธีการนําไปใชประโยชน

- จํานวนบคุคลที่ควรทราบ

- ผลกระทบหากมีการเปดเผย

- หนวยงานเจาของเรื่อง/ผูอนุมัติ

การกําหนดใหขอมูลขาวสารลับอยูในชั้นความลับใด         
ขอ 19 ระเบยีบวาดวยการรักษาความลับฯ 44

การกําหนดใหขอมูลขาวสารลับอยูในชั้นความลับใด         
ขอ 19 ระเบยีบวาดวยการรักษาความลับฯ 44



ผลเสีย หากกําหนดชัน้ความลับต่ําเกินไป

1. ขัดตอหลักการ “จํากัดใหทราบเทาที่จําเปน”
2. รั่วไหลไดงาย

3. อาจทําใหเกิดความเสียหายตอกระบวนการปฏิบัติงาน          
ตอประเทศ ตอบุคคล ฯลฯ



ผลเสีย หากกําหนดชัน้ความลับสูงเกินไป

1. ยุงยากในทางปฏิบัติและการระมัดระวังรักษา

2. ผูเกี่ยวของตระหนักถึงความสําคัญนอยลง (ปริมาณมาก)

3. อุปสรรคตอการเผยแพร 



การจัดทําขอมลูขาวสารลับ  (หนวยงานเจาของเรื่อง)

1.  กําหนดชั้นความลับและใหเหตผุลประกอบการกําหนด

ชั้นความลับ โดยผูมีอํานาจกําหนดชั้นความลับ

*  เหตุผลฯ สอดคลองกับ ม.14,15 แหง พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสารฯ และขอ 19 ของระเบียบวาดวยการรักษาความลับฯ

*  เหตุผลยอ  เพื่อบันทึกในชองการดําเนนิการใน

ทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับ (ทขล.3)

*  เหตุผลมีรายละเอยีดมาก  บันทึกเหตุผลละเอียด

ไวระหวางใบปกกับหนาแรกของขอมูลขาวสารลับนัน้                

และตองบันทึกเหตุผลยอใน ทขล.3 ดวย   



การจัดทําขอมลูขาวสารลับ  (ตอ)

2. แสดงเครื่องหมายชั้นความลับ

3. คุมชุด คุมหนาขอมูลขาวสารลับ

4. นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ หรือผูชวยฯ

- บันทึกทะเบียนสง (ทขล.2) และทะเบียนควบคุมฯ 

(ทขล.3)

- บันทึกเหตุผลยอในชองการดําเนนิการใน ทขล.3

- บรรจุซอง หรือใชใบปกขอมูลขาวสารลับ      

กอนนําสง



ลับ

หนวยงานเจาของเรื่อง

ชุดที.่..........ของ............ชุด

หนาที่.........ของ..........หนา

สวนราชการ.....................................................................................................

ที่...................................................วันที่............................................................

เรื่อง..................................................................................................................

เรียน..................

บันทึกขอความ   

ลับ

การแสดงชั้นความลับและการคุมชดุ/คมุหนา



เรื่อง      ..................................................................

เรียน      ..................................................................

อางถึง    ..................................................................

ที่ นร ๐๖๑๑/ สํานักขาวกรองแหงชาติ

๓๒๑ ถนนราชดําเนินนอก

เขตดุสิต กรุงเทพ ๑๐๓๐๐

..........  มิถุนายน ๒๕๕๕

ลับ

ลับ

หนวยงานเจาของเรื่อง

ชุดที.่..........ของ............ชุด

หนาที่.........ของ..........หนา

.........................................

.........................................

.........................................



การบันทึกเหตุผลยอ

ใน ทะเบยีนควบคมุขอมูลขาวสารลับ (ทขล.3)
ลําดับที่ เลขที่สง เลขที่รับ ชั้น

ความลับ
หนวยงาน
เจาของเรื่อง

การดําเนินการ

1 ลงเลขที่สงจาก

ทะเบียนสง

ลับ - เหตุผล ตามมาตรา      
15 (2)

- “เรื่องอยูระหวาง
ดําเนินการ” (3)

- “เปนขอมูลขาวสาร
สวนบุคคล” (5)

- “เจาของขอมูลไม
ประสงคใหเปดเผย”
(6)



สํานักขาวกรองแหงชาติ

ที่ นร 0611/0001

เรียน  เลขาธิการสํานักนายกรัฐมนตรี

ลายมือชื่อผูปดผนึก

แถบกาวใส

ดานหนา

ดานหลัง

ซองชัน้ใน

ลับ

ลับ

การบรรจุซอง



สํานักขาวกรองแหงชาติ

ที่ นร 0611/0001

เรียน  เลขาธิการสํานักนายกรัฐมนตรี

แถบกาวใส

ดานหนา

ดานหลัง

ซองชัน้นอก



 ใบตอบรับ  ไวที่หนาซองชั้นใน

หามระบุ ชั้นความลับ, ชื่อเรื่องของขอมูลขาวสารลับ     
ใบตอบรับ

ขาพเจา (ยศ, ชื่อ).............ผูรับ.............ในฐานะ                       นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ             

ผูชวยนายทะเบยีนขอมูลขาวสารลับ

ไดรับซองหรือภาชนะบรรจุขอมูลขาวสารลับ  เลขที่หนงัสือ............ผูสง............ลงวันที.่........ผูสง................

จาก........................ผูสง......................................ถึง..................................ผูสง................................................

ไวเรียบรอยแลว  เมื่อวันที.่......ผูรับ.......เดือน.....ผูรับ......พ.ศ. ......ผูรับ........เวลา.......ผูรับ........ น.

ลงชื่อ....................................................ผูรับ

(                                            )

ลงชื่อ....................................................ผูสง

(        )

 หมายเหตุ 1. กรณีที่นําสงโดยเจาหนาทีน่ําสาร ใหรอรับใบตอบรับนํากลับคนืทนัที

2. กรณีที่สงโดยวิธีอื่น  ใหผูรับจัดการสงใบตอบรับคืนโดยเร็ว



การสงออกนอกบริเวณหนวยงาน   

โดยเจาหนาที่นําสาร      

ทางถุงเมลการทูต

ทางไปรษณีย

ทางโทรคมนาคม



 สงทางไปรษณีย



การรับขอมูลขาวสารลับ

นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ  หรือผูชวยฯ

ปฏิบัติดังนี้

1. ลงลายมือชื่อในใบตอบรับ และสงคืนใหกับ

หนวยงานผูสง

2. ลงทะเบียนรับ (ทขล.1) และทะเบียนควบคุมขอมูล

ขาวสารลับ (ทขล.3) กอนแจกจายใหกับผูมหีนาที่เกี่ยวของ

*  กรณีสงใหผูรับตามจาหนา  ผูรับตองแจง

นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ  ดําเนินการลงทะเบียนดวย 



3. สงภายในหนวยงานเดียวกัน ตองใชใบปกปด
ขอมูลขาวสารลับ ตามชั้นความลับของขอมูลขาวสาร

ใชปดทับขอมูลขาวสารลับ

ลับ

ลับ

ใชปดทับขอมูลขาวสารลับ

ลับมาก

ใชปดทับขอมูลขาวสารลับ

ลับที่สุด

ลับที่สุดลับมาก



การสําเนาและการแปล  (ขอ 33)

หนวยงานของรัฐที่ครอบครองขอมูลขาวสารลับอยู สามารถสําเนาเพิ่มเติม 
แปล การเขารหัส หรือการถอดรหัสขอมลูขาวสารลับเองได โดยตองบันทึก
รายละเอียดไวทั้งที่ฉบับตนและฉบับสําเนา

หนวยงานเจาของเรื่อง

ชุดที่.....10.....ของ.....15.....ชุด

หนาที่... 1.....ของ.....3....หนา

บันทึกขอความ   

สวนราชการ...........................................................................................................................................

ที่...................................................วันที่..................................................................................................

เรื่อง........................................................................................................................................................

เรยีน

คุมชุด

สํานักขาวกรองแหงชาติ (ชื่อสวนราชการที่จดัทํา)
สําเนา หรือแปลจากเอกสารชุด....10....
จํานวนชดุที่สําเนา/แปล.....3.....ชุด

................................................
ยศ,ชื่อ,ตําแหนงของผูดําเนินการ
...............................................

(วัน เดือน ป  ทีส่ําเนา/แปล/การรหัส)

ลับ

ลับ



การโอน  (ขอ 34)

1. การโอนขอมูลขาวสารลับภายในหนวยงานเดียวกัน

2. การโอนขอมูลขาวสารลับระหวางหนวยงานของรัฐ

วิธีดาํเนินการ

- ขออนมุัติหัวหนาหนวยงาน

- เจาหนาที่ผูโอน ผูรับโอน ทําบันทึกการโอน
และรับไวเปนหลักฐาน

- นายทะเบียนขอมลูขาวสารลับ จดแจงการโอน
ขอมูลขาวสารลับใน ทขล.3



การเก็บรักษา (ขอ 44)

1. ขอมูลขาวสารลับที่บันทึกไวในรูปแบบตางๆ ใหเก็บ
ในสถานที่ปลอดภยั เชน เก็บในตูเอกสารที่ มีกุญแจ
มั่นคง หรือสถานที่ที่เหมาะสม

2. ไมวางขอมูลขาวสารลับ หรือจัดเกบ็ในสื่อบันทึก
ขอมูล ไวในสถานที่เสีย่งตอการรักษาความ
ปลอดภัย



การยืม (ขอ 45)

1. หน.หนวยงาน / ผูไดรับมอบหมายพิจารณา
2. ผูยืมตองปฏิบัตติามระเบียบนี้ได

3. เรื่องที่ขอยืมเปนของหนวยงานอืน่ตองไดรับอนญุาต     
จากเจาของกอน

4. นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ บันทึกการยืม จดแจง
การยืมใน ทขล.3



สูญหาย (ขอ 48)

1. ขอมูลขาวสารลับสูญหาย ตองรายงานใหหัวหนา
หนวยงานทราบ

2. นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ จดแจงการสูญหายใน 
ทขล.3



การตรวจสอบ (ขอ 29)

1. การตรวจสอบขอมูลขาวสารลับ ตองตรวจสอบอยางนอย  
ทุกหกเดอืน

2. หัวหนาหนวยงานของรัฐ แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
ประกอบดวย

2.1 นายทะเบียนขอมลูขาวสารลับ เปนประธานกรรมการ

2.2 เจาหนาที่อื่นอกีไมนอยกวา  2 คน  เปนกรรมการ

3. ตรวจสอบจากทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับ (ทขล.3)

3.1 ความครบถวนของขอมูลขาวสารลับตามทะเบียน

3.2 ความถูกตองในการปฏิบัตติามระเบียบฯ

3.3 สํารวจ เพื่อทําลาย หรือสงคนืเจาของเรื่อง



การทําลาย (ขอ 46)

1. ขอมลูขาวสารลับที่ไมประสงคจะเก็บรักษา 

2. หัวหนาหนวยงานของรัฐ แตงตัง้คณะกรรมการทําลาย

ประกอบดวย

2.1 นายทะเบียนขอมลูขาวสารลับ เปนประธานกรรมการ

2.2 เจาหนาที่อืน่อีกไมนอยกวา  2 คน  เปนกรรมการ

3. วิธกีารทําลาย

3.1 ขออนุมตักิารทําลายตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

3.2 สงรายชื่อใหหอจดหมายเหตุฯ พิจารณาคุณคาการเก็บ 

รักษาเปนเอกสารประวัติศาสตร



3. วิธกีารทําลาย  (ตอ)

3.3 กรณีหอจดหมายเหตุฯ ประสงคจะเก็บรักษา  

ใหยกเลิกชั้นความลับกอนสงมอบ

3.4 กรณีหอจดหมายเหตุฯ ไมประสงคจะเกบ็

รักษา ใหทําลายโดยการเผาหรือยอย ภายใต            

การควบคุมของคณะกรรมการทําลายฯ     

3.5 นายทะเบียนขอมลูขาวสารลับ จดแจงการทําลายใน

ทขล.3

3.6 ใบรับรองการทําลายขอมูลขาวสารลับ เกบ็รักษาไวไม

นอยกวา 1 ป



การตรวจสอบและทําลายขอมูลขาวสารลับ

- การมีอยูตามทะเบียน
- การปฏบิัติตามระเบียบฯ

กรณีครบอายุ

* มาตรา 14 (75 ป)
* มาตรา 15 (20 ป)

ไมทําลายไมทําลาย ตองการทําลาย

ไมเปดเผย

(ขอตออายุคราวละ 5 ป)
เปดเผย (เก็บเอง)

หนวยงานของรัฐทําลาย 
(หอจดหมายเหตฯุ     

ไมขอสงวน)

หอจดหมายเหตฯุ        
ขอสงวนจัดเก็บ 

สงรายชื่อหนังสือใหหอ

จดหมายเหตุฯ  พจิารณา

ทําความตกลงกับหอ

จดหมายเหตุฯ ขอจัดเก็บ



การตรวจสอบและทําลายขอมูลขาวสารลับ

- การมีอยูตามทะเบียน
- การปฏบิัติตามระเบียบฯ

กรณีไมครบอายุ

ไมทําลายไมทําลาย ตองการทําลาย

หนวยงานของรัฐทําลาย 
(หอจดหมายเหตฯุ     

ไมขอสงวน)

หอจดหมายเหตฯุ        
ขอสงวนจัดเก็บ          

(ยกเลิกชั้นความลับกอน)

สงรายชื่อหนังสือใหหอ

จดหมายเหตุฯ  พจิารณา



ขั้นตอน

การตรวจสอบขอมูลขาวสารลับ

การทําลายขอมูลขาวสารลับ



การตรวจสอบขอมูลขาวสารลับ

ผอ.สาํนักบริหารกลาง

อธิบดี สํานกั กอง

ขออนุมัติ

รายงานผล

แจงดําเนินการ

รายงานผล



การทําลายขอมูลขาวสารลับ

ผอ.สาํนักบริหารกลาง

อธิบดี สํานกั กอง

ขออนุมัติ

รายงานผล

แจงดําเนินการ

รายชื่อ น./น.

สํานกัหอจดหมายเหตุแหงชาติสํานกัหอจดหมายเหตุแหงชาติ

แจงผล



• หัวหนาหนวยงานของรัฐ  สามารถสั่งทําลายขอมูลขาวสาร
ชั้น “ลับที่สุด” โดยไมตองสงสํานักหอจดหมายเหตุ
แหงชาติ พจิารณาคุณคาในการเก็บรักษา                       
เฉพาะกรณี

การเก็บรักษาไวจะเสี่ยงตอการรั่วไหล อนัจะกอใหเกิด
ความเสียหายอยางรายแรง

มีความจําเปนอยางยิ่งที่จะตองทําลาย



การปรับชัน้ความลับ (ขอ 23)

(ลด เพิ่ม หรือยกเลิกชั้นความลับ)

1. โดยผูมีอํานาจกําหนดชัน้ความลับของหนวยงานเจาของเรื่อง

2. ตองแจงใหหนวยงานของรัฐอื่นที่ไดรับการแจกจายทราบ     
และแกไขชั้นความลับใหตรงกัน

3. ผูบังคับบัญชาตามสายการบังคับบัญชา มีอํานาจในการปรับชั้น
ความลับ แตตองแจงใหผูกําหนดชั้นความลับเดิมทราบดวย



*   ขอมูลขาวสารลับที่มีคําวินิจฉัยใหเปดเผย โดยไมมี
ขอจํากดัใด  หนวยงานเจาของเรื่องควรดําเนนิการยกเลิก
ชั้นความลับกอนเปดเผยทุกครั้ง



ตัวอยาง  การยกเลกิชัน้ความลับ

หนวยงานเจาของเรื่อง

ชุดที่...........ของ............ชุด

หนาที่.........ของ..........หนา

บันทึกขอความ   
สวนราชการ.....................................................................................................................................................................

ที่...............................................................................................วันที่...............................................................................

เรื่อง.................................................................................................................................................................................

เรียน

ยกเลิกชั้นความลับ เมื่อ..................

โดยอาํนาจของ...............................

........(ตําแหนงของผูสัง่การ)..........

ลับ

ลับ



“ปรับเปนชั้น..ลับ..เมื่อ..................”

(วัน เดือน ป เวลาที่เหตุการณ ที่ระบุไว

ไดผานไปแลว) โดย............

.........(ตําแหนงของผูสัง่การ)...........
ลับ

ลับ
ลับมาก

ตัวอยาง  การปรับลดชัน้ความลบั

หนวยงานเจาของเรื่อง

ชุดที่...........ของ............ชุด

หนาที่.........ของ..........หนา

สวนราชการ.....................................................................................................................................................................

ที่...............................................................................................วันที่...............................................................................

เรื่อง.................................................................................................................................................................................

เรียน

บันทึกขอความ   

ลับมาก



การปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน (ขอ 47)

1. แผนเคลื่อนยาย

2. แผนพิทักษรักษา

3. แผนการทาํลาย



การเปดเผยขอมูลขาวสารลับ

ระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.2544

1. การเปดเผยขอมูลขาวสารลับแกผูใดตองกระทําโดย

ระมัดระวัง ในกรณีจําเปนใหกําหนดเงื่อนไขในการ
ปฏิบัติใหเหมาะสม (ขอ 7 วรรค 2)

2. กรณีที่ขอมูลขาวสารลับใดไมมีเครื่องหมายแสดงชั้น

ความลับ เจาหนาที่ที่เกี่ยวของสามารถเปดเผยขอมูล

ขาวสารลับได เวนแต เจาหนาที่นั้นได รู หรือ ควรรูวา

ขอมูลขาวสารนั้นไดมีการกําหนดชั้นความลับไว      

(ขอ 50)



มติ ครม. เมื่อ 11 มนีาคม 2546

เรื่องที่เสนอ ครม. พิจารณาใหปรับชั้นความลับ 
และยกเลิกชั้นความลบัลวงหนา  ตามระเบียบวาดวย
การรกัษาความลบัของทางราชการ พ.ศ.2544

มติ ครม.



การประกวดราคา  สอบราคา  จัดซื้อจัดจาง  และสรุปผลการ

ประกวดราคา เปนขอมูลขาวสารตาม ม.9 (8) ขอมูลขาวสารอื่น

ต ามที่ คณะกรรมก า รกํ าหนด  นอกจ ากนั้ น แล ว ยั ง มี มติ

คณะรัฐมนตรี กํากับใหปฏิบัติตามคือ

มติ ครม. เมื่อ 28 ธันวาคม 2547

“ใหหนวยงานที่มีเว็บไซตนําประกาศประกวดราคา และ

สอบราคารวมทั้งผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจางในรอบเดือน

เผยแพรผานเว็บไซตอีกทางหนึ่ง”



มติ ครม. เมื่อ 28 ธันวาคม 2547

“ใหสํ านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ 
(ก.พ.ร.) นํามติ ครม.เมื่อวันที่ 28 ธันวาคม 2547 ที่กําหนดให
หนวยงานของรัฐนําขอมูลขาวสารเกี่ยวกับประกวดราคา และ
สอบราคา รวมทั้งผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจางในรอบเดือน
เผยแพรผานทางเว็บไซตของหนวยงาน รวมทั้งการนําเรื่องความ
โปรงใส เรื่องการเปดเผยขอมูลขาวสาร เรื่องการมีสวนรวมของ
ประชาชน เปนหนึ่งในตัวชี้วัด (KPI) ประสิทธิภาพของ
หนวยงานของราชการทุกแหงดวย”



มติ ครม. เมื่อ 9 มีนาคม 2542

“เมื่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร 

(กวฉ.) ไดมีคําวินิจฉัยและแจงใหหนวยงานของรัฐทราบแลว 

ใหหนวยงานของรัฐที่ไดรับแจงถือปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของ 

กวฉ . โดยเครงครัดภายใน  7 วัน  นับแตวันที่ไดรับทราบ       

คําวินิจฉัย”



มติ ครม. เมื่อ 11 เมษายน 2549

“หามมิใหหนวยงานของรัฐฟองคดีปกครองเพื่อเพิกถอนคํา

วินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร   

ที่มีคําวินิจฉัยใหหนวยงานของรัฐเปดเผยขอมูลขาวสาร        

แกผูอุทธรณ”

ตาม พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารฯ ม.37 วรรค 2 คําวินิจฉัยของ

คณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารใหเปนที่สุด



1. การปฏิบัติงานของหนวยงาน การกําหนดนโยบาย โครงการ 

แผนงาน  ไมบรรลุเปาหมาย

2. การเปดเผยขอมูลขาวสารลับกอนกําหนด จะมีผล 

กระทบตอหนวยงาน ความมัน่คง ความสมัพันธระหวาง

ประเทศ การบังคบัใชกฎหมายเสือ่มประสทิธิภาพ

เปนอันตรายตอความปลอดภยัของบคุคล ฯลฯ

ผลกระทบหากขอมูลขาวสารลับรั่วไหล



โทษตามกฎหมาย เมื่อละเมิด

พ.ร.บ.ระเบยีบขาราชการพลเรือน พ.ศ.2551

หมวด 6 วินัยและการรักษาวินัย
มาตรา 82

(2) ตองปฏิบัตติามกฎหมาย กฎ ระเบียบ มต ิครม. 
นโยบายรัฐบาล และระเบียบแบบแผนของทางราชการ

(6) ตองรักษาความลับของทางราชการ
มาตรา 84

ผูใดไมปฏิบัตติามขอปฏิบัตติามมาตรา 81, 82 หรือ   
ฝาฝนตามมาตรา 83 ผูนัน้เปนผูกระทําผิดวินัย  



กฎหมายอาญา  มาตรา 123,124,164

มาตรา 123

ผู ใดกระทํ าการใดๆ เพื่ อ ให ไดมาซึ่ งข อความ  

เอกสารหรือสิ่งใดๆ อันปกปดไวเปนความลับสําหรับความ

ปลอดภัยของประเทศ ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสิบป     



มาตรา 124

ผูใดกระทําการใดๆ เพื่อใหผูอื่นลวงรูหรือ  ได
ไป ซึ่งขอความ เอกสาร หรือสิ่งใดๆ อันปกปดไวเปนความลับ 
สําหรับความปลอดภัยของประเทศ ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน
สิบป ถาความผิดนั้นไดกระทําในระหวางประเทศอยูในการรบ 
หรือการสงครามผูกระทําตองระวางโทษจําคุกตั้งแตหาปถึงสิบ

หาปถาความผิดดังกลาวมาในสองวรรคกอนไดกระทําเพื่อใหรัฐ

ตางประเทศไดรับประโยชน ผูกระทําตองระวางโทษประหาร
ชีวิต หรือจําคุกตลอดชีวิต



มาตรา 164

ผูใดเปนเจาพนักงาน รูหรืออาจรูความลับใน
ราชการ กระทําโดยประการใดๆ อันมิชอบดวยหนาที่ให
ผู อื่นลวงรูความลับนั้น ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหาป 
หรือปรับไมเกินหนึ่งหมื่นบาท หรือ ทั้งจําทั้งปรับ
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