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ค าน า 

 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ได้จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 

ภายใต้กรมศิลปากร เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ ซึ่งกองทุนฯ จึงมี
ภารกิจหน้าที่ในการขับเคลื่อนการด าเนินงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และภารกิจ โดยกองทุนฯ ได้จัดท า
แผนยุทธศาสตร์และแผนด าเนินงานในด้านต่าง ๆ อันจะน าไปสู่การพัฒนาอย่างมีทิศทาง และสอดคล้องกับ
แนวนโยบายของรัฐ เพ่ือใช้ขับเคลื่อนการด าเนินงาน พร้อมจัดท าแผนยุทธศาสตร์ ของ กองทุนส่งเสริมงาน
จดหมายเหตุ ประจ าปี 2562 - 2566 เพ่ือให้กองทุนฯ มียุทธศาสตร์และกลยุทธ์ที่จะช่วยสนับสนุนการ
ขับเคลื่อนยุทธศาสตร์สู่การปฏิบัติอย่างเหมาะสม และถ่ายทอดไปสู่การปฏิบัติอย่างเป็นรูปธรรมผ่านการจัดท า
แผนปฏิบัติการเพ่ือให้องค์กรสามารถด าเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ได้อย่างครบถ้วนสมบูรณ์ และบรรลุ
วัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ที่วางไว้ 

โดยแผนปฏิบัติการ ประจ าปี พ.ศ. 2562 (Action Plan) นี้ จะประกอบด้วย วัตถุประสงค์โครงการ/
แผนงาน เป้าหมาย ขั้นตอน ระยะเวลา งบประมาณ ผู้รับผิดชอบโครงการ/แผนงาน ตัวชี้วัดและเป้าหมาย 
(ผลผลิตและผลลัพธ์) จะที่เกิดจากกลั่นกรองกระบวนการถ่ายทอดแผนยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ ประจ าปี 
2562 – 2566 เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการด าเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ ได้อย่าง
สมบูรณ์และบรรลุวัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ที่วางไว้  

ในการนี้ กองทุนฯ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้จะช่วยสร้างความเข้าใจในสาระส าคัญของแผน
แผนปฏิบัติการ ประจ าปี พ.ศ. 2562 ต่อไป 
 
 
          กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
          สิงหาคม 2561
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บทท่ี 1 การจัดท าแผนปฏิบัติการ 
 

กรอบเกณฑ์ตัวชี้วัดตามบันทึกข้อตกลงการประเมินผลทุนหมุนเวียนก าหนดให้ทุนหมุนเวียนมีการ
จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี โดยก าหนดไว้ในกรอบการประเมินผลด้านการบริหารพัฒนาทุนหมุนเวียน 
ตัวชี้วัดที่ 4.1 บทบาทคณะกรรมการทุนหมุนเวียน ทั้งนี้ แผนปฏิบัติงานประจ าปีหรือแผนการด าเนินงาน
ระยะสั้นเพ่ือใช้ในปีต่อไป โดยแผนดังกล่าวจะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการทุนหมุนเวียน ภายใน
ปีบัญชี 2561 

เมื่อทุนหมุนเวียนได้จัดท าแผนยุทธศาสตร์ระยะยาวเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงเข้าสู่กระบวนการ
ทบทวนแผนปฏิบัติการ ประจ าปี 2562 เพ่ือก าหนดรายละเอียดของโครงการต่าง ๆ ที่ตอบสนองต่อตัวชี้วัด 
และยุทธศาสตร์ที่ก าหนดขึ้นและเพ่ือจัดท าแผนงบประมาณให้มีความสอดคล้องเหมาะสม 

 

 
กรอบแนวคิดของการจัดท าแผนปฏิบัติการ 

 

ขั้นตอนการจัดท า/ทบทวนแผนปฏิบัติการ ประจ าปี 2562 ควรพิจารณาการด าเนินงานให้
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ที่ได้ระบุไว้ โดยรายละเอียดของแผนปฏิบัติการ จ าเป็นต้องครอบคลุมเนื้อหาที่ส าคัญ
ที่กรมบัญชีกลาง กระทรววการคลัง ได้ระบุไว้อย่างน้อย ได้แก่  

1. วัตถุประสงค์  
2. เป้าหมาย  
3. ขั้นตอน  
4. ระยะเวลา  
5. งบประมาณ ค่าใช้จ่าย หรือเงินลงทุน 
6. ผู้รับผิดชอบ  
7. ตัวชี้วัดและเป้าหมายของแผนงาน/โครงการ  

 

 

               Action Plan)                                      

1.                                                                  
2.                                                          

                              
3.                                                               

           /                       )
4.                                              
5.                                                                  

                       
6.                                                                  

                

                                            
                                         
                                          
                                             

“                                      
                                   

                ”
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องค์ประกอบของแผนปฏิบัติการ 

 

ทั้งนี้ กองทุนฯ จึงได้จัดท ารายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับแผนปฏิบัติการดังกล่าวนี้  จะประกอบด้วย
ข้อมูลรายละเอียดของแผนปฏิบัติการ ดังนี้ 

1. ข้อมูลโครงการ 
1.1 ระยะเวลาในการด าเนินการ 
1.2 งบประมาณ 
1.3 ผู้รับผิดชอบ 

2. ความเชื่อมโยงของแผนด าเนินงานกับยุทธศาสตร์ขององค์กร 

3. รายละเอียดโครงการ 
3.1 หลักการและเหตุผล 
3.2 วัตถุประสงค์ 
3.3 เป้าหมายตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 
3.4 ผลผลิต/ผลลัพธ์ 
3.4 ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ (พร้อมประมาณการทางการเงินถ้ามี) 

4. แผนการด าเนินงาน 

ดังนั้น ในการจัดท าแผนปฏิบัติการครั้งนี้ จึงได้ก าหนดแบบฟอร์ม (Template) เพื่อเป็นกรอบ
รายละเอียดของแผนงานที่ครบถ้วนและเหมาะสม เพ่ือให้ผู้รับผิดชอบโครงการของแต่ละหน่วยงาน/ส่วน
งานย่อยสามารถน ากรอบดังกล่าวไปจัดท ารายละเอียดที่ครบถ้วนได้ต่อไป 
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บทท่ี 2 แผนปฏิบตัิการ ประจ าปี พ.ศ. 2562 (Action Plan)  
กองทุนส่งเสรมิงานจดหมายเหต ุ

 

กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ได้จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
ภายใต้กรมศิลปากร เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ  อีกทั้งเพ่ือเป็น
ประโยชน์ในการส่งเสริมและสนับสนุนกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ 

 
 

พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕6  
หมวด 4 กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 
มาตรา 24 ให้จัดตั้งกองทุนขึ้นกองทุนหนึ่งเรียกว่า “กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ” ในกรม

ศิลปากร เพ่ือใช้เป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ ประกอบด้วย 
เงินและทรัพย์สิน ดังนี้ 

(1) ค่าบริการที่จัดเก็บตามพระราชบัญญัตินี้ 

(2) เงินอุดหนุนที่รัฐบาลจัดสรรให้เป็นรายปี 

(3) เงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือองค์กรอ่ืนทั้งในประเทศและต่างประเทศ 
และเงินหรือทรัพย์ที่มีผู้บริจาคให้ 

(4) ดอกผลของเงินหรือทรัพย์สินของกองทุน 

(5) รายได้อ่ืน 
 
 

ทั้งนี้ เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ จึงจัดให้มี
แผนยุทธศาสตร์ อันจะน าไปสู่การพัฒนาอย่างมีทิศทาง และสอดคล้องกับแผนด าเนินงานในด้านต่าง ๆ 
รวมทั้งมีการเสริมสร้างคุณภาพของกองทุนฯ เพ่ือให้เกิดการให้บริการที่ได้มาตรฐานและตอบสนองกับความ
ต้องการของประชาชน 

กองทุนฯ ได้จัดท าแผนปฏิบัติการ ประจ าปี พ.ศ. 2562 เพ่ือก าหนดกิจกรรมการด าเนินงาน
ประจ าปีให้ตอบสนองต่อวัตถุประสงค์และภารกิจหลักขององค์กรดังที่ได้กล่าวไว้แล้วข้างต้น ในการสนับสนุน
ส่งเสริมกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ โดยส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ การสนับสนุน
หน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษาเอกสารราชการ การพัฒนาระบบการให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ และการ
พัฒนาไปสู่ Digtal Archive ตามกรอบยุทธศาสตร์ของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี 2562 -
2566 
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2.1 แผนยุทธศาสตร์ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี 2562 - 2566 
 

แผนปฏิบัติการ ประจ าปี พ.ศ. 2562 ได้จัดท าขึ้นภายใต้กรอบวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์
ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี 2562 – 2566 ซ่ึงได้ทบทวนและปรับปรุงขึ้นใหม่ โดย
ยุทธศาสตร์ดังกล่าวได้ผ่านกระบวนการจัดท าแผนยุทธศาสตร์ขององค์กร ผ่านการระดมความคิดเห็นร่วมกัน
ระหว่างคณะกรรมการกองทุนฯ ผู้บริหาร และเจ้าหน้าที ่ของกองทุนฯ  

กล่าวโดยสรุป รายละเอียดของแผนยุทธศาสตร์ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี 
2562 – 2566 ประกอบด้วยสาระส าคัญ ดังนี้ 

วัตถุประสงค์จัดตั้ง:  

เพื่อเป็นทุนหมุนเวียนและใช้จา่ยส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ 

วิสัยทัศน์:  

ส่งเสริมการบริหารเอกสารจดหมายเหตุให้เป็นสมบัติของชาติและมรดกความทรงจ าของโลก 

พันธกิจ:  

1. บริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุให้มีประสิทธิภาพ ตามหลักธรรมาภิบาลที่ด ี
2. บริหารจัดการงบประมาณเพื่อกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตอุย่างมีประสทิธิภาพ โดยค านึงถึง

ความสอดคล้องกับ พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ 2556 และ พ.ร.บ. ทุนหมุนเวียน 2558 และ
การพัฒนางานจดหมายเหตุในระดับสากล 

3. ก ากับ ดูแล ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลสัมฤทธิ์จากการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อกิจการด้าน
เอกสารจดหมายเหตุ อย่างเป็นระบบ 

4. ส่งเสริมการเผยแพร่งานจดหมายเหตุอย่างสร้างสรรค์ เพื่อรักษาเชิดชูมรดกทางวัฒนธรรมของชาติ
ด้านจดหมายเหตุ 

5. สนับสนนุการประยุกต์ใช้เทคโนโลยี นวตักรรม และความคิดสรา้งสรรค์ในกระบวนการท างานและ
การให้บริการ 

วัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์:  

1. เพื่อให้กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุสามารถ
ด าเนินงานเพื่อบรรลุวัตถปุระสงค์ของการจัดตั้ง
และสอดคล้องกับ พ.ร.บ. กองทนุหมุนเวียน 
2558  

2. เพื่อควบคุม และการก ากับดูแลการใช้จ่าย
งบประมาณอย่างเป็นระบบและมีระเบียบแบบ
แผนที่ด ี

3. เพื่อส่งเสริมการประยุกต์ใช้เทคโนโยลี นวัตกรรม 
เพื่อพัฒนางานจดหมายเหตุสู่มาตรฐานสากล  

4. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนนิงานและยกระดบั
ศักยภาพองค์กรให้เป็นเลิศ 

ผลลัพท์ (Outcome):  

1. เป็นองค์กรทุนหมุนเวียนที่เปน็เลิศด้านการพัฒนา
ศักยภาพและการบริหารจัดการ 

 
 
2. บริหารจัดการงบประมาณเพื่อกิจการด้านเอกสาร

จดหมายเหตุได้อย่างมีประสิทธภิาพ  
 
3. งานจดหมายเหตุให้เป็นแหล่งข้อมูลที่ส าคัญของชาติ 
 
4. สนับสนนุการยกระดับศักยภาพของส านักหอ

จดหมายเหตุแห่งชาติสู่ Digital Archive 
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แผนยุทธศาสตร์ ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี 2562 – 2566 
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2.2 การพัฒนาแผนปฏิบัติการ ประจ าปี พ.ศ. 2562 
 

และจากแผนยุทธศาสตร์ข้างต้นนี้ จึงมาสู่การถ่ายทอดและพัฒนาเพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติการ ประจ าปี 
พ.ศ. 2562 โดยยุทธศาสตร์ของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ปี 2562 – 2566 นี้ ประกอบด้วย 4 
ยุทธศาสตร์ ดังนี้ 

ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 
2556 

เป้าประสงค ์: 
• เพ่ือบริหารจัดการงบประมาณในการสนับสนุนกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุตาม พ.ร.บ. 

จดหมายเหตุแห่งชาติ 2556 ให้เกิดผลอย่างเป็นรูปธรรม  
• เพ่ือบริหารจัดการงบประมาณในการสนับสนุนการติดตาม รวบรวม รับมอบเอกสาร

ประวัติศาสตร์จากหน่วยงานของรัฐเพ่ือน ามาเก็บรักษาอนุรักษ์ไว้เป็นมรดกทางวัฒนธรรมชองชาติด้าน
จดหมายเหตุ  

กลยุทธ์ : ประกอบด้วย 2 กลยุทธ์ ดังนี้ : 
1) กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

- ประเมินและจัดท าทะเบียนเอกสารจดหมายเหตุ 
- จัดท าคู่มือทางวิชาการและการบริหารงานด้านเอกสารจดหมายเหตุ  

2) กลยุทธ์การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษาเอกสารราชการ 
- จัดท ามาตรฐานรายการและตารางการเก็บรักษาเอกสารราชการ 
- ด าเนินงานเชิงรุกในการให้ค าแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐ  

ตัวชี้วัด และ เป้าหมาย : 
• ความส าเร็จของการอนุรักษ์งานจดหมายเหตุ  ตามแผนงาน/โครงการที่ได้รับอนุมัติ

งบประมาณจากกองทุนฯ ร้อยละ 100 
• ความส าเร็จของการด าเนินกิจกรรมถ่ายทอดความรู้เพ่ือการส่งเสริมงานจดหมายเหตุแก่

หน่วยงานของรัฐ ตามแผนที่วางไว้ ร้อยละ 100 

ยุทธศาสตร์ที่ 2 การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archive 

เป้าประสงค ์: 
• เพ่ือส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archives อันเป็นเป้าหมายในการพัฒนาองค์กรที่มีภารกิจ

ด้านเอกสารจดหมายเหตุในระดับนานาชาติ 
• เพ่ือบริหารจัดการงบประมาณในการสนับสนุนการเตรียมความพร้อมเพ่ือรองรับการปรับสู่ 

Digital Archives ของ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ และหอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาค ทั้ง 10 แห่ง 

กลยุทธ์ : ประกอบด้วย 1 กลยุทธ์ ดังนี้ : 
1) กลยุทธ์การพัฒนาทรัพยากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือรองรับระบบ Digital Archives 

- ศึกษารูปแบบการพัฒนาของระบบ Digital Archives ที่เหมาะสมกับการด าเนินงานของ
หอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
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- เตรียมความพร้อมบุคลากรทั้งในส่วนของกองทุนฯ  และส านักงานฯ ให้มีความสามารถใน
การด าเนินงานบนระบบ Digital Archives ได ้

- จัดท าแผนการน าระบบ Digital Archives มาใช้งานร่วมกับระบบการด าเนินงานใน
ปัจจุบัน 

ตัวชี้วัด และ เป้าหมาย : 
• ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  มีการจัดท าแผนกลยุทธ์ด้านการพัฒนาระบบ Digital 

Archives ขององค์กร พร้อมก าหนดแผนงาน/โครงการที่เหมาะสม เพ่ือเสนอต่อกองทุนส่งเสริมงานจดหมาย
เหตุในการบริหารจัดการงบประมาณ 

• การจัดท าเอกสารจดหมายเหตุในรูปแบบดิจิตัล ที่สามารถให้บริการผ่านระบบออนไลน์ ไม่
น้อยกว่าปีละ 10 ชุด/เรื่อง 

ยุทธศาสตร์ที่ 3 การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่ความรู้อย่างสร้างสรรค์ 

เป้าประสงค ์: 
• เพ่ือยกระดับการให้บริการของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ และหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
ส่วนภูมิภาค และได้รับความพึงพอใจจากการให้บริการ  
• เพ่ือบริหารจัดการงบประมาณในการสนับสนุนการด าเนินงานเชิงรุกในการจัดท าสื่อด้าน

จดหมายเหตุ และสื่อสารประชาสัมพันธ์อย่างสร้างสรรค์ 
• เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือระหว่างกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ส านักหอจดหมาย

เหตุแห่งชาติ หอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาค และเครือข่ายพันธมิตรทั้งภาครัฐและเอกชน ในการร่วม
ด าเนินการเพื่อส่งเสริมการเพ่ิมมูลค่างานจดหมายเหตุ และส่งผลกระทบเชิงบวกแก่ประชาชนในวงกว้าง 

กลยุทธ์ : ประกอบด้วย 3 กลยุทธ์ ดังนี้ : 
1) กลยุทธ์การพัฒนาการให้บริการ 

- จัดให้มีมาตรฐานการให้บริการที่ตอบสนองความต้องการได้อย่างแม่นย าและรวดเร็ว 
2) กลยุทธ์การสนับสนุนการสื่อสารภาพลักษณ์ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  

- เสริมสร้างหอจดหมายเหตุแห่งชาติให้เป็นที่รู้จักในระดับชาติและระดับนานาชาติ 
3) กลยุทธ์การสนับสนุนการจัดท าและเผยแพร่สื่อสร้างสรรค์ 

- จัดท า Content จดหมายเหตุ และสื่อสารประชาสัมพันธ์อย่างสร้างสรรค์ 

ตัวชี้วัด และ เป้าหมาย : 
• ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  มีการจัดท าแผนกลยุทธ์ด้านการพัฒนาระบบ Digital 

Archives ขององค์กร พร้อมก าหนดแผนงาน/โครงการที่เหมาะสม เพ่ือเสนอต่อกองทุนส่งเสริมงานจดหมาย
เหตุในการบริหารจัดการงบประมาณ 

• มีโครงการพัฒนาเนื้อหา (Content) ที่น่าสนใจและมีกิจกรรมสื่อสารเพ่ือเชิดชูมรดกทาง
วัฒนธรรมของชาติด้านจดหมายเหตุ อย่างน้อยปีละ 1 เรื่อง/ครั้ง 

  



แผนปฏิบัติการ ประจ าป ีพ.ศ. 2562 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

8 
 

ยุทธศาสตร์ที่ 4 การบริหารพัฒนากองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ
ด าเนินงาน 

เป้าประสงค ์: 
• เพ่ือจัดให้มีระบบติดตามประเมินผล และวิเคราะห์ความคุ้มค่าของแผนงาน/โครงการที่ได้รับ

การจัดสรรรงบประมาณกองทุนฯ อย่างเหมาะสม 
• เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ  
• เพ่ือยกระดับศักยภาพบุคลากรของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุให้สามารถด าเนินงาน

เพ่ือบรรลุวัตถุประสงค์ขององค์กรและยุทธศาสตร์ที่วางไว้ได้ 

กลยุทธ์ : ประกอบด้วย 3 กลยุทธ์ ดังนี้ : 
1) กลยุทธ์การบริหารจัดการงบประมาณ อย่างมีประสิทธิภาพ 

- เพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการเงินงบประมาณ และจัดให้มีการทบทวนประกาศ
แนวทางการขอรับเงินจัดสรรงบประมาณของกองทุนฯ อย่างเหมาะสม 

- วางระบบการติดตามและประเมินผลการด าเนินงานของโครงการที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณอย่างเหมาะสม 

- เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 
2)  กลยุทธ์การพัฒนาศักยภาพบุคลากรเพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานของกองทุนฯ 

- บริหารและพัฒนาก าลังคนให้สามารถบริหารงานกองทุนฯ ได้อย่างเพียงพอและเหมาะสม 
- พัฒนาศักยภาพเฉพาะทาง (อาท ิงานกฎหมาย) 
- จัดให้มีระบบการเรียนรู้และถ่ายทอดประสบการณ์ที่มีประสิทธิภาพ  

3)  กลยุทธ์การพัฒนาระบบสารสนเทศรองรับการด าเนินงานของกองทุนฯ 
- จัดให้มีสารสนเทศสนับสนุนการจัดการฐานข้อมูลกองทุนฯ อย่างเหมาะสม 
- พัฒนาศักยภาพการใช้สารสนเทศเพ่ือการวิเคราะห์ (Analytic) อย่างมีประสิทธิภาพ 

ตัวชี้วัด และ เป้าหมาย : 
• ผลการประเมินการบริหารพัฒนาทุนหมุนเวียน (การบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 

การตรวจสอบภายใน และการบริหารจัดการสารสนเทศและดิจิตัล) ไม่น้อยกว่า 3.0000 คะแนน 
• มีแผนการพัฒนาบุคลากรองค์กรประจ าปี และมีผลการด าเนินงานได้ตามเป้าหมายของแผน

ที่วางไว้ 
• มีระบบสารสนเทศสนับสนุนการติดตามประเมินผล และประเมินความคุ้มค่าการด าเนินงาน

แผนงาน/โครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณที่มีประสิทธิภาพ 
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ซึ่งจากการพัฒนาแผนยุทธศาสตร์ และกลยุทธ์ขององค์กร และน ามาสู่การจัดท าแผนปฏิบัติการ 
ประจ าปี พ.ศ. 2562 เพ่ือตอบสนองต่อยุทธศาสตร์ของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี 2562 - 
2566 ประกอบด้วย  

 
แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม รวมทั้งสิ้น 26 แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม โดยแบ่งออกเป็น: 
 
- “กิจกรรม” ทีก่องทุนฯ โดยไม่จ ำเป็นต้องจัดท ำเป็นแผนปฏิบัติงำน จ ำนวน 3 กิจกรรม  
- “โครงกำร” ในแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 2561 อีก 23 โครงกำร 

 
กล่าวโดยสรุป รายละเอียดของแผนปฏิบัติการประจ าปี 2562 ก าหนดกรอบงบประมาณในการ

ด าเนินงานจ าแนกตามแผนยุทธศาสตร์และประเภทของโครงการที่กองทุนฯ ด าเนินการเองและให้เงินทุน
สนับสนุนการด าเนินงาน มรีายละเอียดตามตาราง ดังต่อไปนี้ 
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2.3 แผนปฏิบัติการ ประจ าปี พ.ศ. 2562 
 

ล าดับที ่ โครงการ งบประมาณ (บาท) ผู้รับผิดชอบ 
ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1 กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
โครงการแก้ไขปญัหาวิกฤตเอกสารจดหมายเหตุ 

1 โครงการแกไ้ขปัญหาวิกฤตและเร่งรัดพัฒนางานจดหมายเหตุ 6,720,000 สจช. (ฝบห.) 
2 โครงการเปลี่ยนวสัดุจดัเก็บฟิลม์เนกาตีฟ เพื่อการอนุรักษ์เอกสาร

จดหมายเหตุ (ชุดกองโบราณคดี) 
264,000 สจช. (กออ.) 

โครงการซ่อมสงวนรกัษาเอกสารจดหมายเหตุ 
3 โครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุแก่หน่วยงานของรัฐ

และเอกชน ชุดเอกสารคณะกรรมการกฤษฎีกา 
300,000  สจช. (กออ.) 

4 โครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ของส านักหอ
จดหมายเหตุแห่งชาติ ชุดกระทรวงการต่างประเทศ  
และชุดกรมราชเลขาธิการ รัชกาลที ่5 

500,000 สจช. (กออ.) 

โครงการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
5 โครงการอนุรักษภ์าพประวัติศาสตร์ฟิล์มกระจก 419,000  สจช. (กออ.) 
6 โครงการอนุรักษเ์อกสารจดหมายเหตุประเภทภาพถ่ายเป็นดจิิทัล 

ชุด พระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพ สมเด็จพระเจ้าพี่นางเธอ 
เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร ์

1,034,000  หจภ. 

7 โครงการจดัท าไมโครฟลิ์มเอกสารจดหมายเหตุ (02) สร 0201 600,000  สจช. (กออ.) 
8 โครงการจดัท าส าเนาเอกสารส่วนบุคคลประเภทภาพถ่ายเพื่อ

ให้บริการ 
500,000  หจช. จันทบุรี 

9 โครงการอนุรักษเ์อกสารจดหมายเหตุชุดทรัพยากรธรณี จังหวดั
ภูเก็ต (ภก 1.23.6) ด้วยการแปลงเป็นไฟล์ดจิิทัลเพื่อให้บริการ   

1,110,000  หจช.ตรัง 

10 โครงการจดัท าส าเนาภาพจากฟิลม์เนกาทีฟ ชุดส านักศลิปากรที่ 
๑๑ อุบลราชธาน ี 

800,000  หจช.อุบลฯ 

โครงการด้านการบริหารเอกสาร การจัดหมวดหมูจ่ัดท าเครื่องมือช่วยค้น การจัดท าฐานข้อมูลเพ่ือให้บริการและด้าน
ประวัติศาสตร์บอกเล่า 

11 โครงการประเมินคุณค่าเอกสารจดหมายเหตุหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติเฉลิมพระเกียรตสิมเด็จพระนางเจ้าสิริกติิ์ 
พระบรมราชินีนาถ ยะลา 

340,000  สจช. (กบอ.) 

12 โครงการจดัหมวดหมู่และจดัท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมาย
เหต ุ

  

 1) โครงการจัดหมวดหมูเ่อกสารจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบ
แปลน แผนผัง ท่ีส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาตริับมอบจาก
แหล่งอื่น ๆ [ผ สจช (อ)] 

290,000  สจช. (กจบ.) 

 2) โครงการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศน
จดหมายเหตุประเภทภาพถ่ายชุดการสื่อสารแห่งประเทศไทย 
(ภ กสท) 

825,000  สจช. (กจบ.) 
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ล าดับที ่ โครงการ งบประมาณ (บาท) ผู้รับผิดชอบ 
 3) โครงการจัดหมวดหมู่และจดัท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสต

ทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที ่แบบแปลน แผนผัง เพื่อ
ให้บริการ 

300,000  หจช.พะเยา 

 4) โครงการจัดหมวดหมูเ่อกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแบบ
แปลน แผนผัง ชุดส านักศิลปากรที่ 7 เชียงใหม ่และจดัท าเป็น
ไฟล์ดิจิทลั  

372,000  หจช.เชียงใหม ่

 5) โครงการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศน
จดหมายเหตุประเภทภาพถ่ายส่วนบุคคล ชุดนายวิจิตร  ไชย
วัณณ ์และจัดท าใหเ้ป็นไฟล์ดิจิทลั  

312,000  หจช.เชียงใหม ่

13 โครงการส ารวจและรวบรวมเอกสารประวตัิศาสตรจ์ังหวัดสตูล 200,000  หจช.สงขลา 
14 โครงการจดัท าประวัติศาสตรบ์อกเล่าเรื่องเทคนิคและลวดลายเทียน

พรรษาของ จังหวัดอุบลราชธาน ี 
57,000  หจช.อุบลราชธาน ี

กลยุทธ์ที่ 1.2 กลยุทธ์การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรกัษาเอกสาราชการ 
15 โครงการเผยแพร่ความรู้เรื่องพระราชบัญญ ติจดหมายเหตุแห่งชาติ 

พ.ศ. ๒๕๕๖  แก่หน่วยงานภาครัฐ1 
500,000  สจช. (กบอ.) 

16 โครงการพัฒนาการด าเนินงานจดหมายเหตุ1 1,823,400 สจช. (กบอ./กจบ./กองทุนฯ)   
17 โครงการประชุมสัมมนา เรื่อง การท าลายและส่งมอบเอกสาร

ราชการ 
150,000  หจช.สุพรรณบรุ ี

ยุทธศาสตร์ที ่2 การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archive  
กลยุทธ์ที่ 2.1 กลยุทธ์การพัฒนาทรัพยากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือรองรับระบบ Digital Archive 

18 โครงการจดัท าสาระสังเขปและค าค้น เอกสารจดหมายเหตุ ชุด  
สมเด็จฯ กรมพระยาด ารงราชานภุาพและน าเข้าข้อมูลในระบบ
สารสนเทศจดหมายเหตุ  

105,000  สจช. (กจบ.) 

19 โครงการแปลงเอกสารจดหมายเหตุเป็นไฟล์ดิจิทลั  250,000  หจช.ยะลา 
20 โครงการจดัหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ

ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร ์(ไฟล์ภาพน่ิงดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิก
สยามในพระบรมราชูปถัมภ ์ 

239,000  หจภ. 

21 โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร : การประชุมแลกเปลี่ยน 
การด าเนินงานด้านจดหมายเหต ุ

800,000 สจช. (กจบ.) 

ยุทธศาสตร์ที่ 3 การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่ความรู้อย่างสร้างสรรค์ 
กลยุทธ์ที่ 3.1 กลยุทธ์การพัฒนาระบบการให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ 

 โครงการพัฒนาการด าเนินงานจดหมายเหตุ1 1,823,400 สจช. (กบอ./กจบ./กองทุนฯ)   
กลยุทธ์ที่ 3.2 กลยุทธ์การสนับสนุนการสื่อสารภาพลักษณ์ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 

 โครงการเผยแพร่ความรู้เรื่องพระราชบัญญ ติจดหมายเหตุแห่งชาติ 
พ.ศ. ๒๕๕๖  แก่หน่วยงานภาครัฐ1 

500,000 สจช. (กบอ.) 

กลยุทธ์ที ่3.3 กลยุทธ์การสนับสนุนการจัดท าและเผยแพร่สื่อสร้างสรรค์ 
- ไม่มีโครงการด าเนินงานในปีงบประมาณ 2562 - 
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ล าดับที ่ โครงการ งบประมาณ (บาท) ผู้รับผิดชอบ 
ยุทธศาสตร์ที่ 4 การบริหารพัฒนากองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ เพ่ือเพ่ิมประสิทธภิาพในการด าเนินงาน 
กลยุทธ์ที่ 4.1 การบริหารจัดการงบประมาณอย่างมีประสิทธิภาพ 

22 กิจกรรมการตดิตามประเมินผลการด าเนินงานที่ได้รับการสนับสนุน
จากกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหต ุ

 กองทุนฯ 

23 โครงการจดัท าแผนการบริหารความเสีย่งและควบคมุภายในของ
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 25622 

รอเงินเหลือจ่ายจาก
เงินงบประมาณ  
ปี พ.ศ. 2561 

กองทนุฯ 

กลยุทธ์ที่ 4.2 กลยุทธ์การพัฒนาศักยภาพบุคลากรเพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานของกองทุนส่งเสรมิงานจดหมายเหตุ 

24 โครงการบริหารจัดการด าเนินงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ  5,256,000 สจช. (กองทุน) 

 โครงการพัฒนาการด าเนินงานจดหมายเหตุ1 1,823,400 สจช. (กบอ./กจบ./กองทุนฯ)   

กลยุทธ์ที่ 4.3 กลยุทธ์การพัฒนาระบบสารสนเทศรองรบัการด าเนินงานของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

25 กิจกรรมการเพิ่มช่องทางสื่อสารผา่น Social Network เพื่อ
สนับสนุนผู้ใช้งาน/บริการภายใน (เช่น Line Group ) 

 กองทุนฯ 

26 กิจกรรมการเพิ่มช่องทางสื่อสารผา่น Social Network เพื่อ
สนับสนุนผู้ใช้งาน/บริการภายนอก (เช่น Facebook Page) 

 กองทุนฯ 

 รวมงบประมาณทั้งสิ้น 24,066,400  
หมายเหตุ : 1 เป็นโครงการที่มีกิจกรรมร่วมหลายกิจกรรมและสอดล้องกับแผนยุทธศาสตร์และกลยุทธ์ในหลายประเด็น 

 2 เป็นโครงการที่จะต้องรองบประมาณเหลือจ่ายจากปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 เพื่อน ามาใช้ในการด าเนินโครงการ (โดยจะ
น าเสนอต่อคณะกรรมการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตพุิจารณาอนุมัติตอ่ไป) 

 
จากการรวบรวมแผนปฏิบัติการ ประจ าปี 2562 ทั้ง 23 โครงการ สามารถสรุปรายละเอียดของ

แผนปฏิบัติการ ได้ดังนี้ 
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โครงการที่ 1 : โครงการแก้ไขปัญหาวิกฤตและเร่งรัดพัฒนางานจดหมายเหตุแห่งชาติ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 6,720,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

งานจดหมายเหตุเป็นงานเก็บสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุซึ่งหลักฐานประวัติศาสตร์ของชาติที่
มีกระบวนงานประกอบด้วย การรวบรวมและรับมอบเอกสารประวัติศาสตร์ การประเมินคุณค่า การจัด
หมวดหมู่ท าเครื่องมือช่วยค้นคว้า การอนุรักษ์และการบริการเอกสารจดหมายเหตุ กระบวนงานต่าง ๆ 
ของงานจดหมายเหตุเป็นกระบวนงานที่ต้องการบุคลากรที่มีความรู้  ทักษะ และประสบการณ์เฉพาะด้าน 
เพ่ือการเก็บสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุซึ่งเป็นคลังความรู้ของชาติให้คงอยู่ตลอดไป แต่เนื่องจาก
นโยบายด้านการจ ากัดรายก าลังภาครัฐ ข้อจ ากัดด้านงบประมาณ ท าให้การดูแลเอกสารจดหมายเหตุ คลัง
ปัญญาของชาติตามกระบวนงานจดหมายเหตุท าได้อย่างไม่เต็มที่  ไม่ทันกับการสงวนรักษาสภาพของ
เอกสารในอารักขาที่มีปริมาณมากและมีจ านวนเพ่ิมขึ้นอย่างต่อเนื่องให้แข็งแรง  ยืนยาว และไม่ทันกับ
ความต้องการใช้เอกสารจดหมายเหตุของประชาชนผู้มาใช้บริการ ประกอบกับปัญหาสภาพแวดล้อมของ
ประเทศในเขตร้อนชื้นที่อ่อนไหวต่อปัญหาเชื้อราที่ท้าทายอายุความยืนยาวของเอกสารจดหมายเหตุเป็น
อย่างยิ่ง จึงจ าเป็นต้องเร่งแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าที่หวังผลในระยะยาวทั้งในด้านการบริหารงานและการ
ปฏิบัติงานจดหมายเหตุ 

ดังนั้น ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติจึงจัดท า “โครงการแก้วิกฤตและเร่งรัดพัฒนางานจดหมาย
เหตุ” ขึ้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานจดหมายเหตุเข้มแข็ง สามารถรักษาเอกสารจดหมายเหตุซึ่งเป็นมรดกทาง
วัฒนธรรมของชาติประเภทหนึ่งให้ได้มาตรฐานสอดคล้องกับหลักวิชาการงานจดหมายเหตุโดยการสร้าง
บุคลากรส ารองไว้สืบทอดองค์ความรู้ของงานประกอบด้วย 

๑. ด้านบริหารเอกสารจดหมายเหตุ 
๒. ด้านการจัดหมวดหมู่และให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ 
๓. ด้านอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
๔. ด้านบันทึกเหตุการณ์ 
๕. ด้านเอกสารเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช 
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วัตถุประสงค์ 

๑. เพ่ือแก้ไขปัญหาภาวะวิกฤตเนื่องจากการขาดแคลนอัตราก าลังทั้งในระยะสั้นและในระยะยาว 
๒. เพ่ือให้การปฏิบัติงานจดหมายเหตุเข้มแข็ง บรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน สอดคล้อง

กับหลักวิชาการงานจดหมายเหตุ 
๓. เพ่ือสืบทอดองค์ความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ในการปฏิบัติงานจดหมายเหตุให้ด ารงอยู่

อย่างมีศักดิ์ศรี ทัดเทียมกับการปฏิบัติงานของประเทศต่าง ๆ 
๔. เพ่ือแก้ไขปัญหาภาวะวิกฤตเนื่องจากการช ารุด เสื่อมสภาพของเอกสารจดหมายเหตุจากเชื้อรา 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

มีบุคลากรในกระบวนการปฏิบัติงานตามหลักวิชาชีพจดหมายเหตุที่ได้รับการพัฒนาองค์ความรู้  
ทักษะ และประสบการณ์อย่างต่อเนื่องสามารถแก้ไขปัญหาการขาดแคลนบุคลากรปฏิบัติงานได้ในระดับ
หนึ่ง จ านวน ๓๘ ราย 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

บุคลากรจ านวน ๓๘ ราย มีความรู้ ทักษะ สามารถปฏิบัติงานได้ตามเป้าหมายของมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานตามกระบวนงานจดหมายเหตุและการสนับสนุนงานจดหมายเหตุของส านักหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติ ประกอบด้วยดังนี้ 

1. บุคลากร เพ่ือปฏิบัติงานในส่วนกลาง จ านวน 19 ราย 
 1.1 นักจดหมายเหตุ จ านวน 17 ราย ได้แก่ 

  - กลุ่มบริหารเอกสาร จ านวน 2 ราย 
  - กลุ่มอนุรักษ์เอกสาร จ านวน 4 ราย 
  - กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ จ านวน 4 ราย 
  - กลุ่มบันทึกเหตุการณ์ จ านวน 2 ราย 
  - หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ร.9 จ านวน 5 ราย 
 1.2 พนักงานซ่อมเอกสาร จ านวน 1 ราย 
 1.3 พนักงานเก็บเอกสาร จ านวน 1 ราย 

2. นักจดหมายเหตุ เพ่ือปฏิบัติงาน ณ หอจดหมายเหตุในส่วนภูมิภาค จ านวน 19 ราย 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

๑. สามารถแก้ไขปัญหาวิกฤตเนื่องจากการขาดแคลนรายก าลังได้ในระดับหนึ่ง 
๒. เอกสารจดหมายเหตุได้รับการอนุรักษ์ทันเวลามีอายุยืนยาว เป็นมรดกทางวัฒนธรรมของชาติ

สืบไป 
๓. การปฏิบัติงานจดหมายเหตุเป็นไปอย่างเข้มแข็ง ครบวงจร สอดคล้องกับหลักวิชาการงาน

จดหมายเหตุสากล 
๔. องค์ความรู้ ทักษะ และประสบการณ์งานจดหมายเหตุได้รับการสืบทอดให้ด ารงอยู่อย่างมี

ศักดิ์ศรทีัดเทียมกับประเทศต่าง ๆ สืบไป 
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แผนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน  (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- เขียนโครงการความจ าเปน็เสนอของบประมาณ             
- คัดสรรบุคลากรผู้มีคุณสมบัติเหมาะสม             
- จ้างเหมาให้ปฏิบัติงานตามกระบวนการ

จดหมายเหตุที่ได้มาตรฐาน (ด าเนินการอย่าง
ต่อเนื่อง) 

            

- ประเมินผลการด าเนนิงาน (ผลการปฏิบัติงาน)             
- รายงานผลการด าเนนิงาน (ผลการปฏิบัติงาน) 

ตามโครงการ 
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โครงการที่ 2 : โครงการเปลี่ยนวัสดุจัดเก็บฟิล์มเนกาทีฟ เพื่อการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: ๒๖๔,๐๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มอนุรักษ์เอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติเป็นหน่วยงานที่มีภารกิจในการแสวงหา รวบรวม ประเมินคุณค่า        
เก็บรักษา อนุรักษ์ และให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ ซึ่งเอกสารจดหมายเหตุหากไม่ได้รับการจัดเก็บ
อย่างเหมาะสมอาจเกิดการเสื่อมสภาพตามกาลเวลาและเอกสารจดหมายเหตุบางชนิดมีการเปลี่ยนสภาพ
อันเกิดจากส่วนประกอบของวัสดุที่ผลิตขึ้นจากสารเคมี  เมื่อองค์ประกอบทางเคมีกระทบกับ
สภาพแวดล้อมอาจท าให้เกิดการเปลี่ยนสภาพทางเคมี ซึ่งสร้างความเสื่อมสภาพให้กับเอกสารจดหมาย
เหตุได ้โดยเฉพาะฟิล์ม 

ฟิล์มเป็นแถบวัสดุท าจากพลาสติกประเภทโพลีเอสเตอร์  เซลลูลอยด์ หรือเซลลูโลสอะซิเตด 
เคลือบด้วยสารเคมีที่มีส่วนผสมของเกลือเงินไวแสงที่มีขนาดของผลึกแตกต่างตามค่าความไวแสงหรือ
ความละเอียดของเนื้อฟิล์ม เมื่อสารเคมีที่เคลือบไว้ท าปฏิกิริยากับแสงหรือคลื่นแม่เหล็กไฟฟ้าบางชนิดจะ
ท าให้เกิดภาพปรากฏขึ้นบนแผ่นฟิล์ม โดยจะเป็นภาพที่มองไม่เห็นด้วยตาเปล่า จ าเป็นต้องผ่าน
กระบวนการล้างฟิล์ม เพ่ือให้ภาพปรากฏสามารถมองเห็นได้ 

ฟิล์มแบ่งเป็น ๒ ประเภท ประเภทที่หนึ่งคือ ฟิล์มเนกาทีฟจะแสดงสีกลับด้าน มีทั้งชนิดฟิล์มขาว
ด าและชนิดสี หากต้องการเห็นภาพที่มีสีถูกต้องต้องน าไปอัดลงบนกระดาษอัดภาพประเภทที่สองคือ ฟิล์ม
สไลด์จะแสดงสีตรงตามความเป็นจริง สามารถดูผ่านแสดงได ้

พุทธศักราช ๒๕๖๐ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติได้ร่วมกับกลุ่มวิทยาศาสตร์เพ่ือการอนุรักษ์  
ส านักพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ ส ารวจและศึกษาสภาพแวดล้อมในการจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุ
ประเภทฟิล์มเนกาทีฟ พบว่า ฟิล์มเนกาทีฟที่ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติได้รับมอบจ านวน ๖๘๐ ม้วน  
ที่จัดเก็บในซองพลาสติกชนิดโพลีโพรไพลีน (PP) บางเฟรมเกิดผลึกสีขาวบนชั้นของเจลาติน มีกลิ่นเปรี้ยว 
และผิวหน้าของฟิล์มติดกับซองพลาสติก คิดเป็นร้อยละ ๒๐ ของจ านวนฟิล์มทั้งหมด ปัญหาที่เกิดขึ้นเกิด
จากอุณหภูมิและความชื้นสัมพัทธ์ภายในห้องที่ไม่คงที่  มีผลต่อความชื้นในวัตถุประเภทอินทรียวัตถุได้แก่ 
กระดาษ เจลาติน ที่มีคุณสมบัติสามารถดูดและคายความชื้นได้ในตัวเอง ซึ่งกลุ่มวิทยาศาสตร์เพ่ือการ
อนุรักษ์ ส านักพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติได้เสนอแนวทางการแก้ไขปัญหาด้วยการจัดการสภาพแวดล้อมที่
เหมาะสมในการจัดเก็บรักษา และเปลี่ยนวัสดุในการจัดเก็บจากซองพลาสติกเป็นแบบกระดาษไร้กรดแทน 
เนื่องจากกระดาษมีคุณสมบัติในการระบายความชื้นที่เกิดขึ้นในชั้นเจลาตินได้ดี  
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ทั้งนี ้ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติโดยกลุ่มอนุรักษ์เอกสาร มีความประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยน
วัสดุจัดเก็บฟิล์มเนกาทีฟ ชุด กองโบราณคดี ((๓) กบค.) จ านวน ๑,๑๕๘ ม้วน จึงได้จัดท าโครงการเปลี่ยน
วัสดุจัดเก็บฟิล์มเนกาทีฟ เพ่ือการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุให้เป็นไปตามข้อเสนอแนะของกลุ่ม
วิทยาศาสตร์เพื่อการอนุรักษ์ ส านักพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ และยืดอายุของเอกสารจดหมายเหตุประเภท
ฟิล์มเนกาทีฟ 

 
วัตถุประสงค์ 

๑. เพ่ืออนุรักษ์ต้นฉบับฟิล์มเนกาทีฟ ที่บันทึกข้อมูลภาพประวัติศาสตร์อันเป็นมรดกของชาติ ซึ่งมี
ความเสี่ยงต่อการเสื่อมสภาพให้มีอายุยืนยาวมากขึ้น 

๒. เพ่ือลดกลิ่นเปรี้ยวและระบายความชื้นที่ปรากฏบนเอกสารจดหมายเหตุ 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

จัดเปลี่ยนวัสดุในการจัดเก็บฟิล์มเนกาทีฟ จ านวน ๑,๑๕๘ ม้วน 
 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
จัดเปลี่ยนวัสดุในการจัดเก็บฟิล์มเนกาทีฟ เป็นแบบกระดาษไร้กรด จ านวน ๑,๑๕๘ ม้วน 

2. ผลลัพธ์ 
ฟิล์มเนกาทีฟ ได้รับการจัดเก็บในวัสดุที่ถูกต้องตามที่กลุ่มวิทยาศาสตร์เพ่ือการอนุรักษ์เสนอ

แนวทางแก้ไข และชะลอการเสื่อมสภาพของเอกสารจดหมายเหตุ 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ฟิล์มเนกาทีฟที่บันทึกภาพประวัติศาสตร์ได้รับการอนุรักษ์ให้คงอยู่ในสภาพที่ดี 
2. ลดกลิ่นเปรี้ยวและความชื้นบนฟิล์มเนกาทีฟ  
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แผนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน  (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- จัดเตรียมและด าเนนิการเปลี่ยนวัสดุในการ

จัดเก็บฟิล์มเนกาทีฟ 
            

- จัดซื้อวัสดุในการจัดท าโครงการฯ             
- รายงานผลการด าเนนิงาน (ผลการปฏิบัติงาน) 

ตามโครงการ 
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โครงการที่ 3 : โครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุแก่หน่วยงานของรัฐและเอกชน 
ชุดเอกสารคณะกรรมการกฤษฎีกา 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 300,๐๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มอนุรักษ์เอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

เอกสารจดหมายเหตุเป็นมรดกทางวัฒนธรรมที่ส าคัญของประเทศ เป็นหลักฐานในการศึกษา
อ้างอิงประกอบการศึกษาวิจัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ  ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติเป็นแหล่งรวบรวม
เอกสารจดหมายเหตุที่มีคุณค่าด้านต่างๆ เช่น  ด้านการเมืองการปกครอง เศรษฐกิจ สังคม ศิลปวัฒนธรรม 
ฯลฯ 

 ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ มีภารกิจในการแสวงหา รับมอบ อนุรักษ์ จัดเก็บ และให้บริการ
ศึกษาค้นคว้าวิจัยเอกสารจดหมายเหตุ รวมถึงการให้บริการซ่อมแซมเอกสารที่มีสภาพช ารุดแก่หน่วยงาน
ต่าง ๆ ทั้งภาครัฐและภาคเอกชนที่ขอความอนุเคราะห์  ซึ่งในแต่ละปีมีหน่วยงานขอความอนุเคราะห์
ด าเนินการซ่อมแซมเอกสารให้จ านวนหลายหน่วยงาน ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติจึงจัดท าโครงการ
ซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุแก่หน่วยงานของรัฐและเอกชนขึ้นเพ่ือให้บริการซ่อมแซมเอกสารแก่
หน่วยงานต่าง ๆ และเพ่ืออนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุของชาติให้มีอายุยืนยาวตลอดไป โดยจัดท าเป็น
โครงการต่อเนื่องไปทุกปี  

ทั้งนี้หน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์จะต้องช าระค่าบริการซ่อมสงวนรักษาเอกสารตามประกาศ
กรมศิลปากร เรื่อง อัตราค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุและบริการอ่ืน ลงวันที่ ๑๘ มกราคม ๒๕๕๓  
และส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติจะออกใบเสร็จรับเงินตามจ านวนเอกสารที่ซ่อมเพ่ือให้หน่วยงานน า
ใบเสร็จดังกล่าวไปเป็นหลักฐานการเบิกจ่ายตามระเบียบต่อไป 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือการอนุรักษ์ต้นฉบับเอกสารของหน่วยงานของรัฐและเอกชน ให้อยู่ในสภาพดีและมีอายุยืน
ยาว 

2. เพ่ือให้มีข้อมูลทางประวัติศาสตร์ของชาติ คงอยู่อย่างสมบูรณ์ให้อนุชนรุ่นหลังได้ใช้ประโยชน์
ในการศึกษาค้นคว้าได้อย่างกว้างขวางตลอดไป 
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เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

ซ่อมสงวนเอกสารหน่วยงานของรัฐและเอกชน จ านวน ๑๒,๐๐๐ แผ่น 
 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
มีเอกสารหน่วยงานของรัฐและเอกชน จ านวน ๑๒,๐๐๐ แผ่น ได้รับการสงวนรักษาเพ่ือการ

อนุรักษ ์

2. ผลลัพธ์ 
เอกสารหน่วยงานของรัฐและเอกชน จ านวน ๑๒,๐๐๐ แผ่น  เป็นเงิน ๓๐๐,๐๐๐ บาท (สาม

แสนบาทถ้วน) ได้รับการอนุรักษ์ให้มีสภาพแข็งแรง มีอายุยืนยาวตลอดไป 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. เอกสารจดหมายเหตุของภาครัฐและภาคเอกชน ได้รับการอนุรักษ์ให้อยู่ในสภาพดีและมีอายุ
ยืนยาว 

2. มีข้อมูลทางประวัติศาสตร์ของชาติคงอยู่อย่างสมบูรณ์ให้อนุชนรุ่นหลังได้ใช้ประโยชน์แก่
การศึกษาค้นคว้าได้อย่างกว้างขวางตลอดไป 

 
แผนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน  (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- จัดท าทะเบียนและสง่ซ่อม             
- ตรวจสอบคุณภาพ             
- น าเอกสารจดหมายเหตุที่ซ่อมอนุรักษ์แล้วคืน

เจ้าของพร้อมทั้งช าระค่าบริการซ่อมตาม
ระเบียบ 

            

- รายงานผลการด าเนนิงาน (ผลการปฏิบัติงาน) 
ตามโครงการ 
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โครงการที่ 4 : โครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
ชุดกระทรวงการต่างประเทศ และชุดกรมราชเลขาธิการ รัชกาลที่ ๕ 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 500,๐๐๐ บาท 
ผู้รับผดิชอบ: กลุ่มอนุรักษ์เอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

เอกสารจดหมายเหตุเป็นมรดกทางวัฒนธรรมที่ส าคัญของประเทศ เป็นหลักฐานในการศึกษา
อ้างอิงประกอบการศึกษาวิจัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติเป็นแหล่งรวบรวม
เอกสารจดหมายเหตุที่มีคุณค่าด้านต่าง ๆ เช่น ด้านการเมืองการปกครอง เศรษฐกิจ สังคม ศิลปวัฒนธรรม 
ฯลฯ  

 เอกสารต้นฉบับเหล่านี้ ส่วนมากมีสภาพช ารุดเนื่องจากอายุของเอกสารและการน าออกให้บริการ 
จึงจ าเป็นต้องอนุรักษ์ต้นฉบับเอกสารจดหมายเหตุให้อยู่ในสภาพที่ดีและมีอายุยืนยาวตลอดไปอย่าง
ต่อเนื่อง ดังนั้น ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติจึงจัดท าโครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุ
ต้นฉบับ เพ่ืออนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุให้มีสภาพแข็งแรง มีอายุยืนยาวให้บริการแก่ผู้สนใจได้อย่าง
กว้างขวาง 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือการอนุรักษ์ต้นฉบับเอกสารจดหมายเหตุ ให้อยู่ในสภาพดีและมีอายุยืนยาว 
 ๒. เพ่ือให้ข้อมูลทางประวัติศาสตร์ของชาติ คงอยู่อย่างสมบูรณ์ให้อนุชนรุ่นหลังได้ใช้ประโยชน์แก่

การศึกษาค้นคว้าได้อย่างกว้างขวางตลอดไป 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

ซ่อมอนุรักษเ์อกสารจดหมายเหตุของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  จ านวน ๓๔,๐๐๐ แผ่น  
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ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
มีเอกสารจดหมายเหตุ จ านวน ๓๔,๐๐๐ แผ่น ได้รับการซ่อมอนุรักษ ์

2. ผลลัพธ์ 
เอกสารจดหมายเหตุ จ านวน ๓๔,๐๐๐ แผ่น ได้รับการอนุรักษ์ให้มีสภาพแข็งแรง มีอายุยืน

ยาวตลอดไป 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. เอกสารจดหมายเหตุ ได้รับการอนุรักษ์ให้อยู่ในสภาพดีและมีอายุยืนยาว 
2. มีข้อมูลทางประวัติศาสตร์ของชาติคงอยู่อย่างสมบูรณ์ให้อนุชนรุ่นหลังได้ใช้ประโยชน์แก่

การศึกษาค้นคว้าได้อย่างกว้างขวางตลอดไป 
 

แผนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน  (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- จัดท าทะเบียนและสง่ซ่อม             
- ตรวจสอบคุณภาพ             
- น าเอกสารจดหมายเหตุที่ซ่อมอนุรักษ์แล้วคืน

เจ้าของพร้อมทั้งช าระค่าบริการซ่อมตาม
ระเบียบ 

            

- รายงานผลการด าเนนิงาน (ผลการปฏิบัติงาน) 
ตามโครงการ 
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โครงการที่ 5 : โครงการอนุรักษ์ภาพประวัติศาสตร์ฟิล์มกระจก 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 419,๐๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มอนุรักษ์เอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติเป็นหน่วยงานที่มีภารกิจในการแสวงหา รวบรวม ประเมินคุณค่า
เก็บรักษา อนุรักษ์ และให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ ซึ่งเอกสารจดหมายเหตุประเภทฟิล์มกระจกจัดเป็น
เอกสารจดหมายเหตุที่ให้ข้อมูลในลักษณะภาพถ่ายทางประวัติศาสตร์ตั้งแต่รัชสมั ยพระบาทสมเด็จ
พระจอมเกล้าเจ้าอยู่หัวถึงพระบาทสมเด็จพระปกเกล้าเจ้าอยู่หัว  ซึ่งจัดเป็นวิวัฒนาการแรกเริ่มของการ
ถ่ายภาพในประเทศไทย 

ฟิล์มกระจกต้นฉบับที่เก็บรักษาไว้ในคลังเก็บเอกสารของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  แม้จะ
ได้รับการเก็บรักษาในสภาพแวดล้อมที่เหมาะสมตามหลักวิชาการด้านการจัดเก็บ ตั้งแต่การควบคุม
อุณหภูมิ ความชื้น แสงสว่าง และความสะอาดของคลังเก็บเอกสารจดหมายเหตุแล้ว แต่ฟิล์มกระจกก็
ยังคงเสื่อมสภาพตามธรรมชาติของตัวฟิล์ม อันเนื่องจากชนิดและคุณลักษณะของวัสดุ น้ ายาเคมีที่ได้รับ
จากกระบวนการผลิต อายุของฟิล์มกระจก ฯลฯ จึงจ าเป็นต้องถ่ายโอนข้อมูลภาพถ่ายจากฟิล์มกระจกไป
ยังวัสดุอ่ืนๆ เพ่ือการอนุรักษ์ ชะลอการเสื่อมสภาพ และสะดวกต่อการให้บริการทดแทนการให้บริการฟิล์ม
กระจกต้นฉบับ  

ฟิล์มกระจกต้นฉบับที่เก็บรักษาไว้ในส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติมีจ านวนทั้งสิ้น   ๓๙,๘๒๙ 
แผ่น พุทธศักราช ๒๕๒๘ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติได้รับงบประมาณในการถ่ายโอนข้อมูลลงใน
กระดาษอัดภาพและบันทึกลงซีดี รวมเป็นจ านวนทั้งสิ้น ๓๕,๒๐๗ ภาพ ซึ่งยังคงเหลือฟิล์มกระจกที่ยัง
ไม่ได้รับการถ่ายโอนข้อมูลเป็นดิจิทัลอีก ๔,๖๒๒ แผ่น เนื่องจากยังขาดแคลนงบประมาณในการด าเนินการ 
ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติจึงได้จัดท าโครงการอนุรักษ์ภาพประวัติศาสตร์จากฟิล์มกระจกเป็น
ระยะเวลา ๔ ปี โดยมีแผนการด าเนินงานอย่างต่อเนื่องตั้งแต่ปี ๒๕๖๒-๒๕๖๕ เพ่ือรักษาต้นฉบับฟิล์ม
กระจกและข้อมูลไว้ให้ได้มากที่สุด 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ืออนุรักษ์ต้นฉบับฟิล์มกระจกและข้อมูลภาพประวัติศาสตร์อันเป็นมรดกของชาติ ซึ่งมีความ
เสี่ยงต่อการเสื่อมสภาพให้มีอายุยืนยาวมากขึ้น 

๒. เพ่ือถ่ายโอนข้อมูลภาพประวัติศาสตร์จากฟิล์มกระจกต้นฉบับลงสื่อใหม่ ซึ่งจะท าให้เกิดความ
คล่องตัวในการให้บริการและเผยแพร่สู่สาธารณชน 

3. เพ่ือศึกษา ค้นคว้าข้อมูลของภาพประวัติศาสตร์ที่ได้จากฟิล์มกระจก 
4. เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลภาพประวัติศาสตร์ให้อนุชนรุ่นหลังได้รับรู้และน าไปใช้ให้เป็นประโยชน์ใน

การศึกษา ค้นคว้า 
5. เพ่ือให้อนุชนรุ่นหลังได้ภาคภูมิใจต่อฟิล์มกระจกและข้อมูลภาพประวัติศาสตร์อันเป็นมรดก

ของชาติที่แสดงให้เห็นถึงความก้าวหน้าในวงการถ่ายภาพ ตลอดจนวิวัฒนาการของบ้านเมืองในอดีต และ
พร้อมที่จะร่วมมือในการอนุรักษ์ให้คงอยู่ในสภาพดีตลอดไป 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

ถ่ายโอนภาพถ่ายจากฟิล์มกระจกต้นฉบับ จ านวน ๑,๐๐๐ แผ่น ลงในกระดาษอัดภาพขาว-ด า 
ขนาด ๘ x ๑๒ นิ้ว ภาพละ ๒ ใบ วัสดุอิเล็กทรอนิกส์บรรจุภาพดิจิทัลนามสกุล Tiff และ Jpg พร้อม
ทะเบียนเบื้องต้น 
 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- แปลงฟิล์มกระจก จ านวน ๑,๐๐๐ ภาพ ให้อยู่ในรูปไฟล์ภาพสกุล Tiff และ Jpg อัดขยาย

ไฟล์ภาพขนาด ๘” x ๑๒” พร้อมบันทึกไฟล์ภาพสกุล Tiff และสกุล Jpg ลงในสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
- จัดท าทะเบียนเอกสารแสดงรหัสภาพ รหัสไฟล์ภาพ รายละเอียดอ่ืน ๆ ของภาพจากฟิล์ม

กระจก 
- จัดท าลายน้ าลงในไฟล์สกุล Jpg ส าหรับการให้บริการ 

2. ผลลัพธ์ 
- ภาพประวัติศาสตร์จากฟิล์มกระจกต้นฉบับอยู่ในรูปกระดาษอัดภาพขนาด ๘”x ๑๒”  
- ได้ไฟล์ภาพในรูป Tiff Jpg  และ Jpg ชนิดมีลายน้ า 

 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ฟิล์มกระจกที่บันทึกภาพประวัติศาสตร์ได้รับการอนุรักษ์ให้คงอยู่ในสภาพที่ดี 
2. ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติมีผลผลิตที่เป็นต้นทุนในการบริการเพ่ิมขึ้น โดยเฉพาะต้นทุนใน

การบริการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศที่ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติก าลังพัฒนาระบบการบริการ  
3. ข้อมูลภาพประวัติศาสตร์ได้รับการเผยแพร่อย่างกว้างขวางและเป็นประโยชน์แก่การศึกษา

ค้นคว้าอย่างแท้จริง 
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แผนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน  (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- จัดท าคุณสมบัติในการด าเนินงาน             
- จ้างเหมา ผู้รับจา้งตามระเบียบฯ ด าเนินการ

แปลงข้อมูล และเร่ิมด าเนนิงานตามสัญญาจ้าง 
            

- จัดซื้อวัสดุในการจัดท าโครงการ             
- ตรวจสอบผลการด าเนนิงาน             
- รายงานผลการด าเนนิงาน (ผลการปฏิบัติงาน) 

ตามโครงการ 
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โครงการที่ 6 : โครงการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุประเภทภาพถ่ายเป็นดิจิทัล ชุด พระราชพิธี
พระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพี่นางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวง
นราธิวาสราชนครินทร ์

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 1,034,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: งานสารสนเทศเพ่ือการอนุรักษ์และบริการ หอจดหมายเหตุแห่งชาติ 

เฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช  เป็น
หน่วยงาน ภายใต้ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ   มีหน้าที่ในการรวบรวมเอกสารจดหมายเหตุ  ที่
เกี่ยวเนื่องในพระราชประวัติและพระราชกรณียกิจของพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช 
บรมนาถบพิตร และพระบรมวงศานุวงศ์มาจัดเก็บ อนุรักษ์และให้บริการตามระบบมาตรฐานงานจดหมาย
เหตุเพ่ือประโยชน์ด้าน การศึกษา ค้นคว้า วิจัย แก่ประชาชนและผู้สนใจ เอกสารจดหมายเหตุที่หอ
จดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชได้ท าการรวบรวม
ประกอบไปด้วยเอกสารรูปแบบต่างๆ เช่น เอกสารลายลักษณ์ เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ เอกสาร
ดิจิทัล วัสดุคอมพิวเตอร์ แผนที่แผนผัง ฯลฯ   

เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทภาพถ่ายมีทั้งเอกสารที่ได้รับมอบจากหน่วยงานราชการ 
บุคคล และภาพถ่ายที่ได้บันทึกโดยเจ้าหน้าที่ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จ
พระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ในขณะที่ปฏิบัติหน้าที่ในการบันทึกเหตุการณ์พระราชพิธี ส าหรับภาพถ่าย
ที่ได้รับมอบมาจากหน่วยงานแล้ว จะน ามาด าเนินการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้น เพ่ือให้บริการ
แก่ผู้ค้นคว้า โดยขณะนี้ภาพ ชุด พระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้า
กัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ ปี ๒๕๕๑  มีจ านวน ๑๐,๖๐๐ ภาพ ซึ่งจัดเสร็จแล้วแต่ยัง
ไม่ได้ด าเนินการแปลงข้อมูลเป็นดิจิทัล ซึ่งการใช้เอกสารประเภทภาพถ่ายของผู้ค้นคว้าต้องมีการหยิบจับ
เอกสารมีความเสี่ยงต่อการช ารุดเสียหาย อีกทั้งการให้บริการท าส าเนาภาพถ่ายมีกระบวนการที่ยุ่งยาก
และใช้เวลานาน ดังนั้นเพ่ือเป็นการหลีกเลี่ยงการใช้ต้นฉบับภาพถ่าย จึงจ าเป็นต้อง   มีการแปลงเอกสาร
ประเภทภาพถ่ายให้อยู่ในรูปดิจิทัล ซึ่งนอกจากจะเป็นการอนุรักษ์เอกสารต้นฉบับแล้ว ยังท าให้เกิดความ
สะดวกรวดเร็วในการเข้าถึงข้อมูลในการให้บริการอีกด้วย 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ืออนุรักษ์เอกสารต้นฉบับไม่ให้เกิดความช ารุดและเสียหาย 
 ๒. เพ่ือรองรับการจัดท าระบบฐานข้อมูลสืบค้นเอกสารจดหมายเหตุ ที่จะพัฒนาขึ้นในอนาคต  
 ๓. เพ่ือให้ผู้ใช้บริการสามารถสืบค้น และท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุประเภทภาพถ่ายด้วย

ความสะดวก รวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
 ๔. เพ่ือสนับสนุน ส่งเสริม การศึกษา ค้นคว้าวิจัยเอกสารจดหมายเหตุของนักวิชาการ และ

ประชาชนทั่วไปได้กว้างขวางยิ่งขึ้น 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

สงวนรักษา อนุรักษ์เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทภาพถ่าย ชุด หจภ พว 1 ภ2 พระราช
พิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราช
นครินทร์ 
 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทภาพถ่าย ชุด หจภ พว 1 ภ2 พระราชพิธีพระราชทาน

เพลิงพระศพ สมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ ได้รับการ
อนุรักษ ์และให้บริการ  

2. ผลลัพธ์ 
เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทภาพถ่าย ชุด หจภ พว 1 ภ2 พระราชพิธีพระราชทาน

เพลิงพระศพ สมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ พร้อม
ให้บริการแก่ผู้ค้นคว้าด้วยความสะดวกและรวดเร็ว 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทภาพถ่าย ชุด หจภ พว 1 ภ2 พระราชพิธีพระราชทาน
เพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ ได้รับการ
อนุรักษ์ 

2. เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทภาพถ่าย ชุด หจภ พว 1 ภ2 พระราชพิธีพระราชทาน
เพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ พร้อม
ให้บริการแก่ผู้ค้นคว้า 

3. ผู้ค้นคว้าเกิดความพึงพอใจเพ่ิมมากข้ึน 
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แผนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน  (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ศึกษา และส ารวจเอกสารที่จะท าการอนุรักษ์             
- ด าเนินการอนุรักษ์โดยการสแกนภาพเปน็ tiff 

และ jpeg ใส่ข้อมูลภาพ (metadata) เปลี่ยน
ชื่อ (rename) ส ารองข้อมูล (Back up  ) ใส่
external Hard Disk และ DVD 

            

- การด าเนินการจัดท าและส่งงาน ๓ งวด   
1) งวดที่ ๑ จ านวน ๓,๑๐๐ ภาพ 
2) งวดที่ ๒ จ านวน ๓,๑๐๐ ภาพ 
3) งวดที3่ จ านวน ๓,๑๐๐ ภาพ 

            

- ตรวจสอบการด าเนนิงาน ไฟล์ภาพ และ
ข้อมูลภาพ 

            

- จัดท าบญัชีเอกสารพร้อมจัดท ารูปเล่ม             
- จัดท าสรปุรายงานผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที่ 7 : โครงการจัดท าไมโครฟิล์มเอกสารจดหมายเหตุ ชุดส านักนายกรัฐมนตรี (๒) สร ๐๒๐๑ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 600,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มอนุรักษ์เอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติด าเนินการสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์อักษร อายุ
ตั้งแต่ปลายรัชกาลที่ ๔ จนถึงปัจจุบัน ซึ่งเก็บรักษาไว้ในคลังเก็บเอกสารจดหมายเหตุ เพ่ือให้มีอายุยืนยาว
เป็นมรดกทางวัฒนธรรมของชาติส าหรับให้บริการศึกษา ค้นคว้า อ้างอิงประกอบการศึกษาวิจัยที่มีคุณค่า
ยิ่ง  

 เนื่องจาก ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติได้น าวิธีการถ่ายท าไมโครฟิล์มเข้ามาใช้ในการด าเนินการ
อนุรักษ์เอกสาร เอกสารจดหมายเหตุต้นฉบับถูกเรียกใช้จากผู้ค้นคว้าเป็นจ านวนมาก จึงท าให้เอกสารถูก
น าออกใช้บริการเป็นปริมาณมากซึ่งท าให้เอกสารต้นฉบับเสื่อมสภาพเร็ว  ดังนั้น ส านักหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติจึงจัดท าโครงการจัดท าไมโครฟิล์มเอกสารจดหมายเหตุขึ้น เพ่ืออนุรักษ์เอกสารต้นฉบับและเพ่ือให้
บริการแก่ผู้ค้นคว้า 
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์อักษร ชุดส านักนายกรัฐมนตรี (๒) สร ๐๒๐๑  
2. เพ่ือถ่ายท าไมโครฟิล์มต้นฉบับเอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์อักษร ไว้เก็บรักษา และท า

ส าเนาให้บริการแทนเอกสารต้นฉบับในส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
3. เพ่ือใช้เป็นต้นแบบในการท าส าเนาเอกสารส าหรับให้บริการและพิมพ์ลงกระดาษบริการแก่ผู้

ค้นคว้า 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติสามารถอนุรักษ์เอกสารลายลักษณ์ โดยการถ่ายท าไมโครฟิล์มและ
ล้างไมโครฟิล์มต้นฉบับ และจัดท าส าเนาไมโครฟิล์มจากฟิล์มต้นฉบับ พร้อมทั้งน าม้วนไมโครฟิล์มมาแปลง
เป็นไฟล์ดิจิตอล จ านวน ๔๓,๐๐๐ รายการ ตลอดจนการท าส าเนาไมโครฟิล์มลงบนกระดาษ (Print)  และ
ท าส าเนาไมโครฟิล์ม (Duplicate) ให้บริการแก่ผู้ค้นคว้า 
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ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
อนุรักษ์เอกสารโดยถ่ายเป็นไมโครฟิล์มต้นฉบับและแปลงม้วนไมโครฟิล์มเป็นไฟล์ดิจิตอล 

จ านวน ๔๓,๐๐๐ รายการ 

2. ผลลัพธ์ 
เอกสารลายลักษณ์ได้รับอนุรักษ์โดยการถ่ายเป็นไมโครฟิล์มต้นฉบับ และม้วนไมโครฟิล์มได้รับ

การแปลงเป็นไฟล์ดิจิตอลในรูป Tiff  จ านวน ๔๓,๐๐๐ รายการ 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. เอกสารจดหมายเหตุ ได้รับการอนุรักษ์เป็นต้นฉบับที่อยู่ในสภาพดี 
2. มีไมโครฟิล์มให้บริการข้อมูลเอกสารจดหมายเหตุ แทนการบริการด้วยเอกสารจดหมายเหตุ

ต้นฉบับ 
3. มีไมโครฟิล์มต้นฉบับคุณภาพดีส าหรับอนุรักษ์ ไมโครฟิล์มส าเนาส าหรับการให้บริการแก่ผู้ค้นคว้า 
4. สามารถท าส าเนาไมโครฟิล์มลงกระดาษ (Print) และส าเนาไมโครฟิล์ม (Duplicate) เพ่ือ

ให้บริการแก่ผู้ค้นคว้าตามท่ีผู้มาใช้บริการ 
 
แผนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน  (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- จัดซื้อวัสดุเพื่อน ามาถา่ยท าไมโครฟิล์มและ

บริการ 
            

- ด าเนินการสแกนม้วนไมโครฟิลม์เป็นไฟล์
ดิจิตอล 

            

- ตรวจสอบผลการด าเนนิงาน             
- รายงานผลการด าเนนิงาน (ผลการปฏิบัติงาน) 

ตามโครงการ 
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โครงการที่ 8 : จัดท าส าเนาเอกสารส่วนบุคคลประเภทภาพถ่ายเพื่อให้บริการ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 6 เดือน (180วัน) เดือนตุลาคม 2561 – มีนาคม 2562 
งบประมาณ: 500,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๕๖ มาตรา ๑๑ ในวรรคสองได้บัญญัติไว้ว่า 
“ในกรณีที่เจ้าของหรือผู้ครอบครองไม่ส่งมอบเอกสารส่วนบุคคลตามมาตรา ๑๐ เพ่ือน ามาเก็บรักษาและ
อนุรักษ์ไว้ที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติ ให้กรมศิลปากรขอท าส าเนาและบันทึกรายละเอียดของเอกสารส่วน
บุคคลไว้เป็นหลักฐาน ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการทีอ่ธิบดีก าหนด” 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี ได้ด าเนินการออกส ารวจเอกสารส่วนบุคคลที่มีคุณค่าไปตาม
บ้าน และวัดวาอารามซึ่งได้พบภาพและเอกสารจดหมายเหตุที่มีคุณค่าทางประวัติศาสตร์จ านวนมาก และ
ในเวลาต่อมาได้ขอยืมมารวบรวมได้ไม่ต่ ากว่า ๓๕,๐๐๐ ภาพ 

ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินงานด้านจดหมายเหตุมีความก้าวหน้าอีกทั้งข้อมูลเอกสารจดหมายเหตุ
เพียงพอ และรวดเร็ว ต่อการบริการ หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี จึงมีความประสงค์จัดท าโครงการ
สแกนเอกสารส่วนบุคคลที่ขอยืมมาท าส าเนาเพ่ือบริการ 
 
วัตถุประสงค์ 

เพ่ือจัดท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุประเภทภาพตามบ้านและวัดในภาคตะวันออก ที่ขอยืมมา
ท าส าเนาโดยการสแกนเป็นไฟล์ดิจิทัลและอัดส าเนาไฟล์เป็นภาพเพ่ือบริการ 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

เอกสารจดหมายเหตุตามบ้านและวัดในภาคตะวันออกจ านวน  ๓๕,๐๐๐ ภาพ 
 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- ไฟล์ภาพถ่ายส่วนบุคคล จ านวน ๓๕,๐๐๐ ภาพ 
- ส าเนาภาพส่วนบุคคลขนาด ๕ นิ้ว X ๗ นิ้ว จ านวน ๓๕,๐๐๐ ภาพ 
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2. ผลลัพธ์ 
มรดกความทรงจ าที่อยู่ภายในเอกสารจดหมายเหตุประเภทภาพถ่ายส่วนบุคคลที่แสดงถึง

บุคคลส าคัญ สถานที่ส าคัญ และเหตุการณ์ส าคัญที่ถูกเก็บไว้ตามสถานที่เอกชน เช่นบ้าน หรือวัด ที่มี
คุณค่ายังคงอยู่ถึงแม้ว่าในอนาคตเอกสารต้นฉบับอาจสูญหายไป 

 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. สามารถเก็บภาพส่วนบุคคลที่อยู่ตามบ้านและวัดที่มีคุณค่าไม่ให้สูญหายได้ด้วยวิธีท าส าเนาเป็น
ไฟล์และอัดขยายเป็นภาพ 

2. เอกสารจดหมายเหตุประเภทภาพส่วนบุคคลเพ่ิมข้ึน 
 

แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 6 เดือน  (180วัน) เดือนตุลาคม 2561 – มีนาคม 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- ด าเนินการจัดจ้างผู้รับจา้งเพื่อสแกนภาพและอัด

ขยายภาพจากไฟล ์
            

- ตรวจสอบจ านวนเอกสารและข้อมูลส่วนบุคคลที่
ขอยืมมาให้ถูกต้อง 

            

- จัดหมวดหมู่จัดท าเครื่องมือช่วยค้น ก าหนดรหัส
เอกสารให้สอดคล้องเป็นมาตรฐานเดียวกันกับ
ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาต ิ

            

- ด าเนินการสแกนภาพพร้อมจัดท าเป็นไฟล์ดจิิทัล 
และอัดขยายภาพตามขนาดที่ก าหนดไว้ 

            

- ตรวจรับการจ้างสแกนภาพและอัดขยายภาพ
จากไฟล ์

            

- รายงานผลการด าเนนิงานจัดท าเป็นรูปเล่มส่ง
คณะกรรมการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
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โครงการที่ 9 : โครงการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุทรัพยากรธรณี จังหวัดภูเก็ต (ภก. ๑.๒๓.๖) 
ด้วยการแปลงเป็นไฟล์ดิจิทัล 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 1,110,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ตรัง 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที ่1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ปัจจุบันหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ตรัง มีเอกสารจดหมายเหตุที่จัดหมวดหมู่และ
พร้อมให้บริการมีหลายชุด ซึ่งส่วนใหญ่เป็นเอกสารเก่า มีความเสื่อมช ารุดตามกาลเวลา โดยเฉพาะเอกสาร 
ชุดทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต ภก ๑.๒๓.๖ ส าเนาหนังสือราชการ บัญชี ทะเบียนและสมุดรายวัน จ านวน 
๖๓ รายการ ๓๗,๙๒๘ หน้า เป็นส าเนาหนังสือราชการตั้งแต่ พ.ศ. ๒๔๕๖ - ๒๕๑๘ กระดาษเป็นกระดาษ
ส าเนา มีความบางมาก มีการเสื่อมสภาพ ช ารุด และหมึกเป็นหมึกละลายสีน้ าเงิน ซึ่งถ้าหากน าไปอนุรักษ์
ก็มีความเสี่ยงต่อการลบเลือนของตัวอักษร 

ดังนั้นเพ่ือป้องกันและแก้ปัญหาดังกล่าว หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ตรัง จึงมี
แนวคิดที่จะสแกนเป็นไฟล์ดิจิทัลก่อนการอนุรักษ์ด้วยวิธีการเสริมความแข็งแรงด้วยกระดาษสา  โดยใน
ปีงบประมาณ ๒๕๖๒ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ตรัง ประสงค์ขอรับการจัดสรร
งบประมาณเพ่ือด าเนิน "โครงการแก้ไขภาวะวิกฤตเอกสารจดหมายเหตุ "การอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ
ทรัพยากรธรณี จังหวัดภูเก็ต (ภก. ๑.๒๓.๖) ด้วยการแปลงเป็นไฟล์ดิจิทัลเพ่ือให้บริการ" จ านวน ๔๗ 
รายการ ๒๔,๘๕๐ หน้า ซึ่งการสแกนเอกสารจดหมายเหตุเป็นไฟล์ดิจิทัล นอกจากจะเป็นการอนุรักษ์
เอกสารจดหมายเหตุแล้ว ยังสอดคล้องรองรับนโยบายของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติที่ได้มีการน า
เทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้กับงานจดหมายเหตุ ได้มีการเปลี่ยนการบันทึกข้อมูลเอกสารจดหมายเหตุ
ประเภทต่าง ๆ เป็นดิจิทัล ซึ่งมีความทันสมัยและง่ายต่อการจัดเก็บ รวมถึงผู้ใช้บริการสามารถเข้าถึง
เอกสารจดหมายเหตุได้สะดวกรวดเร็วยิ่งขึ้น 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือป้องกันและแก้ไขปัญหาความคมชัดของตัวอักษรของเอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์
หลังจากผ่านการอนุรักษ์เสริมความแข็งแรงด้วยกระดาษสา โดยสแกนเอกสารจดหมายเหตุให้เป็นไฟล์
ดิจิทัลและ เพ่ือการศึกษาค้นคว้า วิจัย และให้ทันต่อเหตุการณ์ 

2. เพ่ือให้ผู้เข้าใช้บริการสามารถเข้าถึงเอกสารได้ง่ายและสะดวกต่อการค้นคว้าดียิ่งขึ้น 
3. ลดปัญหาการสัมผัสจับต้องเอกสารต้นฉบับเพื่อยืดระยะเวลาเอกสารให้ยืนยาวขึ้น 
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4. เพ่ือให้เกิดการเชื่อมโยงทางเอกสารจดหมายเหตุอิเล็กทรอนิกส์ทั้งส่วนกลางและเครือข่าย
สาขาภูมิภาคได้ต่อไปในอนาคต 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

เอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์  เอกสารชุดทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต ภก ๑.๒๓.๖ ส าเนา
หนังสือราชการ บัญชี ทะเบียนและสมุดรายวัน จ านวน ๔๗ รายการ ๒๔,๘๕๐ หน้า ได้รับสแกนเป็นไฟล์
ดิจิทัลก่อนการอนุรักษ์ด้วยวิธีการเสริมความแข็งแรงด้วยกระดาษสา 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- สแกนเอกสารจดหมายเหตุ จ านวน ๔๗ รายการ ๒๔,๘๕๐ หน้า 
- จัดท าลายน้ าลงในไฟล์สกุล JPEG ส าหรับการให้บริการ 
- บันทึกไฟล์ดิจิทัล TIFF และ JPEG มีลายน้ า ลงดีวีดี และฮาร์ดไดรฟ์ภายนอก (External 

HDD) 
- จัดท าทะเบียนแสดงรหัสเอกสาร รายละเอียดอื่นๆ ของเอกสารจดหมายเหตุ 
- จัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุต้นฉบับในวัสดุจัดเก็บท่ีเหมาะสมต่องานจดหมายเหตุ  

2. ผลลัพธ์ 
- เอกสารต้นฉบับอยู่ในรูปไฟล์ดิจิทัล สกุล TIFF และ JPEG ชนิดมีลายน้ า  
- เอกสารต้นฉบับได้รับการจัดเก็บในวัสดุจัดเก็บที่เหมาะสม 

 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. สามารถป้องกันและรักษาความคมชัดของตัวอักษรเอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์ โดยสแกน
เอกสารจดหมายเหตุให้เป็นไฟล์ดิจิทัล 

๒. สามารถเผยแพร่และให้บริการเอกสารจดหมายเหตุมีความทันสมัย และรวดเร็วทันเหตุการณ์
ยิ่งขึ้น เนื่องจากจะได้เอกสารที่อยู่ในระบบไฟล์ดิจิทัลจ านวน ๑ ชุด  

๓. เอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์ชุดทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต ภก ๑.๒๓.๖ ส าเนาหนังสือ
ราชการ บัญชี ทะเบียนและสมุดรายวัน สามารถเชื่อมโยงบริการเอกสารจดหมายเหตุอิเล็กทรอนิกส์  ได้
ทั่วถึงยิ่งขึ้น เพ่ือความสมบูรณ์เป็นหนึ่งเดียว สามารถน าออกไปให้บริการได้ครอบคลุมทั่วประเทศใน
อนาคต 

  



แผนปฏิบัติการ ประจ าป ีพ.ศ. 2562 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

35 
 

แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน  (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ตรวจสอบเอกสารจดหมายเหตุ             
- การสแกนเอกสารจดหมายเหตุเป็นไฟล์ดิจิทลั             
- ตรวจสอบข้อมูลทั้งหมด             
- สรุปและรายงานผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที่ 10 : โครงการจดัท าส าเนาภาพจากฟิล์มเนกาทีฟ ชุดส านักศิลปากรที่ ๑๑ อุบลราชธานี 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 800,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ อุบลราชธานี 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ส านักศิลปากรที่ ๑๑ อุบลราชธานี (ปัจจุบันคือ ส านักศิลปากรที่ ๙ อุบลราชธานี) เป็นหน่วยงาน
ในสังกัดกรมศิลปากรที่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาค มีภารกิจหน้าที่ในการควบคุม ก ากับดูแลงานของกรมศิลปากร
ในทุกด้านที่อยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบ ๗ จังหวัด คือ อุบลราชธานี ยโสธร อ านาจเจริญ มุกดาหาร ร้อยเอ็ด 
นครพนม และกาฬสินธุ์ ในการด าเนินงานตามภารกิจหน้าที่ โดยเฉพาะงานทางด้านโบราณคดี เช่น การ
ส ารวจ ขุดค้น ขุดแต่งแหล่งโบราณคดี โบราณสถาน อีกทั้งการอนุรักษ์ซ่อมแซมโบราณสถาน งานต่างๆ 
ซึ่งหอจดหมายเหตุแห่งชาติฯ อุบลราชธานี ได้รับมอบภาพถ่ายเหตุการณ์ส าคัญตามภารกิจหน้าที่ดังกล่าว 
เมื่อปี พ.ศ. ๒๕๕๘ ประกอบด้วยภาพถ่ายต้นฉบับ จ านวน ๖,๕๗๔ ภาพ และฟิล์มเนกาทีฟ จ านวน 
๒๖,๕๔๓ ภาพ (จ านวน ๗,๕๔๓ ภาพ ได้ด าเนินการแล้วในปีงบประมาณ ๒๕๖๑) ภาพเหล่านี้มีอายุ
ประมาณ ๒๕ ปี  

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ อุบลราชธานี ได้ท าการตรวจสอบสภาพในเบื้องต้น
พบว่าฟิล์มเนกาทีฟเหล่านี้ เริ่มช ารุดเสื่อมสภาพ เพราะไม่ได้จัดเก็บในที่ถูกต้อง ดังนั้นจึงได้จัดท าโครงการ
จัดท าส าเนาภาพจากฟิล์มเนกาทีฟ ชุดส านักศิลปากรที่ ๑๑ อุบลราชธานี เพ่ืออนุรักษ์ฟิล์มเนกาทีฟ และ
ท าส าเนาภาพเพ่ือเตรียมจัดหมวดหมู่ และจัดท าเครื่องมือช่วยค้น เพ่ือบริการต่อไปในอนาคต 

 
วัตถุประสงค์ 

1.เพ่ืออนุรักษ์ฟิล์มเนกาทีฟชุดส านักศิลปากรที่ ๑๑ อุบลราชธานีให้คงอยู่ในสภาพดีที่สุด 
2. เพ่ือท าส าเนาภาพจากฟิล์มเนกาทีฟให้ผู้ค้นคว้าได้เข้าถึงข้อมูลภาพอย่างสะดวกและรวดเร็ว 
3. เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลภาพให้กว้างขวางและเป็นประโยชน์แก่การศึกษาค้นคว้า 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ อุบลราชธานีสามารถอนุรักษ์ฟิล์มเนกาทีฟให้อยู่ในรูป
สื่ออ่ืนๆ และมีภาพที่น าไปใช้บริการได้ จ านวน ๑๗,๕๐๐ ภาพ 
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ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- สแกนฟิล์ม แปลงฟิล์ม จ านวน ๑๗,๕๐๐ ภาพ ให้อยู่ในรูปไฟล์ภาพสกุล tif และ Jpg  
- บันทึกไฟล์ดิจิทัล TIFF JPEG และ JPEG มีลายน้ า ลงซีดี และฮาร์ดดิสก์ภายนอก (External 

HDD) 
- จัดท าลายน้ าลงในไฟล์สกุล Jpg ส าหรับการให้บริการ 
- อัดขยายไฟล์ภาพขนาด ๔ x ๖ นิ้ว จ านวน ๑๗,๕๐๐ ภาพ 
- จัดเก็บภาพอัดขยายในแฟ้มใส่ภาพ จ านวน ๑๗,๕๐๐ ภาพ  
- จัดท าทะเบียนบัญชีแสดงรหัสภาพ รหัสไฟล์ภาพ รายละเอียดอื่นๆ  
- จัดเก็บฟิล์มต้นฉบับในซองที่เหมาะสมต่องานจดหมายเหตุ เพ่ืออนุรักษ์ฟิล์มเนกาตีฟต้นฉบับ 

2. ผลลัพธ์ 
- ภาพจากฟิล์มเนกาตีฟต้นฉบับอยู่ในรูปกระดาษอัดภาพขนาด ๔ x ๖ นิ้ว”  
- ไฟล์ภาพในรูป tiff  Jpg  และ Jpg ชนิดมีลายน้ า อยู่ในฮาร์ดดิสก ์
- ฟิล์มเนกาตีฟต้นฉบับได้รับการเปลี่ยนวัสดุจัดเก็บท่ีเหมาะสมมากกว่าเดิม 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ฟิล์มเนกาทีฟภาพประวัติศาสตร์ได้รับการอนุรักษ์ให้คงอยู่ในสภาพที่ดี 
๒. หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ อุบลราชธานีมีผลผลิตที่เป็นต้นทุนในการบริการ

เพ่ิมข้ึน โดยเฉพาะต้นทุนในการบริการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  
๓. ข้อมูลภาพจากฟิล์มเนกาทีฟได้รับการเผยแพร่อย่างกว้างขวางและเป็นประโยชน์แก่การศึกษา

ค้นคว้าอย่างแท้จริง 
 

แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- จัดท าคุณสมบัติในการจา้ง และจัดจ้างผู้รบัจ้าง             
- ด าเนินงานตามโครงการฯ             
- จัดซื้อวัสดุเพื่อใช้ในการจัดเก็บ             
- ตรวจรับงาน             
- รายงานผลการด าเนนิงานต่อคณะกรรมการ

กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
            

 



แผนปฏิบัติการ ประจ าป ีพ.ศ. 2562 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

38 
 

โครงการที่ 11 : โครงการประเมินคุณค่าเอกสารจดหมายเหตุหอจดหมายเหตุแห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติ
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ยะลา 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 11 เดือน  (330วัน) เดือนตุลาคม 2561 – สิงหาคม 2562 
งบประมาณ: 340,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มบริหารเอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการติดตาม รวบรวม รับ
มอบเอกสารที่มีคุณค่าทางประวัติศาสตร์จากหน่วยงานของรัฐตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ  
พ.ศ. ๒๕๕๖ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับ
ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และฉบับที่ 
๒ พ.ศ. ๒๕๔๘ รวมถึงการรับมอบเอกสารส่วนบุคคลที่มีผลงานส าคัญต่อประเทศชาติในด้านต่าง  ๆ ซึ่ง
เอกสารที่ได้รับมอบนั้น ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร จะด าเนินการตรวจรับมอบเอกสาร
เพ่ือก าจัดแมลงที่อาจติดมากับเอกสาร และน าเอกสารที่ได้รับมอบมาประเมินคุณค่าเพ่ือคัดเลือกไว้เป็น
เป็นเอกสารจดหมายเหตุ 

การประเมินคุณค่าเอกสารเป็นภารกิจล าดับแรกของกระบวนงานจดหมายเหตุ  เพ่ือวิเคราะห์
เอกสารที่ได้รับมอบจากหน่วยงานของรัฐว่าเอกสารใดบ้างที่มีคุณค่าทางประวัติศาสตร์สมควรจัดเก็บไว้
เป็นเอกสารจดหมายเหตุและเพ่ือให้บริการแก่นักวิจัย นิสิตนักศึกษา ตลอดจนประชาชนผู้สนใจ ประกอบ
กับอธิบดีกรมศิลปากรได้มอบหมายให้นักจดหมายเหตุจากส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  กรมศิลปากร 
ท าหน้าที่เป็นที่ปรึกษา ให้ค าแนะน า และประเมินคุณค่าเอกสารร่วมกับนักจดหมายเหตุของหอจดหมาย
เหตุแห่งชาติในส่วนภูมิภาค โดยในปีงบประมาณ ๒๕๕๙ ได้ด าเนินการร่วมกับหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
เฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช หอจดหมายเหตุแห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติ
สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร อุบลราชธานี หอจดหมายเหตุแห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติ
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ สงขลา หอจดหมายเหตุแห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระ
นางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ตรัง ในปีงบประมาณ ๒๕๖๐ ด าเนินการร่วมกับหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ เชียงใหม่ หอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร พะเยา หอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
จันทบุรี หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี และหอจดหมายเหตุนายกรัฐมนตรี พลเอกเปรม ติณ
สูลานนท์ ดังนั้น ในปีงบประมาณ ๒๕๖๒ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร จึงได้จัดท า
โครงการประเมินคุณค่าเอกสารจดหมายเหตุแห่งชาติ  เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์  
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พระบรมราชินีนาถ ยะลา ขึ้น เพ่ือให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติในส่วนภูมิภาคด าเนินงานประเมินคุณค่า
ครบถ้วนทุกสาขา 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้ค าปรึกษาแนะน าและร่วมวิเคราะห์ ประเมินคุณค่าเอกสารที่ได้รับมอบจากหน่วยงาน
ของรัฐหรือเอกสารส่วนบุคคลจัดเก็บรักษาไว้เฉพาะเอกสารที่มีคุณค่าทางประวัติศาสตร์ 

2. เพ่ือให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติในส่วนส่วนภูมิภาคมีพ้ืนที่ในการจัดเก็บเอกสารเพ่ิมมากขึ้น
จัดการเอกสารรับมอบจากหน่วยงานของรัฐและส่วนบุคคลได้อย่างถูกต้องเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

3. เพ่ือให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติในส่วนภูมิภาคมีเอกสารจดหมายเหตุให้บริการแก่นักวิจัย นิสิต 
นักศึกษา ตลอดจนประชาชนผู้สนใจเพ่ิมมากข้ึน 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

ประเมินคุณค่าเอกสารชุดแขวงทางหลวงนราธิวาส จ านวน ๕,๐๐๐ รายการ 
 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
หอจดหมายเหตุแห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ยะลา  

มีเอกสารจดหมายเหตุชุดแขวงทางหลวงนราธิวาสไว้ให้บริการแก่นักวิจัย นิสิต นักศึกษา ตลอดจน
ประชาชนผู้สนใจ 

2. ผลลัพธ์ 
- นักจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์  

พระบรมราชินีนาถ ยะลา สามารถด าเนินการประเมินคุณค่าเอกสารได้ถูกต้องตามมาตรฐานของหอ
จดหมายเหตุแห่งชาติส่วนกลาง 

- หอจดหมายเหตุแห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์  พระบรมราชินีนาถ 
ยะลา มีพ้ืนที่ในการจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุและมีเอกสารให้บริการแก่ผู้ค้นคว้าเพิ่มมากขึ้น 

 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. เอกสารที่จัดเก็บไว้ในคลังศูนย์เก็บเอกสารหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  เฉลิมพระเกียรติสมเด็จ
พระนางเจ้าสิริกิติ ์พระบรมราชินีนาถ ยะลา ได้รับการประเมินคุณค่า 

2. หอจดหมายเหตุแห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ยะลา 
มีพ้ืนที่ในการจัดเก็บเอกสารเพื่อจัดเก็บไว้เป็นเอกสารจดหมายเหตุมากขึ้น 

3. หอจดหมายเหตุแห่งชาติ เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ยะลา 
มีเอกสารจดหมายเหตุให้บริการแก่นักวิจัย นิสิต นักศึกษา ตลอดจนประชาชนผู้สนใจเพ่ิมมากข้ึน 
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แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 11 เดือน  (330วัน) เดือนตุลาคม 2561 – สิงหาคม 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ส ารวจ รวบรวม และคัดเลือกเอกสารที่จะน ามา
ประเมินคุณค่าเอกสาร 

            

- ให้ความรู ้ค าแนะน าขั้นตอนการประเมินคุณค่า
เอกสารจดหมายเหตุ 

            

- ศึกษา วิเคราะห์ โครงสร้าง พนัธกิจ ภารกิจของ
หน่วยงานหรือบุคคลเจ้าของเอกสาร 

            

- ศึกษา วิเคราะห์ คัดแยกกลุ่มเอกสาร             
- เพื่อติดตาม ตรวจสอบ แก้ไข ให้ค าแนะน า 

วิเคราะห์จัดกลุ่มเอกสาร 
            

- จัดท าสรปุสาระส าคัญ             
- จัดท าค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการประเมินคุณค่า

เอกสาร 
            

- การประชุมคณะกรรมการพิจารณาการ 
ประเมินคุณค่าเอกสารกับหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา 

            

- จัดท าสรปุผลการประเมินคุณคา่เอกสาร             
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โครงการที่ 12 : โครงการจดัหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 2,099,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ:  
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 

โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ ประกอบด้วย 5 โครงการ
ดังนี้  

1. โครงการจัดหมวดหมู่เอกสารจดหมายเหตุประเภทแผนที่  แบบแปลน แผนผัง ที่ส านักหอ
จดหมายเหตุแห่งชาติรับมอบจากแหล่งอื่น ๆ [ผ สจช (อ)] 

2. โครงการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทภาพถ่าย
ชุดการสื่อสารแห่งประเทศไทย (ภ กสท) 

3. โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่  
แบบแปลน แผนผัง เพ่ือให้บริการ 

4. โครงการจัดหมวดหมู่เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแบบแปลน แผนผัง ชุดส านัก
ศิลปากรที ่7 เชียงใหม่ และจัดท าเป็นไฟล์ดิจิทัล 

5. โครงการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทภาพถ่าย
ส่วนบุคคล ชุดนายวิจิตร  ไชยวัณณ์ และจัดท าให้เป็นไฟล์ดิจิทัล 

โดยโครงการต่างละโครงการมีรายละเอียดดังนี้ 
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โครงการที่ 12    : โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ 
โครงการที่ 12.1 : โครงการจัดหมวดหมู่เอกสารจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง  

ที่ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติรับมอบจากแหล่งอื่น ๆ [ผ สจช (อ)] 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
งบประมาณ: 290,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  

กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

เอกสารจดหมายเหตุคือ ข้อมูลหลักฐานส าคัญที่น าไปอ้างอิงวิเคราะห์เชิงประวัติศาสตร์ได้ทุก
สาขา  สะท้อนให้เห็นถึงแนวทางการด าเนินงานและการแก้ไขปัญหาของชาติในระดับต่างๆ และเป็นองค์
ความรู้ส าคัญท่ีมีส่วนสนับสนุนการศึกษาค้นคว้าวิจัย 

งานจัดหมวดหมู่เอกสารจดหมายเหตุมีหน้าที่ด าเนินการศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลเอกสาร  เพ่ือจัด
หมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นอย่างเป็นระบบ ไม่เกิดความซ้ าซ้อน ผู้ค้นคว้าสามารถสืบค้นข้อมูลได้
อย่างสะดวกและรวดเร็ว เอกสารได้รับการจัดเก็บอย่างถูกวิธี ด้วยวัสดุที่เหมาะสมของเอกสารแต่ละ
ประเภท 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ได้รวบรวมและรับมอบแผนที่ แบบแปลน แผนผัง แหล่งอ่ืน ๆ ทั้ง
จากหน่วยงานของรัฐ และบุคคลส าคัญ ลักษณะเอกสารส่วนใหญ่เป็นกระดาษไข ประมาณ ๑,๐๐๐ แผ่น 
ซึ่งมีรายละเอียดเกี่ยวกับแผนที่ทางหลวง โรงงานยาสูบ เขาชีจรรย์ เส้นทางเดินเรือ แผนที่ประเทศต่างๆ 
และวัด เป็นต้น ระยะเวลาของเอกสารตั้งแต่ราวพุทธศักราช ๒๔๗๕ - ๒๕๓๐ ปัจจุบันเอกสารมีสภาพ
ช ารุดมาก เหลือง กรอบ หัก และชื้น จ าเป็นต้องเร่งด าเนินการจัดหมวดหมู่อย่างเร่งด่วน เพ่ือการจัดเก็บ 
ด้วยวัสดุครุภัณฑ์ที่ถูกต้อง ในคลังเอกสารที่มีการควบคุมอุณหภูมิและความชื้นสัมพัทธ์ตามมาตรฐาน
จดหมายเหตุ 

ด้วยอัตราก าลังที่มีอยู่ในขณะนี้ ไม่สามารถจะเร่งด าเนินการได้ทันต่อการเสื่อมสภาพของเอกสาร
และไม่ทันต่อการตอบสนองความต้องการของผู้ใช้บริการ และเพ่ือสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการ
ด าเนินงานด้านจดหมายเหตุ คือ การเก็บรักษาเอกสารส าคัญที่มีคุณค่าให้คงอยู่ถาวรตลอดไป และ
สนับสนุนให้มีการใช้เอกสารจดหมายเหตุให้เกิดประโยชน์สูงสุด กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ  
ตระหนักถึงความจ าเป็นดังกล่าว จึงได้จัดท าโครงการจัดหมวดหมู่เอกสารจดหมายเหตุ ประเภท แผนที่ 
แบบแปลน แผนผัง ชุดที่ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติรับมอบจากแหล่งอ่ืน ๆ ขึ้น และด าเนินการ
ตรวจสอบแก้ไขผลการด าเนินงานให้ถูกต้อง  และครบถ้วน แล้วเสร็จพร้อมให้บริการผู้ค้นคว้า  
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือเร่งด าเนินการจัดหมวดหมู่เอกสารจดหมายเหตุและจัดท าเครื่องมือช่วยค้น  แผนที่ แบบ
แปลน แผนผัง ที่ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติรับมอบจากแหล่งอื่นๆ จ านวน ๑,๐๐๐  แผ่น 

2. เพ่ือการจัดเก็บและการดูแลรักษาเอกสารให้ถูกต้องเหมาะสมตามมาตรฐานงานจดหมายเหตุ 
3. เพ่ือเพ่ิมปริมาณเอกสารจดหมายเหตุ และสามารถตอบสนองความต้องการของผู้ค้นคว้า

ได้มากยิ่งขึ้น 
4. เพ่ือเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ข้อมูลด้านเอกสารจดหมายเหตุที่จัดเก็บอยู่ในส านักหอจดหมาย

เหตุแห่งชาติ 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

แผนที่ แบบแปลน แผนผัง จ านวน ๑,๐๐๐ แผ่น ได้ด าเนินการจัดหมวดหมู่และจัดท าบัญชี
เอกสารจดหมายเหตุ (แผนที่ แบบแปลน แผนผัง) 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- บัญชีเอกสารจดหมายเหตุ แผนที่ แบบแปลน แผนผัง จ านวน ๑ ชุด ( ๑,๐๐๐ แผ่น)  

2. ผลลัพธ์ 
- บัญชีเอกสารจดหมายเหตุ แผนที่ แบบแปลน แผนผัง จ านวน ๑ ชุด ( ๑,๐๐๐ แผ่น) ได้

ให้บริการผู้ค้นคว้า 
- เอกสารได้รับการจัดเก็บอย่างถูกต้องตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ 
- ผู้ค้นคว้ามีข้อมูลส าหรับค้นคว้าวิจัยเพิ่มข้ึน  
- เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเผยแพร่มากข้ึน 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ผู้ใช้บริการมีข้อมูลส าหรับการศึกษา ค้นคว้าวิจัยเพิ่มมากข้ึน 
2. เอกสารจดหมายเหตุ ได้รับการจัดเก็บที่ถูกต้องตามลักษณะทางกายภาพ เพ่ือยืดอายุเอกสาร 

ให้อยู่ในสภาพที่ดีตลอดไป 
3. เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเผยแพร่สู่สาธารณชน ซึ่งท าให้ประชาชนได้รู้จักภารกิจของ

ส านักหอจดหมายเหตุมากยิ่งขึ้น 
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แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- วางแผนก าหนดแนวทางการด าเนินงาน             
- จัดเตรียมเอกสารชุดที่จะด าเนินการจัดหมวดหมู่             
- ศึกษา วิเคราะห์โครงสร้างของหน่วยงานและ

เนื้อหาเอกสารเพื่อด าเนินการคัดแยกและจัด
หมวดหมู่ 

            

- ด าเนินการวิเคราะห์คัดแยกจัดหมวดหมู่             
- ศึกษาข้อมูลรายละเอียดเนื้อหาเอกสารเพื่อ

ก าหนดรหัสเอกสารและชื่อเร่ือง 
            

- จัดท าแฟ้มเพื่อการจัดเก็บเขียนชื่อเร่ืองเอกสาร 
และรหัสเอกสาร 

            

- จัดท าเครื่องมือช่วยค้น (บัญชีเอกสารจดหมาย
เหตุ) 

            

- รายงานผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที ่12    : โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ 
โครงการที่ 12.2 : โครงการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ 

ประเภทภาพถ่าย ชุด การสื่อสารแห่งประเทศไทย (ภ กสท) 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – สิงหาคม 2562 
งบประมาณ: 825,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  

กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที ่1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ มีหน้าที่รับผิดชอบในการรวบรวม ประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ 
อนุรักษ์ และให้บริการเอกสารส าคัญของชาติ ที่ได้รับมอบจากหน่วยงานของรัฐ และส่วนบุคคล ซึ่งเอกสาร
เหล่านี้เป็นข้อมูลส าคัญที่สะท้อนให้เห็นนโยบาย แนวทางการด าเนินงานและการแก้ไขปัญหาของชาติใน
ระดับต่าง ๆ เอกสารจดหมายเหตุนั้นเป็นเอกสารชั้นต้นที่มีความส าคัญในการศึกษา ค้นคว้าวิจัย ของ
นักศึกษา ประชาชนทั่วไป 

ภาพถ่ายชุดการสื่อสารแห่งประเทศไทย (ภ กสท) ส านักหอจดหมายเหตุได้รับมอบจาก
การสื่อสารแห่งประเทศไทยตั้งแต่พุทธศักราช ๒๕๒๐ จ านวน ๑๐,๐๐๐ ภาพ ปัจจุบันภาพถ่ายเริ่มจางลง
และเปลี่ยนสภาพเป็นสีเหลืองอ่อน ท าให้ความคมชัดน้อยลงไปเรื่อย ๆ เพราะไม่ได้รับการจัดเก็บรักษาใน
คลังเอกสารจดหมายเหตุที่มีสภาพแวดล้อมที่เหมาะสมตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ เนื่องจากเอกสารยัง
ไม่ได้รับการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้น ภาพถ่ายชุดนี้มีเนื้อหาประกอบด้วยภาพพระราช
กรณียกิจพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ และ
พระบรมวงศานุวงศ์ สงครามอินโดจีน สถานการณ์การเมืองในกลุ่มประเทศอาเซียน เหตุการณ์ปฏิวัติ
รัฐประหาร เหตุการณ์ชายแดน การเยือนต่างประเทศของนายกรัฐมนตรี และบุคคลส าคัญ เหตุการณ์ ๑๔ 
ตุลาคม ๒๕๑๖ การแข่งขันกีฬาระดับชาติ ระดับโลก และการประชุมนานาชาติ ฯลฯ ซึ่งภาพถ่ายเหล่านี้
ส่วนใหญ่ได้บันทึกและจัดท าค าบรรยายเป็นภาษาอังกฤษ โดยนักข่าวชาวต่างประเทศ จากส านักข่าวต่าง ๆ 
ซึ่งประจ าอยู่ในประเทศไทย และจากหนังสือพิมพ์ฉบับต่างๆ ระยะเวลาของเอกสารประมาณพุทธศักราช  
๒๔๘๐ - ๒๕๒๐ ทั้งนี้โดยจะคัดเลือกภาพที่มีสภาพช ารุดมากที่สุด หากปล่อยทิ้งไว้อาจท าให้ข้อมูลสูญหาย
ได้น ามาด าเนินการก่อน 

ส านักหอจดหมายเหตุแหง่ชาติ เห็นความส าคัญของภาพถ่ายชุดนี้ เนื่องจากเป็นเหตุการณ์ร่วม
สมัยที่บันทึกผ่านมุมมองจากชาวต่างชาติต่อสถานการณ์บ้านเมืองในแต่ละช่วงยุคสมัย  และเนื่องจาก
เนื้อหาภาพชุดดังกล่าวยังไม่เคยได้ท าการจัดหมวดหมู่ เพ่ือให้บริการผู้ค้นคว้าเลย ดังนั้นกลุ่มเอกสาร
จดหมายเหตุและบริการจึงได้จัดท าโครงการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมาย
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เหตุประเภทภาพถ่าย ชุด การสื่อสารแห่งประเทศไทย (ภ กสท) ขึ้น เพ่ือเร่งด าเนินการจัดเก็บรักษา
เอกสารส าคัญด้วยวัสดุที่ถูกต้องและสถานที่ท่ีจัดเก็บมีความเหมาะสมเพ่ือให้บริการในอนาคต 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือการจัดเก็บและดูแลรักษาเอกสารจดหมายเหตุด้วยวัสดุและสถานที่ให้ถูกต้องเหมาะสม
ตามมาตรฐานงานจดหมายเหตุ 

2. เพ่ือป้องกันและชะลอการเสื่อมช ารุดของเอกสาร เนื่องจากยังไม่ได้จัดเก็บไว้ในคลังเอกสาร
จดหมายเหตุ 

3. เพ่ือเพ่ิมปริมาณเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทภาพถ่าย ให้ตอบสนองความต้องการ
ของผู้ค้นคว้าได้มากยิ่งข้ึน  

4. เพ่ือเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ข้อมูลเอกสารประเภทภาพถ่ายที่จัดเก็บอยู่ในส านักหอจดหมาย
เหตุแห่งชาติ 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. ภาพถ่ายจ านวน ๑๑,๐๐๐ ภาพ ได้ด าเนินการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้น 
2. ภาพถ่ายจ านวน ๑๑,๐๐๐ ภาพ ได้ถูกจัดเก็บในสถานที่ถูกต้องเหมาะสม 
3. ภาพถ่ายจ านวน ๑๑,๐๐๐ ภาพ ได้ให้บริการผู้ค้นคว้าวิจัย 
 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- ภาพถ่าย จ านวน  ๑๑,๐๐๐ ภาพ ได้ด าเนินการจัดหมวดหมู่ 
- บัญชีภาพจดหมายเหตุ จ านวน ๕ ชุด 

2. ผลลัพธ์ 
- ภาพชุดการสื่อสารแห่งประเทศไทย ได้รับการจัดเก็บอย่างถูกต้องและปลอดภัย  
- ภาพชุดการสื่อสารแห่งประเทศไทย ได้ให้บริการผู้ค้นคว้าวิจัย 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ผู้ค้นคว้ามีข้อมูลส าหรับการศึกษา ค้นคว้าวิจัย ได้หลากหลายมากข้ึน 
2. เอกสารได้รับการจัดเก็บท่ีถูกต้องตามลักษณะทางกายภาพ เพ่ือยืดอายุเอกสารจดหมายเหตุให้

อยู่ในสภาพที่ดีตลอดไป 
3. เอกสารจดหมายเหตุได้เผยแพร่สู่สาธารณชน ซึ่งจะท าให้ประชาชนได้รู้จักภารกิจของส านักหอ

จดหมายเหตุแห่งชาติมากขึ้น 
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แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- จัดท าคุณสมบัติในการด าเนินงาน             
- จ้างปฏบิัติงานด าเนินการจัดหมวดหมู่ จัดท า

เครื่องมือช่วยค้น และจัดเก็บด้วยวัสดุที่ถูกต้อง 
            

- รายงานผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที่ 12    : โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ 
โครงการที ่12.3 : โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ 

ประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง เพื่อให้บริการ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – สิงหาคม 2562 
งบประมาณ: 300,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ 

สยามมกุฎราชกุมาร พะเยา 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร 
พะเยา มีหน้าที่รับผิดชอบการบริหารเอกสารราชการ ได้แก่ วางระบบจัดเก็บเอกสารราชการ รับมอบ
ติดตามเอกสารที่ผ่านการประเมินคุณค่าเบื้องต้นแล้ว  เพ่ือน ามาศึกษา วิเคราะห์ ประเมินคุณค่าจัด
หมวดหมู่ ท าเครื่องมือช่วยค้นคว้า เพ่ือน าเอกสารออกให้บริการ  

ปัจจุบันหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ พะเยา มีปริมาณเอกสารโสตทัศนจดหมาย
เหตุ ประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง ที่ยังไม่ได้ด าเนินการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเป็น
ปริมาณ 10 ฟุต เอกสารเหล่านี้ไม่สามารถน าไปใช้ในการศึกษาค้นคว้าอ้างอิงได้อย่างมีประสิทธิภาพและ
ไม่ตอบสนองความต้องการของผู้ใช้บริการได้เท่าที่ควร เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุยังเป็นเป็นเป้าหมาย
ส าคัญในการให้บริการในระบบดิจิทัล จะท าให้การบริการของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ 
พะเยา มีความทันสมัยและเข้าถึงผู้ใช้บริการได้มากขึ้น จึงจ าเป็นต้องจัดหมวดหมู่เอกสารโสตทัศนจดหมาย
เหตุและจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารและด าเนินการสแกนเอกสารเหล่านี้ให้พร้อมให้บริการในรูปแบบ
ไฟล์ดิจิทัลตรงตามหลักวิชาการจดหมายเหตุสากล เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบ
แปลน แผนผัง ที่ด าเนินการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว จะสามารถน า
ออกบริการแก่นักวิจัย นักเรียน นักศึกษา ประชาชน และ ส่วนราชการต่าง ๆ ได้ใช้ในการค้นคว้าอ้างอิง
อย่างมีประสิทธิภาพ และเป็นการเก็บรักษา อนุรักษ์ เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุให้เป็นมรดกทาง
วัฒนธรรมของชาติและท้องถิ่นต่อไป 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือจัดหมวดหมู่เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่  แบบแปลน แผนผัง และจัดท า
เครื่องมือช่วยค้นให้พร้อมส าหรับบริการ 

2. เพ่ือสแกนเอกสารโสตทัศจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง และจัดท าเครื่องมือ
ช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุให้เป็นไฟล์ดิจิทัล 
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3. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริการค้นคว้าเอกสารจดหมายเหตุ 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. เชิงปริมาณ 
- เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่  แบบแปลน แผนผัง พร้อมให้บริการเป็นไฟล์

ดิจิทัล จ านวน 200 รายการ 
- เครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่  แบบแปลน แผนผัง จ านวน 

200 รายการ  
2. เชิงคุณภาพ 

- เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง ได้รับการจัดหมวดหมู่และ
แปลงข้อมูลสแกนเอกสารเป็นไฟล์ดิจิทัลอย่างถูกต้องตามหลักวิชาการและสามารถให้บริการแก่ผู้ค้นคว้า
ได้สะดวก รวดเร็ว 

- ผู้ใช้บริการค้นคว้ามีความพึงพอใจเพ่ิมมากขึ้น 
 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง พร้อมให้บริการเป็นไฟล์

ดิจิทัล จ านวน 200 รายการ 
- เครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง จ านวน 

200 รายการ 

2. ผลลัพธ์ 
- สามารถจัดเก็บเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง ได้ยาวนาน 
- สามารถสืบค้นข้อมูลได้ง่ายยิ่งขึ้น 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่แบบแปลนแผนผังและเครื่องมือช่วยค้นเอกสาร
โสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่แบบแปลนแผนผังพร้อมให้บริการในรูปแบบไฟล์ดิจิทัล จ านวน 200 
รายการ 

2. การบริการเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่แบบแปลนแผนผัง  มีความสะดวก 
รวดเร็ว และเพ่ิมประสิทธิภาพมากขึ้น 

3. เพ่ิมประสิทธิภาพในการเข้าถึงทรัพยากรภายในหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ 
พะเยา 
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แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- ส ารวจเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ(ภาพและ

แผนที่) คัดแยก รวบรวม 
            

- วิเคราะห์ คัดแยก จัดหมวดหมู่เอกสารโสตทัศน
จดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง 

            

- ก าหนดหัวเรื่อง ก าหนดรหัส จัดท าบัญชีเอกสาร
โสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบ
แปลน แผนผงั 

            

- ด าเนินการจา้งผู้รบัจ้างตามระเบียบฯ 
ด าเนินการแปลงข้อมูล (สแกน)เอกสารโสตทัศน
จดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง 
เป็นไฟล์ดิจิทัล 

            

- ตรวจสอบไฟล์ดิจิทัลและบัญชีเอกสารเอกสาร
โสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบ
แปลน แผนผงั ให้ตรงตามมาตรฐานที่ก าหนดไว้ 

            

- จัดพิมพ์บัญชีเอกสารพร้อมจัดท ารูปเล่มเพื่อให้
บริการ 

            

- จัดระบบข้อมูลไฟล์ดิจทิัลเอกสารโสตทัศน
จดหมายเหตุประเภทแผนที่ แบบแปลน แผนผัง 
ให้พร้อมบริการทางระบบสารสนเทศ 

            

- รายงานผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที่ 12    : โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ 
โครงการที่ 12.4 : โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ 

ประเภทแบบแปลน แผนผัง ชุดส านักศิลปากรที่ ๗ เชียงใหม่ พร้อมจัดท าให้เป็น 
ไฟล์ดิจิทัล 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – สิงหาคม 2562 
งบประมาณ: 372,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ ส านักศิลปากรที่ ๗ 

เชียงใหม่ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที ่1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

เอกสารจดหมายเหตุคือ ข้อมูลหลักฐานส าคัญที่น าไปอ้างอิงวิเคราะห์เชิงประวัติศาสตร์ได้ ทุก
สาขา สะท้อนให้เห็นถึงแนวทางการด าเนินงานและการแก้ไขปัญหาของชาติในระดับต่าง  ๆ และเป็นองค์
ความรู้ส าคัญท่ีมีส่วนสนับสนุนการศึกษาค้นคว้าวิจัย 

งานจัดหมวดหมู่เอกสารจดหมายเหตุมีหน้าที่ด าเนินการศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลเอกสารเพ่ือ   จัด
หมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นอย่างเป็นระบบ ไม่เกิดความซ้ าซ้อน ผู้ค้นคว้าสามารถสืบค้นข้อมูลได้
อย่างสะดวกและรวดเร็ว เอกสารได้รับการจัดเก็บอย่างถูกวิธี ด้วยวัสดุที่เหมาะสมของเอกสารแต่ละ
ประเภท 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ ได้รับมอบ แบบแปลน แผนผัง จากส านัก
ศิลปากรที่ ๗ เชียงใหม่  ฃประมาณ ๒๐,๐๐๐ แผ่น ซึ่งมีรายละเอียดเกี่ยวกับการออกแบบการบูรณะ
โบราณสถาน อาคารสถานที่ ต่าง ๆ ที่ได้ขึ้นทะเบียนตามพระราชบัญญัติโบราณสถาน โบราณวัตถุ 
ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๐ ในเขตความรับผิดชอบ เช่น วัด เจดีย์ส าคัญ ก าแพง
เมือง สถานที่ราชการ ระยะเวลาของเอกสารตั้งแต่ราวพุทธศักราช ๒๕๒๐ - ๒๕๕๗ ปัจจุบันเอกสารมี
สภาพช ารุดมาก เหลือง กรอบ หัก และชื้น เนื่องจากสถานที่จัดเก็บไม่ถูกต้องเหมาะสม และวางทับซ้อน
กันเป็นจ านวนมาก จ าเป็นต้องเร่งด าเนินการจัดหมวดหมู่ เพ่ือการจัดเก็บด้วยวัสดุครุภัณฑ์ที่ถูกต้อง ใน
ห้องท่ีมีการควบคุมอุณหภูมิความชื้น อย่างเร่งด่วน  

ด้วยอัตราก าลังที่มีอยู่ในขณะนี้ ไม่สามารถจะเร่งด าเนินการได้ทันต่อการเสื่อมสภาพของเอกสาร
และไม่ทันต่อการตอบสนองความต้องการของผู้ใช้บริการ และเพ่ือสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการ
ด าเนินงานด้านจดหมายเหตุ คือ การเก็บรักษาเอกสารส าคัญที่มีคุณค่าให้คงอยู่ถาวรตลอดไป และ
สนับสนุนให้มีการใช้เอกสารจดหมายเหตุให้เกิดประโยชน์สูงสุด หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ 
เชียงใหม่ ตระหนักถึงความจ าเป็นดังกล่าว จึงได้จัดท าโครงการจัดหมวดหมู่เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ 
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ประเภท  แบบแปลน แผนผัง ชุดส านักศิลปากรที่ ๗ ชียงใหม่ ขึ้น พร้อมด าเนินการจัดท าให้เป็นไฟล์ดิจิทัล 
เพ่ือรองรับการบริการสืบค้นคว้าข้อมูลในระบบออนไลน์ พร้อมทั้ง เป็นการก้าวเข้าสู่กรมศิลปากร 4.0 
เพ่ือตอบนโยบายของรัฐบาลไทยแลนด์ 4.0 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือเร่งด าเนินการจัดหมวดหมู่เอกสารจดหมายเหตุและจัดท าเครื่องมือช่วยค้น แบบแปลน 
แผนผัง ส่วนชุด ส านักศิลปากรที่ ๗ เชียงใหม่ จ านวน ๑,๐๐๐  แผ่น  

2. เพ่ือจัดท าเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแบบแปลน แผนผัง ชุด ส านักศิลปากรที่ ๗ 
เชียงใหม่ ที่ได้ด าเนินการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้น ให้เป็นไฟล์ดิจิทัล เพ่ือรองรับการสืบค้น
คว้าในระบบสื่อออนไลน์ 

3. เพ่ือการจัดเก็บและการดูแลรักษาเอกสารให้ถูกต้องเหมาะสมตามมาตรฐานงานจดหมายเหตุ 
4. เพ่ือเพ่ิมปริมาณเอกสารจดหมายเหตุ และสามารถตอบสนองความต้องการของผู้ค้นคว้า

ได้มากยิ่งขึ้น 
5. เพ่ือเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ข้อมูลด้านเอกสารจดหมายเหตุที่จัดเก็บอยู่ในหอจดหมายเหตุ  

แห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทแบบแปลน แผนผัง ของส านักศิลปากรที่ ๗ เชียงใหม่ 
จ านวน ๑,๐๐๐ แผ่น ได้รับการจัดหมวดหมู่และจัดท าบัญชีเอกสารจดหมายเหตุ  

2.เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทแบบแปลน แผนผัง ของส านักศิลปากรที่ ๗ เชียงใหม่ 
จ านวน ๑,๐๐๐ แผ่น ได้รับการจัดท าเป็นไฟล์ดิจิทัล พร้อมเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลการสืบค้นออนไลน์ 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- จัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแบบแปลน 

แผนผัง ของส านักศิลปากรที่ ๗ เชียงใหม่ จ านวน ๑,๐๐๐ แผ่น 
- ด าเนินการจัดท าเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทแบบแปลน แผนผังของส านัก

ศิลปากรที่ ๗ เชียงใหม่ จ านวน ๑,๐๐๐ แผ่น ให้เป็นไฟล์ดิจิทัล เพ่ือรองรับการค้นคว้าข้อมูลในระบบ
ออนไลน์ 

2. ผลลัพธ์ 
- เอกสารได้รับการจัดเก็บอย่างถูกต้องตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ 
- ผู้ค้นคว้ามีข้อมูลส าหรับค้นคว้าวิจัยมากข้ึน 
- เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเผยแพร่ 
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ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ผู้ใช้บริการมีข้อมูลส าหรับการศึกษา ค้นคว้าวิจัยเพิ่มมากข้ึน 
2. เอกสารจดหมายเหตุ ได้รับการจัดเก็บที่ถูกต้องตามลักษณะทางกายภาพ เพ่ือยืดอายุเอกสาร

ให้อยู่ในสภาพที่ดีตลอดไป 
3. เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเผยแพร่สู่สาธารณชน ซึ่งท าให้ประชาชนได้รู้จักภารกิจของหอ

จดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ มากยิ่งขึ้น 
4. สามารถจัดเก็บรายได้เพ่ิมข้ึนจากการขอท าส าเนาของผู้ค้นคว้า 
 

แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- วางแผนก าหนดแนวทางการด าเนินงาน             
- จัดเตรียมเอกสารชุดที่จะด าเนินการจัดหมวดหมู่             
- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- ศึกษา วิเคราะห์โครงสร้างของหน่วยงาน และ

เนื้อหาเอกสารเพื่อด าเนินการคัดแยกและจัด
หมวดหมู่ 

            

- ด าเนินการจัดหมวดหมู่และท าเคร่ืองมือ 
ช่วยค้น 

            

- ด าเนินการสแกนแผนที่ แบบแปลน แผนผงั             
- จัดท าแฟ้มเพื่อการจัดเก็บเขียนชื่อเร่ือง เอกสาร 

และรหัสเอกสาร 
            

- ตรวจสอบคุณภาพการสแกนและรายละเอียด
ของไฟล์ดิจิทัล พร้อมจัดท าทะเบียนไฟล์ดิจทิัล 

            

- จัดท าเครื่องมือช่วยค้น (บัญชีเอกสารจดหมาย
เหตุ) 

            

- รายงานผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที่ 12    : โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ 
โครงการที่ 12.5 : โครงการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ  

ประเภทภาพถ่ายส่วนบุคคล ชุดนายวิจิตร  ไชยวัณณ์ พร้อมจัดท าให้เป็นไฟล์ดิจิทัล 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – สิงหาคม 2562 
งบประมาณ: 312,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ ส านักศิลปากรที่ ๗ 

เชียงใหม่ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์  พระบรมราชินีนาถ เชียงใหม่ 
มีหน้าที่รับผิดชอบในการรวบรวม เก็บรักษา และให้บริการเอกสารส าคัญของชาติ  ที่รวบรวมจาก
หน่วยงานต่างๆ ทั้งหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน ซึ่งเอกสารเหล่านี้เป็นข้อมูลส าคัญที่สะท้อนให้เห็นถึง
นโยบาย แนวทางการด าเนินงานและการแก้ไขปัญหาของชาติในระดับต่าง ๆ เอกสารจดหมายเหตุจึงเป็น
เอกสารที่มีความส าคัญส าหรับการศึกษาค้นคว้าชั้นต้นแก่ผู้ค้นคว้า ในหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระ
เกียรติฯ เชียงใหม่ 

เอกสารจดหมายเหตุมีหลายประเภท เช่นเอกสารลายลักษณ์ ได้แก่ เอกสารโต้ตอบในการ
ด าเนินงาน เอกสารโครงการ แผนงาน งบประมาณ เอกสารการประชุม บันทึกส่วนตัว ใบบอก สารตรา 
ข่าวหนังสือพิมพ์ เป็นต้น และเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ซึ่งหมายถึงเอกสารจดหมายเหตุที่สื่อได้ด้วย
ภาพและเสียง ในที่นี้ ได้รวมเอกสารทุกประเภทที่นอกเหนือจากเอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ 
อันได้แก่ ภาพถ่าย ฟิล์มเนกาตีฟ สไลด์ โปสเตอร์ บัตรอวยพร การ์ตูน ปฏิทิน แผนที่ แผนผัง แบบแปลน 
แถบบันทึกภาพ แถบบันทึกเสียง แผ่นดิสก์ ซีดี เป็นต้น การจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุของหอจดหมาย
เหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่นั้น มีการจัดเก็บในห้องเก็บเอกสารที่แยกจากส่วนให้บริการ
ค้นคว้า ผู้ค้นคว้าไม่สามารถเข้าถึงตัวเอกสารโดยตรง ต้องขอใช้เอกสารผ่านเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการค้นคว้า 
ดังนั้นเครื่องมือช่วยค้นจึงมีความส าคัญและจ าเป็นมากในการเข้าถึงเอกสารจดหมายเหตุ  แต่ยังมีเอกสาร
จดหมายเหตุที่มีข้อมูลส าคัญๆ และเป็นที่ต้องการของผู้ค้นคว้า ซึ่งยังไม่ได้จัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือ
ช่วยค้นอีกเป็นจ านวนมาก 

ภาพถ่ายส่วนบุคคล ชุดนายวิจิตร  ไชยวัณณ์ อดีตนักหนังสือพิมพ์ท้องถิ่นจังหวัดเชียงใหม่ หอ
จดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ ได้รับมอบมาตั้งแต่ประมาณพุทธศักราช ๒๕๔๐ 
ปริมาณภาพถ่ายประมาณ ๒,๐๐๐ ภาพ และยังไม่ได้ด าเนินการจัดหมวดหมู่ เพ่ือการจัดเก็บด้วยวัสดุที่
ถูกต้อง ประกอบกับภาพถ่ายชุดนี้มีค าอธิบายเนื้อหารายละเอียดบ้างส่วน บ้างส่วนยังไม่มีค าบรรยาย 
เนื้อหาของภาพ เช่น การเสด็จราชด าเนินเมืองเชียงใหม่ พระราชกรณียกิจในพ้ืนที่ภาคเหนือของพระบรม



แผนปฏิบัติการ ประจ าป ีพ.ศ. 2562 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

55 
 

วงศานุวงศ์ สถานที่ส าคัญ เหตุการณ์เกี่ยวสถานกงสุลอเมริกัน ฯลฯ ซึ่งมีระยะเวลาของเอกสารตั้งแต่ราว
พุทธศักราช ๒๔๘๕-๒๕๔๒ 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ เห็นความส าคัญของภาพถ่ายชุดนี้เป็นอย่าง
ยิ่ง จึงได้จัดท าโครงการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภท
ภาพถ่ายขึ้น พร้อมด าเนินการจัดท าให้เป็นไฟล์ดิจิทัล รองรับการบริการสืบค้นคว้าข้อมูลในระบบออนไลน์ 
เพ่ือตอบสนองความต้องการของผู้ค้นคว้าในการสืบค้นข้อมูลใหม่  สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการ
ด าเนินงานจดหมายเหตุ ที่สนับสนุนให้มีการใช้เอกสารจดหมายเหตุให้เกิดประโยชน์สูงสุด และเก็บรักษา
เอกสารส าคัญที่มีคุณค่าให้คงอยู่ถาวรตลอดไป พร้อมทั้งเป็นการก้าวเข้าสู่กรมศิลปากร ๔.๐ เพ่ือตอบ
นโยบายของรัฐบาลไทยแลนด์ ๔.๐ 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือเพ่ิมปริมาณเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทภาพถ่ายและสามารถตอบสนองความ
ต้องการของผู้ค้นคว้าได้มากยิ่งข้ึน  

2. เพ่ือเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ข้อมูลด้านภาพถ่ายที่จัดเก็บอยู่ในหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิม
พระเกียรติฯ เชียงใหม่ 

3. เพ่ือการจัดเก็บและดูแลรักษาเอกสารให้ถูกต้องเหมาะสมตามมาตรฐานงานจดหมายเหตุ 
4. เพ่ือเพ่ิมฐานข้อมูลเอกสารจดหมายเหตุ 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทภาพถ่ายได้รับการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือ  
ช่วยค้น จ านวน ๒,๐๐๐ เรื่อง   

2. เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทภาพถ่าย จ านวน ๒,๐๐๐ แผ่น ได้รับการจัดท าเป็นไฟล์
ดิจิทัล พร้อมเข้าสู่ระบบการสืบค้นข้อมูลออนไลน์ 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทภาพถ่ายได้รับการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือ 

ช่วยค้น พร้อมให้บริการค้นคว้า จ านวน ๒,๐๐๐ เรื่อง 
- เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุประเภทภาพถ่าย จ านวน ๒,๐๐๐ แผ่นได้รับการจัดท าเป็น

ไฟล์ดิจิทัล พร้อมเข้าสู่ระบบการสืบค้นข้อมูลออนไลน์ 

2. ผลลัพธ์ 
- เอกสารได้รับการจัดเก็บอย่างถูกต้องตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ 
- ผู้ค้นคว้ามีข้อมูลส าหรับค้นคว้าวิจัยมากข้ึน 
- เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเผยแพร่ 
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ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ผู้ใช้บริการมีข้อมูลส าหรับการศึกษา ค้นคว้าวิจัยเพิ่มมากข้ึน 
2. เอกสารจดหมายเหตุ ได้รับการจัดเก็บที่ถูกต้องตามลักษณะทางกายภาพ เพ่ือยืดอายุเอกสาร

ให้อยู่ในสภาพที่ดีตลอดไป 
3. เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเผยแพร่สู่สาธารณชน ซึ่งท าให้ประชาชนได้รู้จักภารกิจของหอ

จดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ มากยิ่งขึ้น 
4. สามารถจัดเก็บรายได้เพ่ิมข้ึนจากการขอท าส าเนาของผู้ค้นคว้า 
 

แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดเตรียมชุดเอกสารที่จะท าการจัดหมวดหมู่
และท าเครื่องมือช่วยค้น 

            

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- ด าเนินการจัดหมวดหมู่และท าเคร่ืองมือ 

ช่วยค้น 
            

- ด าเนินการจัดค าบรรยายภาพ             
- ด าเนินการวิเคราะห์และจัดหมวดหมู่เอกสาร

ตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ 
            

- ด าเนินการสแกนภาพ             
- ด าเนินการจัดท าเครื่องมือช่วยคน้เอกสารที่จัด

หมวดหมู่ 
            

- ด าเนินการตรวจสอบคุณภาพการสแกนและ
รายละเอียดของไฟล์ดิจทิัล พรอ้มจัดท าทะเบียน
ไฟล์ดิจิทลั 

            

- ด าเนินการจัดพิมพ์บัญชีเอกสารจดหมายเหตุ
เพื่อให้บริการ 

            

- รายงานผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที่ 13 : โครงการส ารวจและรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดสตูล 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – สิงหาคม 2562 
งบประมาณ: 200,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ 

พระบรมราชินีนาถ สงขลา 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์  พระบรมราชินีนาถ สงขลา 
กรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม  ที่มีภารกิจหลักในการแสวงหา  รวบรวม   อนุรักษ์  และให้บริการ
เอกสารจดหมายเหตุ โดยมีพ้ืนที่รับผิดชอบ ๖ จังหวัด คือ ชุมพร สุราษฎร์ธานี นครศรีธรรมราช พัทลุง 
สงขลา และสตูล ตามประกาศการแบ่งพ้ืนที่ความรับผิดชอบของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  ลงวันที่ ๔ 
มีนาคม ๒๕๕๙ จ าเป็นอย่างยิ่งที่นักจดหมายเหตุ จะต้องด าเนินการแสวงหาเอกสารส าคัญประเภทต่างๆ 
เพ่ือจัดเก็บเป็นเอกสารจดหมายเหตุโดยครอบคลุมทุกจังหวัดในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบตามพระราชบัญญัติ
จดหมายเหตุแห่งชาติพ.ศ. ๒๕๕๖ ตามมาตรา ๑๓ (๒) ติดตาม รวบรวม หรือรับมอบเอกสารจดหมายเหตุ
จากหน่วยงานของรัฐ (๓) จัดหา ซื้อหรือรับบริจาคเอกสารที่มีคุณค่าเป็นเอกสารจดหมายเหตุจากเอกชน 
เพ่ือน ามาด าเนินการประเมินคุณค่า  จัดหมวดหมู่  ก าหนดรหัสเอกสาร   และจัดท าเครื่องมือช่วยค้น
เอกสาร เพ่ือให้บริการศึกษาค้นคว้าทางวิชาการต่อไปนั้น 

ในปีงบประมาณ ๒๕๖๒  หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ 
พระบรมราชินีนาถ สงขลา ก าหนดลงพ้ืนที่เพ่ือส ารวจและรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดสตูล เพ่ือ
รวบรวมและจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุทั้ง ๔ ประเภท ได้แก่ ประเภทเอกสารประเภทลายลักษณ์  เช่น 
เอกสารทางราชการ รายงานประจ าปีของหน่วยงาน เอกสารประชาสัมพันธ์ของหน่วยงาน หนังสือหายาก 
เอกสารส าคัญจากหน่วยงานของรัฐ องค์กรเอกชน บุคคลเอกสารประเภทเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ 
เช่น ภาพถ่ายเก่า โปสเตอร์ ประเภทแผนที่ แผนผัง แบบแปลน และเอกสารประเภทสื่อวัสดุคอมพิวเตอร์ 
สื่อวีดีทัศน์ หรือเอกสารประเภทอ่ืน ๆ จากกลุ่มเป้าหมายซึ่งได้แจ้งความประสงค์ส่งมอบเอกสาร
ประวัติศาสตร์ให้กับหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯสงขลา  มาแล้วในเบื้องต้น จากการ 
จัดประชุมสัมมนาเครือข่ายการรวบรวมเอกสารประวัติพ้ืนที่จังหวัดสตูล เมื่อวันที่ ๒๔ - ๒๕ พฤษภาคม 
๒๕๖๐ ท าให้ทราบว่าในพ้ืนที่จังหวัดสตูลมีส่วนราชการ กลุม่เครือข่ายและบุคคลสนใจที่จะส่งมอบเอกสาร
ประวัติศาสตร์ที่เก่ียวข้องกับจังหวัดสตูลและจังหวัดใกล้เคียงให้กับหอจดหมายเหตุแห่งชาติอีกหลายราย 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือส ารวจรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์ ทั้ง ๔ ประเภทจากแหล่งต่าง ๆ ในพ้ืนที่กลุ่มเป้าหมาย
ตามแบบส ารวจเอกสาร 

๒. เพ่ือรับมอบเอกสาร ขอท าส าเนา และท าบัญชีรับมอบเอกสารแต่ละประเภท 
๓. เพ่ือน าเอกสารที่ได้รับมาประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ ก าหนดรหัส จัดท าบัญชีและเครื่องมือ

ช่วยค้นเอกสารเพื่อเผยแพร่และให้บริการต่อไป 
4. เพ่ือส่งเสริมความร่วมมือในการด าเนินงานแบบเครือข่ายระหว่างหอจดหมายเหตุแห่งชาติ

เฉลิมพระเกียรติฯ สงขลา หน่วยงานของรัฐ ประชาชน และบุคลากรเครือข่ายในพ้ืนที่ในการด าเนินงาน
เพ่ือรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์ท้องถิ่นและเหตุการณ์ส าคัญ 

๕. เพ่ือการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความเข้าใจระหว่างหน่วยงานเจ้าของเอกสารกับหอ
จดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ สงขลา เพ่ือการรวบรวมเอกสาร ส่งมอบเอกสารบันทึกเหตุการณ์
ส าคัญให้กับหอจดหมายเหตุแห่งชาติเพ่ือรวบรวมและจัดท าเป็นบันทึกจดหมายเหตุต่อไป ในฐานะที่เป็น
หน่วยงานที่เก็บรักษาเอกสารส าคัญของชาติ 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. ลงพ้ืนที่เพ่ือส ารวจ รวบรวม และรับมอบเอกสาร จ านวนอย่างน้อย ๕ ราย จ านวน ๑,๐๐๐  
รายการ 

2. ลงพ้ืนที่เพ่ือติดต่อขอรับมอบเอกสาร ท าบัญชีเอกสาร ท าส าเนาเอกสารจากเจ้าของเอกสารทั้ง
จากหน่วยงานของรัฐ องค์กรเอกชน และบุคคล จ านวนอย่างน้อย ๑๐ ครั้ง 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- มีจ านวนรายการของเอกสารประวัติศาสตร์ประเภทต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับจังหวัดสตูล โดย

ด าเนินการรวบรวมได้จากพ้ืนที่ในเขตรับผิดชอบ จ านวนไม่น้อยกว่า ๑,๐๐๐ รายการ เพ่ือน ามาประเมิน
คุณค่าและจัดหมวดหมู่เอกสารเพื่อให้บริการต่อไป 

- มีผู้สนใจเข้าร่วมเป็นเครือข่ายการท างานในการรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์ให้กับหอ
จดหมายเหตุแห่งชาติด้วยวิธีการที่หลากหลาย เช่น ชี้แหล่งเอกสาร ประชาสัมพันธ์ความส าคัญของเอกสาร
จดหมายเหตุ การส่งมอบเอกสาร อ่านค าบรรยายภาพและช่วยตรวจสอบข้อมูลเอกสารจดหมายเหตุ เป็น
ต้น 

2. ผลลัพธ์ 
- เอกสารได้รับการจัดเก็บอย่างถูกต้องตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ 
- ผู้ค้นคว้ามีข้อมูลส าหรับค้นคว้าวิจัยมากข้ึน 
- มีการสร้างเครือข่ายในกลุ่มผู้มีความสนใจเอกสารด้านจดหมายเหตุ เพ่ือช่วยสนับสนุนการ

จัดเก็บ รักษา และอนุรักษ์เอกสารด้านจดหมายเหตุ 
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ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ได้รับมอบเอกสารส าคัญประเภทต่าง ๆ จากหน่วยงานของรัฐและเอกชนที่ในเขตรับผิดชอบ
เพ่ือจัดเก็บเป็นเอกสารจดหมายเหตุเพ่ิมมากข้ึน 

2. ท าให้เกิดความรู้ความเข้าใจระหว่างหน่วยงานของรัฐ บุคคลเจ้าของเอกสารในการด าเนินการ 
เพ่ือรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์และส่งมอบเอกสารส าคัญตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับงาน
จดหมายเหตุให้กับหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ  สงขลาในฐานะที่เป็นหน่วยงานที่เก็บรักษา
เอกสารส าคัญของชาติ 

3. ท าให้ทราบแหล่งของเอกสาร บุคคลที่สนใจด้านการจัดเก็บและรักษาเอกสารของหน่วยงาน
และส่วนบุคคล สามารถน าไปสู่การขยายเครือข่ายทางด้านจดหมายเหตุในการรวบรวมเอกสารส าคัญทาง
ประวัติศาสตร์จากบุคคล หน่วยงานราชการ และเอกชนเพิ่มมากข้ึน 

4. น าเอกสารที่ได้รับมอบมาต่อยอดกระบวนงานจดหมายเหตุ  โดยส่งมอบฝ่ายเอกสารจดหมาย
เหตุและบริการเพ่ือด าเนินการประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ ก าหนดรหัสเอกสาร จัดท าค าบรรยาย จัดท า
บัญชี จัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสาร  เพ่ือให้บริการศึกษาค้นคว้าต่อไป 

 
แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- คัดเลือกกลุ่มเป้าหมายและ แนวทางการ
ด าเนินงาน 

            

- ตั้งเป้าหมาย/ผลผลิต ผลลัพธ ์             
- ติดต่อหน่วยงานเจ้าของเอกสารเพื่อกรอกแบบ

ส ารวจเอกสารประวัติศาสตร์จากหน่วยงาน
ภาครัฐ  หรือบุคคลทั่วไป 

            

- วางแผนการใช้จ่ายเงินตามแผนงาน/โครงการ             
- ด าเนินงานตามโครงการ/แผนงาน             
- ด าเนินการรับมอบเอกสาร/ท าส าเนาเอกสาร

จากหน่วยงานเปา้หมาย 
            

- ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน             
- รายงานผลการด าเนนิงาน             
- น าเอกสารที่ได้รบัส่งมอบฝ่ายเอกสารส าคัญเพื่อ

จัดหมวดหมู ่ก าหนดรหัสเอกสาร และจัดท า
เครื่องมือช่วยค้นเอกสารเพื่อให้บริการต่อไป 
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โครงการที่ 14 : โครงการจดัท าประวัติศาสตร์บอกเล่าเรื่องเทคนิคและลวดลายเทียนพรรษาของ 
จังหวัดอุบลราชธานี 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – สิงหาคม 2562 
งบประมาณ: 57,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ อุบลราชธานี 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ หมวด ๒ มาตรา ๑๓ (๗) ได้ก าหนดให้  
หอจดหมายเหตุแห่งชาติมีหน้าที่ จัดท าบันทึกประวัติศาสตร์บอกเล่า โดยพิจารณาให้คลอบคลุมข้อเท็จจริง
อย่างรอบด้าน หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ อุบลราชธานี เป็นส่วนราชการสังกัด 
กรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม มีพ้ืนที่รับผิดชอบ ๒๐ จังหวัดในภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ซึ่งจังหวัด
อุบลราชธานีเป็นหนึ่งในจังหวัดพ้ืนที่รับผิดชอบที่มีความส าคัญทางประวัติศาสตร์มาอย่างยาวนาน และมี
ประเพณีส าคัญที่จัดยิ่งใหญ่ระดับประเทศคือประเพณีแห่เทียนพรรษา ซึ่งจะจัดขึ้นเป็นประจ าทุกปีในช่วง
เทศกาลเข้าพรรษา ประเพณีแห่เทียนเทียนพรรษาของจังหวัดอุบลราชธานีนั้นเป็นประเพณีที่สืบทอดกัน
มาอย่างยาวนาน ต้นเทียนพรรษาของจังหวัดอุบลราชธานีมีเอกลักษณ์ทางเทคนิคและลวดลายเฉพาะตัว
ของตัวเองที่ไม่เหมือนต้นเทียนพรรษาของจังหวัดอ่ืน ซึ่งเกิดจากฝีมือการท าเทียนของช่างเทียนชาวจังหวัด
อุบลราชธานี 

จากความส าคัญดังกล่าว หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ อุบลราชธานี จึงได้จัดท า
โครงการจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่าเรื่องเทคนิคและลวดลายเทียนพรรษาของจังหวัด อุบลราชธานีขึ้น 
เพ่ือต้องการศึกษาเทคนิคและลวดลายเทียนพรรษาจากช่างท าเทียนของจังหวัดอุบลราชธานี  ซึ่งถ้าหาก
โครงการนี้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการนี้จะช่วยท าให้ข้อมูลเทคนิคและลวดลายเทียนพรรษาของ
จังหวัดอุบลราชธานีได้มีการบันทึกเป็นหลักฐานและสามารถใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงในทางประวัติศาสตร์ได้
ในโอกาสต่อไป 
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่าเรื่องเทคนิคและลวดลายเทียนพรรษาของจังหวัดอุบลราชธานี 
2. เพ่ือรวบรวมและจัดเก็บประวัติศาสตร์บอกเล่าเรื่องเทคนิคและลวดลายเทียนพรรษาของจังหวัด

อุบลราชธานีให้เป็นหลักฐานส าหรับใช้อ้างอิงทางประวัติศาสตร์ 
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เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ อุบลราชธานี ได้ข้อมูลที่เป็นประวัติศาสตร์บอกเล่า
เรื่องเทคนิคและลวดลายเทียนพรรษาของจังหวัดอุบลราชธานี ซึ่งเป็นข้อมูลชั้นต้นที่มีความส าคัญต่อการ
จัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่าเรื่องอ่ืน ๆ มีคุณค่าทางด้านประวัติศาสตร์ และการศึกษาวิจัยในโอกาสต่อไป 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- เทคนิคและลวดลายในการท าต้นเทียนพรรษาจากช่างท าเทียนพรรษาของจังหวัด

อุบลราชธานี จ านวน ๑ เรื่อง 

2. ผลลัพธ์ 
- หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ อุบลราชธานี มีเอกสารชั้นต้นซึ่งได้บันทึกไว้ใน

รูปแบบของประวัติศาสตร์บอกเล่าเพิ่มข้ึน ๑ เรื่อง 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

ได้บันทึกประวัติศาสตร์บอกเล่าเรื่องเทคนิคและลวดลายในการท าต้นเทียนพรรษาของจังหวัด
อุบลราชธานี ที่สามารถให้บริการและเผยแพร่ต่อสาธารณชนได้ 

 
แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- ศึกษา ค้นคว้า รวบรวมข้อมูลเพื่อจัดท า

ประวัติศาสตร์บอกเล่า 
            

- เตรียมการเก็บข้อมูลประกอบการจัดท า
ประวัติศาสตร์บอกเล่า 

            

- ลงพื้นที่ออกเก็บข้อมูลประกอบการจัดท า
ประวัติศาสตร์บอกเล่า 

            

- น าข้อมูลที่ได้จากการลงพื้นที่มาวิเคราะห์และ
ประมวลผลเพื่อจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่า
ด้วยวิธีการทางประวัติศาสตร ์

            

- จัดพิมพ์ข้อมูลการจัดท าประวัตศิาสตร์บอกเล่า
ในรูปแบบรายงานเพื่อเผยแพร่ต่อสาธารณชน 

            

- รายงานผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที่ 15 : โครงการเผยแพร่ความรู้เรื่องพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
แก่หน่วยงานภาครัฐ 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: จ านวน 1 วัน ภายในเดือนธันวาคม 2561 
งบประมาณ: 500,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มบริหารเอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.2   กลยุทธ์การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษา

เอกสาราชการ 
ยุทธศาสตร์ที่ 3 การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่ความรู้

อย่างสร้างสรรค์ 
กลยุทธ์ที่ 3.2   กลยุทธ์การสนับสนุนการสื่อสารภาพลักษณ์ของ 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร เป็นหน่วยงานในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม มีหน้าที่
ในการติดตาม รวบรวม รับมอบเอกสารประวัติศาสตร์จากหน่วยงานของรัฐเพ่ือน ามาเก็บรักษาอนุรักษ์ไว้
เป็นมรดกทางวัฒนธรรมของชาติด้านจดหมายเหตุ และด าเนินการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้น
เอกสารจดหมายเหตุเพ่ือให้บริการค้นคว้าแก่หน่วยงาน องค์กร ผู้ค้นคว้าวิจัย นักศึกษา และประชาชน
ทั่วไป  

ในอดีตที่ผ่านมาส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร ประสบปัญหาในการเก็บรวบรวม 
รับมอบเอกสารที่มีความส าคัญจากหน่วยงานของรัฐเพ่ือน ามาเก็บรักษาไว้เป็นเอกสารจดหมายเหตุ  จึงได้
ผลักดันให้มีพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ ใช้เป็นกฎหมายเฉพาะในการก าหนด ให้
หน่วยงานของรัฐด าเนินการจัดท าระบบการเก็บรักษาและการอนุรักษ์เอกสารส าคัญของหน่วยงานของรัฐ 
ไว้ให้มีสภาพสมบูรณ์ ตลอดจนให้มีหอจดหมายเหตุแห่งชาติเพ่ือเป็นสถานที่เก็บรักษา อนุรักษ์ และ
ให้บริการ แก่ประชาชนในการศึกษา ค้นคว้า วิจัยเอกสารจดหมายเหตุ 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร เล็งเห็นถึงความจ าเป็นในการจัดเก็บรักษาเอกสาร 
ของหน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นเอกสารที่มีความส าคัญต่อประเทศชาติ และเป็นข้อมูลหลักฐานที่มีคุณค่าทาง 
ประวัติศาสตร์ซึ่งจะเป็นประโยชน์ให้ประชาชนได้ศึกษาค้นคว้าเรื่องราวส าคัญที่เกิดขึ้นในอดีต  จึง
เห็นสมควรจัดโครงการเผยแพร่ความรู้เรื่องพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ  พ.ศ. ๒๕๕๖ แก่
หน่วยงานของรัฐ ตลอดจนผู้ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือเป็นการเผยแพร่องค์ความรู้เรื่องการเก็บรักษาเอกสารส าคัญ
ของหน่วยงานของรัฐ เป็นไปอย่างมีระบบและครบถ้วนส าหรับให้หน่วยงานของรัฐน าความรู้ไปใช้เป็น
แนวทางในการจัดเก็บเอกสาร และการส่งมอบเอกสารประวัติศาสตร์ให้ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
กรมศิลปากร ต่อไป 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือเป็นการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ ให้
แพร่หลายและกว้างขวางยิ่งขึ้น 

2. เพ่ือให้เกิดความรู้ความเข้าใจพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
3. เพ่ือให้เกิดการประสานความร่วมมือระหว่างหน่วยงานของรัฐ และส านักหอจดหมายเหตุ

แห่งชาติ กรมศิลปากร ในการด าเนินการตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

หัวหน้าส่วนราชการและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานบริหารเอกสารของหน่วยงานของรัฐ จ านวน ๕๐๐ คน 
 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- ผู้ปฏิบัติงานบริหารเอกสารของหน่วยงานของรัฐ จ านวน ๕๐๐ คน มีความรู้ความเข้าใจใน

พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

2. ผลลัพธ์ 
- ผู้ปฏิบัติงานบริหารเอกสารของหน่วยงานของรัฐ จ านวน ๕๐๐ คน สามารถการเก็บรักษา

เอกสารส าคัญของหน่วยงานของรัฐได้อย่างถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ผู้เข้าร่วมสัมมนาทราบและเข้าใจแนวทางปฏิบัติตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ  
พ.ศ. ๒๕๕๖ และให้ความร่วมมือกับส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร ในการจัดเก็บเอกสาร
และการส่งมอบเอกสารประวัติศาสตร์ 

2. ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร ได้รับมอบเอกสารประวัติศาสตร์จากหน่วยงาน
ของรัฐเพ่ิมมากข้ึน 

3. เอกสารส าคัญของชาติได้รับการจัดเก็บรักษาอย่างเป็นระบบเพ่ือเป็นมรดกทางวัฒนธรรม 
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แผนการด าเนินงาน 

จ านวน 1 วัน ภายในเดือนธันวาคม 2561 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติ             
- ส่งหนังสือเชิญเข้าร่วมงาน             
- บรรยายและสัมมนา เพื่อเผยแพร่ความรู้เรื่อง

พระราชบญัญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 
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โครงการที่ 16 : โครงการพฒันาการด าเนินงานจดหมายเหตุ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – สิงหาคม 2562 
งบประมาณ: ๑,๘๒๓,๔๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.2   กลยุทธ์การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษา

เอกสารราชการ 
ยุทธศาสตร์ที่ 3 การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่ความรู้

อย่างสร้างสรรค์ 
กลยุทธ์ที่ 3.1   กลยุทธ์การพัฒนาระบบการให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ 
ยุทธศาสตร์ที่ 4 การบริหารพัฒนากองทุนฯ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 

ในการด าเนินงาน 
กลยุทธ์ที่ 4.2   กลยุทธ์การพัฒนาศักยภาพบุคลากรเพ่ือสนับสนุนการ

ด าเนินงานของกองทุนฯ 
 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร เป็นหน่วยงานที่ท าหน้าที่เก็บรักษาเอกสารส าคัญ
ของชาติ และให้บริการค้นคว้าแก่หน่วยงาน องค์กร ผู้ค้นคว้าวิจัย นักศึกษา และประชาชนทั่วไป ได้
ตระหนักถึงภารกิจในการรวบรวม จัดเก็บ สงวนรักษา การให้บริการเผยแพร่เอกสารจดหมายเหตุ และ
กิจการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ เพ่ือให้สอดคล้องกับแผนงานและนโยบาย ของส านักหอจดหมาย
เหตุแห่งชาติที่มุ่งเน้นการพัฒนาในทุกกระบวนงานจดหมายเหตุให้มีประสิทธิผลตรงตามหลักวิชาการ
จดหมายเหตุ เพ่ือเป็นศูนย์กลางงานจดหมายเหตุของประเทศ ด้วยเหตุนี้จึงได้จัดท าโครงการพัฒนาการ
ด าเนินงานจดหมายเหตุ  ให้สามารถปฏิบัติงานตามภารกิจอย่างมีศักยภาพ เพ่ิมสมรรถนะและ
ประสบการณ์ให้ได้ผล ตามมาตรฐานวิชาการจดหมายเหตุ 

เนื่องจากงานจดหมายเหตุประกอบด้วยหลายกระบวนงาน ได้แก ่การประเมินคุณค่าเอกสาร การ
จัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้น การอนุรักษ์ การบันทึกเหตุการณ์ การให้บริการค้นคว้าวิจัย 
เทคโนโลยีสารสนเทศ กิจการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ดังนั้นในปีงบประมาณ ๒๕๖๒ ส านัก 
หอจดหมายเหตุแห่งชาติ เห็นสมควรพัฒนาการด าเนินงานจดหมายเหตุทุกกระบวนงาน เพ่ือรองรับ
แผนงานและนโยบายของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือเพ่ิมพูนองค์ความรู้  ประสบการณ์ ทักษะ และความเชี่ยวชาญในการด าเนินงานวิชาการ
จดหมายเหตุ 

2. เพ่ือพัฒนาศักยภาพและความสามารถในการจัดการเอกสารรับมอบ 
3. เพ่ือพัฒนาด้านบริหารจัดการงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
4. เพ่ือแลกเปลี่ยนความรู้ ประสบการณ์ และเทคโนโลยีสมัยใหม่ ในการดูแลรักษาเอกสารจดหมาย

เหตุ 
5. เพ่ือเป็นศูนย์กลางงานจดหมายเหตุในการพัฒนาวิชาการจดหมายเหตุของประเทศไทย 
 

เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. กิจกรรมที ่๑ การพัฒนาบุคลากรเชิงปฏิบัติการด้านการบริหารจัดการ  
- วิทยากรหน่วยงานภาครัฐ      จ านวน   ๓ คน  
- วิทยาการหน่วยงานเอกชน      จ านวน   ๓ คน  
- นักจดหมายเหตุ       จ านวน ๔๒ คน  
- คณะกรรมการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ   จ านวน ๑๘ คน 
        รวม     ๖๖ คน  

2. กิจกรรมที่ ๒ การเสริมสร้างสมรรถนะบุคลากรจดหมายเหตุ 
- วิทยากรหน่วยงานภาครัฐ      จ านวน ๑๕ คน  
- นักจดหมายเหตุ จากหอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนกลาง  จ านวน ๔๔ คน 
- นักจดหมายเหตุ จากหอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาค จ านวน ๒๖ คน  
        รวม     ๘๕ คน 

3. กิจกรรมที่ ๓ การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ การจัดการเอกสารรับมอบตามมาตรฐานของหอ
จดหมายเหตุแห่งชาติ 

- วิทยากรหน่วยงานภาครัฐ      จ านวน   ๖ คน  
- นักจดหมายเหตุ จากหอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนกลาง  จ านวน ๑๕ คน 
- นักจดหมายเหตุ จากหอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาค จ านวน ๓๕ คน  
        รวม     ๕๖ คน 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- ผลการด าเนินงานกระบวนการการบริหารเอกสาร กระบวนการจัดหมวดหมู่ กระบวนการ

อนุรักษ์ กระบวนการการบันทึกเหตุการณ์ กระบวนการระบบสารสนเทศจดหมายเหตุ และการเขียน
แผนงานโครงการ มีความถูกต้องตามมาตรฐานตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ 

2. ผลลัพธ์ 
- เอกสารจดหมายเหตุ เอกสารแผนงานโครงการ ได้รับการปฏิบัติอย่างถูกต้องตามหลัก

วิชาการจดหมายเหตุ 
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ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

การปฏิบัติงานจดหมายเหตุ ได้รับการพัฒนาเพ่ิมประสิทธิภาพในการรับมอบ ประเมินคุณค่า
เอกสาร การจัดหมวดหมู่จัดท าเครื่องมือช่วยค้น การอนุรักษ์ การบันทึกเหตุการณ์ ด้านสารสนเทศ
จดหมายเหตุ การจัดท าแผนงานโครงการ และการบริหารจัดการได้อย่างถูกต้อง 
 
แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- จัดท าโครงการฯ เพื่อขออนุมัติหลักการ
งบประมาณ 

            

- วางแผนก าหนดหลักสูตรและแนวทางการ
ด าเนินงาน 

            

- ประชุมคณะท างาน             
- จัดซื้อวัสดุในการจัดท าโครงการ             
- จัดเตรียมเอกสาร และวัสดุต่างๆที่จะด าเนินการ

ปฏิบัติงาน 
            

- ด าเนินการบรรยายทางวชิาการและการฝึก
ปฏิบัต ิ

            

- รายงานผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที่ 17 : โครงการประชุมสัมมนา เรื่อง การท าลายและส่งมอบเอกสารราชการ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 4 เดือน (120วัน) เดือนตุลาคม 2561 – มกราคม 2562 
งบประมาณ: ๑,๘๒๓,๔๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม 

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.2   กลยุทธ์การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษา

เอกสารราชการ 
 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี มีภารกิจส าคัญในการพิจารณา ตรวจสอบ และ
ติดตามการด าเนินงานเอกสารที่มีความส าคัญต่อประวัติศาสตร์ของชาติ โดยมีพ้ืนที่รับผิดชอบ 18 จังหวัด 
เพ่ือรับมอบเอกสาร น ามาวิเคราะห์ ประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ อนุรักษ ์และให้บริการค้นคว้าวิจัยแก่
หน่วยงานและประชาชนทั่วไป 

การปฏิบัติงานตามภารกิจที่ผ่านมา พบว่าอุปสรรคส าคัญของการส่งมอบเอกสาร คือหน่วยงาน
ราชการยังขาดความรู้ความเข้าใจในการบริหารจัดการเอกสารที่สิ้นกระแสการปฏิบัติงาน รวมถึงระเบียบ
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง จึงท าให้เอกสารที่มีคุณค่าและความส าคัญถูกท าลายโดยรู้เท่าไม่ถึงการณ์ ซึ่งจะส่งผล
กระทบต่อหลักฐานส าคัญของชาติหรือหน่วยงานสูญหาย 

ในการนี้ หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี จึงประสงค์จัดท า โครงการประชุมสัมมนา 
เรื่อง การท าลายและส่งมอบเอกสารราชการ ให้แก่หัวหน้าหน่วยงานและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้าน
เอกสารในหน่วยงานราชการ ได้มีความรู้เกี่ยวกับระเบียบกฎหมายและความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการ
บริหารจัดการเอกสาร อีกท้ังยังกระตุ้นให้หน่วยงานร่วมมือกับหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี 
ในการขอท าลายเอกสารและส่งมอบเอกสารประวัติศาสตร์ต่อไป 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐในพ้ืนที่รับผิดชอบของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี 
เกิดความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับการขอท าลาย และส่งมอบเอกสารราชการ ตามพระราชบัญญัติ
จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

2. เพ่ือให้เกิดการประสานความร่วมมือระหว่างหน่วยงานของรัฐในส่วนภูมิภาคและหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี ในการด าเนินงานด้านจดหมายเหตุ 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

ผู้เข้าร่วมโครงการจ านวน ๑๕๐ คน  



แผนปฏิบัติการ ประจ าป ีพ.ศ. 2562 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

69 
 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- มีผู้สนใจและเข้าร่วมโครงการไม่น้อยกว่า ๑๕๐ คน 

2. ผลลัพธ์ 
- ผู้เข้าร่วมโครงการมีความเข้าใจเกี่ยวกับการท าลายและส่งมอบเอกสารราชการเพ่ิมข้ึน 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ผู้เข้าร่วมโครงการมีความรู้ความเข้าใจเรื่อง การขอท าลาย และส่งมอบเอกสารราชการตาม
พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ มากยิ่งขึ้น 

๒. หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรีเกิดความร่วมมือกับหน่วยงานของรัฐเพ่ิมข้ึน 
 

แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 4 เดือน (120 วัน) เดือนตุลาคม 2561 – มกราคม 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- แต่งตั้งคณะท างานและวางแผนการด าเนินงาน             
- ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานของรัฐในพื้นที่

รับผิดชอบ 
1) ส ารวจรายชื่อหน่วยงานที่จะเชิญประชุม 
2) จัดส่งเอกสารเชิญประชุมสัมมนา 
3) รวบรวมแบบตอบรบัการเข้าร่วม

ประชุมสัมมนา 

            

- ตดิต่อประสานงานวทิยากร             
- ติดต่อประสานงานกับสถานที่จดัสัมมนา 

(เอกชน) 
            

- จัดประชุมสัมมนา             
- สรุปและรายงานผลการประชุม             
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โครงการที่ 18 : โครงการจดัท าสาระสังเขปและค าค้น เอกสารจดหมายเหตุ 
ชุด สมเด็จฯ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ และน าเข้าข้อมูลในระบบสารสนเทศ
จดหมายเหตุ 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 4 เดือน (120วัน) เดือนตุลาคม 2561 – มกราคม 2562 
งบประมาณ: ๑05,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  

กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 2 การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archive 

กลยุทธ์ที่ 2.1   กลยุทธ์การพัฒนาทรัพยากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
เพ่ือรองรับระบบ Digital Archive 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

เอกสารจดหมายเหตุ เป็นหลักฐานชั้นต้นที่สะท้อนให้เห็นประวัติศาสตร์  การพัฒนาการ
เปลี่ยนแปลง สังคม เศรษฐกิจ ศิลปวัฒนธรรม ซึ่งเป็นประจักษ์พยานสามารถพิสูจน์ได้  บุคคลและ
หน่วยงานสามารถน าไปใช้ประโยชน์ในการอ้างอิงหรือแสดงสิทธิในเรื่องต่าง ๆ ได ้

กระบวนการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุเป็นกระบวนการจัดการ
เอกสารจดหมายเหตุที่จัดเก็บอยู่ในหอจดหมายเหตุแห่งชาติให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานก่อนที่จะน าไปเก็บ
ในที่ที่มีความเหมาะสม อีกทั้งเป็นกระบวนการจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุที่จะท าให้
เจ้าหน้าที่ได้ใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานการตรวจสอบ การอนุรักษ์ ระบบการยืม – คืน และเป็น
ประโยชน์ในการให้บริการแก่ผู้ใช้บริการ 

การจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุเป็นขั้นตอนการปฏิบัติงานหนึ่งที่ท าให้ผู้ใช้บริการ
เข้าถึงเอกสาร สามารถสืบค้นข้อมูลต่าง ๆ ที่พึงประสงค์จะน าไปใช้ประโยชน์ได้อย่างที่ต้องการ ดังนั้นการ
จัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุจึงต้องค านึงถึงการใช้สอยและประโยชน์ส าหรับผู้ใช้บริการเป็น
หลัก ซึ่งเครื่องมือช่วยค้นที่จะท าเพ่ือให้บริการในหอจดหมายเหตุแห่งชาตินั้นมีหลายประเภท 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติมีปริมาณเอกสารจดหมายเหตุให้บริการเพ่ิมข้ึนเรื่อย ๆ และหลากหลาย
การพัฒนารูปแบบเครื่องมือช่วยค้นโดยการจัดท าสาระสังเขปและค าค้นจึงเป็นเครื่องมือในการสืบค้น
ข้อมูลจากเอกสารจดหมายเหตุในเชิงลึก ซึ่งจะท าให้ผู้ค้นคว้าสามารถสืบค้นเอกสารที่ต้องการได้อย่างมี
ประสิทธิภาพรวดเร็วยิ่งขึ้นและครบถ้วนสมบูรณ์ 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือพัฒนาการจัดท าเครื่องมือช่วยค้นในการให้บริการเพ่ิมขึ้นอีกหนึ่งประเภท ซึ่งจากเดิมมี
เพียง บัญชีเอกสารจดหมายเหตุเท่านั้น 

2. การจัดท าข้อมูลสาระสังเขปและค าค้น  ชุดสมเด็จฯ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ ซึ่งเป็นข้อมูล
ที่สามารถพัฒนาต่อไป เพ่ือน าเข้าข้อมูลในระบบสารสนเทศจดหมายเหตุโดยบริการออนไลน์ทาง Internet 
ได ้

3. เพ่ือน าเข้าข้อมูลที่ได้ด าเนินการจัดท าสาระสังเขปและค าค้น ชุด สมเด็จฯ กรมพระยาด ารง 
ราชานุภาพและชุดกรมราชเลขาธิการ รัชกาลที่ ๕ เสร็จสิ้นแล้วในปี ๒๕๖๐ และ ๒๕๖๑ ลงในฐานข้อมูล
สารสนเทศจดหมายเหตุ และเปิดให้บริการสืบค้นทาง Internet ได ้

4. ผู้ใช้บริการจะได้ประโยชน์ในการสืบค้นเอกสารที่ต้องการได้อย่างสมบูรณ์ มีประสิทธิภาพ 
สะดวกรวดเร็ว 
 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. เพ่ือจัดท าข้อมูลสาระสังเขปและค าค้นเอกสารจดหมายเหตุ  ซึ่งเป็นข้อมูลที่สามารถพัฒนา
ต่อไปเพ่ือน าเข้าข้อมูลในระบบสารสนเทศจดหมายเหตุและให้บริการสืบค้นทางไกลออนไลน์  Internet 
ได ้

2. เพ่ือน าเข้าข้อมูลสาระสังเขปและค าค้นที่ได้จัดท าแล้วเสร็จในปีงบประมาณ ๒๕๖๐ และ 
๒๕๖๑ ลงในฐานข้อมูลสารสนเทศจดหมายเหตุ  และเปิดให้บริการสืบค้นเอกสารจดหมายเหตุทาง 
Internet 

3. เพ่ือพัฒนาเครื่องมือช่วยค้นให้มีประสิทธิภาพสูงและรวดเร็วยิ่งขึ้น 
 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- สาระสังเขปและค าค้นเอกสารจดหมายเหตุส่วนพระองค์ สมเด็จฯ กรมพระยาด ารงราชานุ

ภาพ จ านวน ๗๐๐ เรื่อง 

2. ผลลัพธ์ 
- ส านักหอจดหมายเหตุจะมีเครื่องมือช่วยค้นเป็นสาระสังเขปและค าค้นเอกสารจดหมายเหตุ

เพ่ิมข้ึน 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. หอจดหมายเหตุแห่งชาติมีการพัฒนาเครื่องมือช่วยค้น โดยมีสาระสังเขปและค าค้นเอกสาร
ส่วนพระองค์ สมเด็จฯ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ และเอกสารกรมราชเลขาธิการ รัชกาลที่ ๕  เพ่ิมขึ้น 
จ านวน ๒ ชุด  

๒. หอจดหมายเหตุแห่งชาติมีข้อมูลสาระสังเขปและค าค้นเพ่ือเป็นเตรียมไว้ส าหรับน าเข้าข้อมูลใน
ระบบสารสนเทศจดหมายเหตุ และเปิดให้บริการออนไลน์ทาง Internet ได ้

๓. หอจดหมายเหตุมีข้อมูลสาระสังเขปและค าค้น  พร้อมเปิดให้บริการออนไลน์ทาง Internet 
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๔. ผู้ใช้บริการได้รับประโยชน์ในการสืบค้นเอกสารที่ต้องการได้อย่างสมบูรณ์  มีประสิทธิภาพ 
สะดวกรวดเร็วยิ่งขึน้ 

 
แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360 วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ขออนุมัติโครงการ และท าสัญญาจ้าง             
- จัดท าสาระสงัเขปและค าคน้เอกสารจดหมาย

เหตุส่วนพระองค์สมเด็จฯ กรมพระยาด ารงรา
ชานุภาพ (จ านวน 3 งวดงาน) ๗๐๐ เร่ือง 

            

1) งวดงวดที่ 1 จ านวน 200 เรื่อง             
2) งวดงวดที่ 2 จ านวน 200 เรื่อง             
3) งวดงวดที่ 3 จ านวน 300 เรื่อง             

- รายงานผลการด าเนนิงานโครงการ             
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โครงการที่ 19 : โครงการแปลงเอกสารจดหมายเหตุเป็นไฟล์ดิจิทัล 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – ธันวาคม 2562 
งบประมาณ: 250,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 2 การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archive 

กลยุทธ์ที่ 2.1   กลยุทธ์การพัฒนาทรัพยากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
เพ่ือรองรับระบบ Digital Archive 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ปัจจุบันหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา ให้บริการค้นคว้าเอกสารจดหมายเหตุ 
๔ ประเภทโดยเฉพาะเอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์ และโสตทัศนจดหมายเหตุจะมีผู้ใช้บริการเข้ามา
ศึกษาค้นคว้าเป็นจ านวนมาก ซึ่งการให้บริการค้นคว้านั้น ผู้ใช้บริการสามารถเข้าถึงตัวเอกสารจดหมาย
เหตุ โดยการสัมผัสเอกสารได้ แต่การเข้าถึงตัวเอกสารโดยการสัมผัสนั้น ก็มีความเสี่ยงที่จะท าให้เอกสาร
จดหมายเหตุได้รับความเสียหายและช ารุด ต้องท าการซ่อมอนุรักษ์ตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ ซึ่งมี
ค่าใช้จ่ายสูง เพ่ือเป็นการป้องกันความเสี่ยงของเอกสารจดหมายเหตุในอนาคตที่จะเกิดขึ้น และการจัดการ
ปริมาณเอกสารจดหมายเหตุที่เพ่ิมขึ้น รวมทั้งรองรับการเชื่อมโยงระบบสืบค้นเอกสารจดหมายเหตุ  เพ่ือ
ให้บริการแก่ผู้ใช้บริการได้สะดวกและรวดเร็ว การน าเทคโนโลยีมาใช้เพ่ือการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
โดยวิธีการสแกนเป็นไฟล์ดิจิทัล จึงเป็นทางเลือกหนึ่งที่เหมาะกับโลกยุคดิจิทัล 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา มีเอกสารจดหมายเหตุที่พร้อมให้บริการ 
จ านวน ๒ ชุด คือ ชุด ส านักงานป่าไม้จังหวัดยะลา ซึ่งได้ท าการสแกนเป็นไฟล์ดิจิทัลแล้ว ยังเหลืออีก ๑ 
ชุด คือ ชุด ส านักงานปกครองจังหวัดยะลา และเอกสารที่มีอายุครบ ๒๕ ปี  ที่ ได้รับมอบตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๒๖ (ตามหนังสือที่ ยล ๐๐๒๙.๓๑/
๑๓๗๔ ลงวันที่ ๒๙ สิงหาคม ๒๕๔๐) คือ ภาพสไลด์กิจกรรมสถานสงเคราะห์คนชราบ้านทักษิณ จังหวัด
ยะลา จ านวน ๕๙ ภาพ รวมทั้งฟิล์ม จ านวน ๑๒๙ ภาพ ซึ่งเป็นภาพการก่อตั้งส านักงานของหอจดหมาย
เหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา ภาพการตรวจราชการ และพิธีต่าง ๆ ในพ้ืนที่ความรับผิดชอบ 
จ าเป็นอย่างยิ่งที่ต้องเร่งด าเนินการแปลงเป็นไฟล์ดิจิทัล เนื่องจาก ตัววัสดุ เช่น สไลด์ ฟิล์ม หากปล่อยไว้
นานก็จะเสื่อมสภาพไม่สามารถแปลงไฟล์ดิจิทัลได้ อาจท าให้สูญเสียเอกสารที่มีคุณค่าไป โดยที่ไม่อาจหา
มาทดแทนได้ จึงจ าเป็นที่จะต้องจัดท าโครงการแปลงเอกสารจดหมายเหตุเป็นไฟล์ดิจิทัลขึ้น เพ่ือจ้างเหมา
บุคคลภายนอกที่มีความรู้ความสามารถในด้านคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ มาท าการแปลง
เอกสารจดหมายเหตุเป็นไฟล์ดิจิทัล ในการรองรับและเตรียมความพร้อมเชื่อมโยงเข้าสู่ระบบสืบค้น
เอกสารจดหมายเหตุในอนาคต ผู้ใช้บริการสามารถเข้าถึงและสืบค้นเอกสารจดหมายเหตุเป็นไฟล์ดิจิทัลได้
สะดวกและรวดเร็วเหมาะกับยุคสมัย รวมทั้งเตรียมความพร้อมเพ่ือป้องกันเอกสารจดหมายเหตุที่จะ
เสื่อมสภาพลง 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือป้องกันและลดความเสี่ยงในการเข้าถึงตัวเอกสารจดหมายเหตุต้นฉบับ โดยการแปลง
เอกสารจดหมายเหตุให้เป็นไฟล์ดิจิทัล  

2. เพ่ือให้ผู้เข้าใช้บริการสามารถเข้าถึงเอกสารได้ง่ายและสะดวกต่อการค้นคว้าดียิ่งขึ้น 
3. เพ่ือรองรับการเชื่อมโยงเอกสารจดหมายเหตุไฟล์ดิจิทัลกับระบบสืบค้นเอกสารจดหมายเหตุใน

อนาคต 
 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. เอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์  ชุด ส านักงานปกครองจังหวัดยะลา จ านวน ๑,๑๗๑ แผ่น 
เป็นเอกสารเกี่ยวกับประกาศ ค าสั่ง พระราชบัญญัติ พ.ศ. ๒๔๗๐ – ๒๕๒๓  เอกสารงานทะเบียน จัดตั้ง 
มูลนิธิ สมาคม พ.ศ. ๒๕๑๒ – ๒๕๑๖  และเอกสารการประชุมส าหรับปลัดฝ่ายส่งเสริมการปกครองส่วน
จังหวัดยะลา พ.ศ. ๒๕๒๑ – ๒๕๒๒  

เอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์ จะต้องแปลงเอกสารจากกระดาษ โดยผ่านเครื่องสแกนเนอร์
ที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา ได้เตรียมไว้  ให้อยู่ในรูปแบบไฟล์ .TIFF .JPEG ความ
ละเอียดไม่น้อยกว่า ๓๐๐ dpi ส าหรับเอกสารขนาด A๔ F๔ ให้ผลลัพธ์มีขนาดเท่ากันกับต้นฉบับ มี
ลักษณะแนวตั้งหรือแนวนอนเหมือนต้นฉบับทุกประการ สแกนให้สีเหมือนกับต้นฉบับทุกประการ  บันทึก
ไฟล์ไว้ในอุปกรณ์เก็บข้อมูล External Hard disk ที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา ได้
เตรียมไว้   

2. ฟิล์ม จ านวน ๑๒๗ ภาพ เป็นภาพเกี่ยวกับการก่อตั้งส านักงาน การตรวจราชการของหอ
จดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา และภาพพิธีต่าง ๆ ในพ้ืนที่ความรับผิดชอบ  

ฟิล์ม จะต้องแปลงโดยผ่านเครื่องสแกนเนอร์ที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ 
ยะลา ได้เตรียมไว้  ให้อยู่ในรูปแบบไฟล์ .TIFF .JPEG ความละเอียดไม่น้อยกว่า ๓๐๐ dpi  สแกนให้สี
เหมือนกับต้นฉบับทุกประการ รวมทั้งใส่ลายน้ าลงบนภาพทุกภาพ บันทึกไฟล์ไว้ในอุปกรณ์เก็บข้อมูล 
External Hard disk ที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา ได้เตรียมไว้   

3. สไลด์ จ านวน ๕๙ ภาพ เป็นภาพกิจกรรมของสถานสงเคราะห์คนชราบ้านทักษิณ จังหวัด
ยะลา ได้รับมอบตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๒๖ เอกสาร
ประวัติศาสตร์   

 สไลด์ จะต้องแปลงโดยผ่านเครื่องสแกนเนอร์ที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ 
ยะลา ได้เตรียมไว้  ให้อยู่ในรูปแบบไฟล์ .TIFF .JPEG ความละเอียดไม่น้อยกว่า ๓๐๐ dpi  สแกนให้สี
เหมือนกับต้นฉบับทุกประการ รวมทั้งใส่ลายน้ าลงบนภาพทุกภาพ บันทึกไฟล์ไว้ในอุปกรณ์เก็บข้อมูล 
External Hard disk ที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา ได้เตรียมไว้ 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- ไฟล์ .TIFF .JPEG จากการสแกนเอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์  ชุด ส านักงานปกครอง

จังหวัดยะลา จ านวน ๑,๑๗๑ แผ่น โดยจัดเก็บในอุปกรณ์เก็บข้อมูล External Hard disk 
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- ไฟล์ .TIFF .JPEG จากการสแกนฟิล์ม จ านวน ๑๒๗ ภาพ เป็นภาพเกี่ยวกับการก่อตั้ง
ส านักงาน การตรวจราชการของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา และภาพพิธีต่าง ๆ ใน
พ้ืนที่ความรับผิดชอบ โดยจัดเก็บในอุปกรณ์เก็บข้อมูล External Hard disk 

- ไฟล์ .TIFF .JPEG จากการสแกนสไลด์ จ ำนวน ๕๙ ภำพ เป็นภำพกิจกรรมของสถำน
สงเครำะห์คนชรำบ้ำนทักษิณ จังหวัดยะลำ ได้รับมอบตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร 
พ.ศ. ๒๕๔๐ มำตรำ ๒๖ เอกสำรประวัติศำสตร์ โดยจัดเก็บในอุปกรณ์เก็บข้อมูล External Hard disk 

2. ผลลัพธ์ 
- เอกสารได้รับการจัดเก็บอย่างถูกต้องตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ 
- ผู้ค้นคว้ามีข้อมูลส าหรับค้นคว้าวิจัยเพิ่มข้ึน  
- เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเผยแพร่มากข้ึน 

 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. สามารถป้องกันและช่วยลดความเสี่ยงต่อการเข้าถึงตัวเอกสารจดหมายเหตุ โดยแปลงเอกสาร
จดหมายเหตุให้เป็นไฟล์ดิจิทัล 

๒. สามารถเผยแพร่และให้บริการเอกสารจดหมายเหตุมีความทันสมัย และรวดเร็วทันเหตุการณ์
ยิ่งขึ้น เนื่องจากจะได้เอกสารที่อยู่ในระบบไฟล์ดิจิทัล  

๓. เอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์สามารถเชื่อมโยงบริการเอกสารจดหมายเหตุอิเล็กทรอนิกส์  
ได้แก่ หอจดหมายเหตุแห่งชาติ ส่วนกลาง และหอจดหมายเหตุแห่งชาติ สาขา ได้ทั่วถึงยิ่งขึ้น เพ่ือความ
สมบูรณ์เป็นหนึ่งเดียว สามารถน าออกไปให้บริการได้ครอบคลุมทั่วประเทศในอนาคต 

 
แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360 วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ขออนุมัติโครงการ และท าสัญญาจ้าง             
- ตรวจสอบเอกสารจดหมายเหตุที่จะแปลงเป็น

ไฟล์ดิจิทลั 
            

- แปลงเอกสารจดหมายเหตุเป็นไฟล์ดิจิทัลลง 
ลายน้ า ท าความสะอาดก่อนแปลงเป็นไฟล์
ดิจิทัล บนัทึกข้อมูลลง External Harddisk 

            

- ตรวจสอบข้อมูลทั้งหมด             
- สรุปรายงานผลการด าเนินงาน             
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โครงการที่ 20 : โครงการจดัหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ ประเภทวัสดุ
คอมพิวเตอร์ (ไฟล์ภาพนิ่งดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิกสยามในพระบรมราชูปถัมภ์ 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – ธันวาคม 2562 
งบประมาณ: 239,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: งานจดหมายเหตุดิจิทัล หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 2 การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archive 

กลยุทธ์ที่ 2.1   กลยุทธ์การพัฒนาทรัพยากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
เพ่ือรองรับระบบ Digital Archive 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช มีหน้าที่
และความรับผิดชอบในการศึกษา วิเคราะห์ รวบรวม ประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ ท าเครื่องมือช่วยค้นคว้า 
อนุรักษ์ และให้บริการค้นคว้าวิจัยเอกสารจดหมายเหตุที่เกี่ยวเนื่องในพระราชประวัติและพระราชกรณีย
กิจของพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช บรมนาถบพิตร และพระบรมวงศานุวงศ์ด้วย
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ เพ่ือแสดงให้เห็นถึงพระมหากรุณาธิคุณของพระบาทสมเด็จพระปรมินทร 
มหาภูมิพลอดุลยเดช บรมนาถบพิตร และพระบรมวงศานุวงศ์ที่มีต่อประชาชนชาวไทย 

เมื่อ พ.ศ. ๒๕๕๔ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอ
ดุลยเดชได้รับมอบเอกสารเอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์ ในรูปแบบของฮาร์ดดิสก์ต่อ
ภายนอก (External Harddisk) จากสมาคมสถาปนิกสยาม ในพระบรมราชูปถัมภ์ จ านวน ๔ เครื่อง 
เนื้อหาภายในประกอบด้วยไฟล์ดิจิทัลประเภทไฟล์ภาพนิ่ง ซึ่งเป็นข้อมูลที่เกี่ยวเนื่องกับการก่อสร้างพระ
เมรุ ในพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวง
นราธิวาสราชนครินทร์ เมื่อ พ.ศ. ๒๕๕๑ ได้แก่ พระเมรุ ซ่าง หอเปลื้อง พระที่นั่งทรงธรรม ศาลาลูกขุน 
ทับเกษตร ทิม ห้องน้ า รั้วราชวัตร พลับพลายก ภูมิสถาปัตยกรรม ซุ้มดอกไม้จันทน์ พระโกศจันทน์ เทวดา
และสัตว์หิมพานต์ ฉากบังเพลิง จิตกาธาน และผ้าปิดผนัง ซึ่งแสดงให้เห็นถึงการด าเนินงานก่อสร้างพระ
เมรุและอาคารประกอบดังกล่าว  

ดังนั้น จึงได้จัดท าโครงการจัดหมวดหมู่ และท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุประเภท
วัสดุคอมพิวเตอร์ (ไฟล์ภาพนิ่งดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิกสยาม ในพระบรมราชูปถัมภ์ เพ่ือให้เอกสาร
จดหมายเหตุได้รับการด าเนินการอย่างเหมาะสม สามารถให้บริการแก่นักเรียน นักศึกษา นักวิจัย และ
ประชาชนที่สนใจศึกษาค้นคว้าได้ อีกทั้งยังเป็นการเพ่ิมชุดเอกสารที่เกี่ยวเนื่องในพระราชพิธีพระราชทาน
เพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ ให้ครบถ้วน
สมบูรณ์ยิ่งขึ้นด้วย 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือจัดหมวดหมู่  ท าเครื่องมือช่วยค้น และจัดเก็บ เอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุ
คอมพิวเตอร์ (ไฟล์ภาพนิ่งดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิกสยาม ในพระบรมราชูปถัมภ์ ที่มีข้อมูลเกี่ยวเนื่องกับ
การก่อสร้างพระเมรุ ในพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยา 
ณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ ให้สามารถออกให้บริการแก่ผู้ค้นคว้าได้ 

2. เพ่ือเพ่ิมปริมาณเอกสารเอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์  (ไฟล์ภาพนิ่งดิจิทัล)  
ที่เกี่ยวเนื่องในพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา  
กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ ส าหรับให้บริการศึกษาค้นคว้าแก่นักเรียน นักศึกษา นักวิจัย และ
ประชาชนที่สนใจ 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. จัดหมวดหมู่ และท าเครื่องมือช่วยค้น เอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์ (ไฟล์
ภาพนิ่งดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิกสยาม ในพระบรมราชูปถัมภ์ ที่มีข้อมูลเกี่ยวเนื่องกับการก่อสร้างพระ
เมรุ ในพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวง
นราธิวาสราชนครินทร์ จ านวน ๔,๕๐๐ รายการ พร้อมบัญชีเอกสารจดหมายเหตุเพื่อให้บริการ 

2. สงวนรักษา อนุรักษ์ และจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์  (ไฟล์ภาพนิ่ง
ดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิกสยาม ในพระบรมราชูปถัมภ์ ที่มีข้อมูลเกี่ยวเนื่องกับการก่อสร้างพระเมรุใน
พระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาส
ราชนครินทร์ 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- เอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์ (ไฟล์ภาพนิ่งดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิก

สยาม ในพระบรมราชูปถัมภ์ ที่มีข้อมูลเกี่ยวเนื่องกับการก่อสร้างพระเมรุ ในพระราชพิธีพระราชทานเพลิง
พระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ ได้รับการจัด
หมวดหมู่ ท าเครื่องมือช่วยค้น จัดเก็บตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ และพร้อมให้บริการแก่ผู้ค้นคว้า 

2. ผลลัพธ์ 
- เอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์ (ไฟล์ภาพนิ่งดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิก

สยาม ในพระบรมราชูปถัมภ์ ที่มีข้อมูลเกี่ยวเนื่องกับการก่อสร้างพระเมรุ ในพระราชพิธีพระราชทานเพลิง
พระศพสมเด็จพระเจ้าพี่นางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ พร้อมให้บริการแก่
ผู้ค้นคว้า 
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ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. เอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์ (ไฟล์ภาพนิ่งดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิกสยาม 
ในพระบรมราชูปถัมภ์ ที่มีข้อมูลเกี่ยวเนื่องกับการก่อสร้างพระเมรุ ในพระราชพิธีพระราชทานเพลิง 
พระศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ ได้รับการจัด
หมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้น พร้อมให้บริการแก่ผู้ค้นคว้า 

2. เอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์ (ไฟล์ภาพนิ่งดิจิทัล) ชุด สมาคมสถาปนิกสยาม 
ในพระบรมราชูปถัมภ์ ที่มีข้อมูลเกี่ยวเนื่องกับการก่อสร้างพระเมรุ ในพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระ
ศพสมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ ได้รับการสงวนรักษา 
อนุรักษ ์จัดเก็บ และพร้อมให้บริการเพิ่มขึ้น 

 
แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360 วัน) เดือนตุลาคม 2561 – กันยายน 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ศึกษา วิเคราะห์ ประเมินคุณค่า และประเมิน
คุณภาพไฟล์ภาพนิง่ดิจิทลั 

            

- ศึกษาและสอบคน้ประวัติความเป็นมาของ
เอกสาร 

            

- วิเคราะห์ จัดหมวดหมู ่ก าหนดชื่อเร่ือง และค า
บรรยาย 

            

- ตรวจสอบความถูกต้องในการจดัหมวดหมู่
ตรวจสอบชื่อเร่ือง และค าบรรยาย 

            

- ใส่รายละเอียด (Metadata) และรหัสไฟล์ดิจทิัล             
- จัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุประเภทวัสดุ

คอมพิวเตอร ์(ไฟล์ภาพนิ่งดจิิทลั) ที่ได้รบัการจัด
หมวดหมู่แล้ว ส ารองข้อมูล (Back up) ลงใน
ฮาร์ดดิสก์ต่อภายนอก (External Hard disk) 
และแผ่นดวีีดี และเรียงล าดบัเอกสาร 

            

- จัดท าบญัชีเอกสารจดหมายเหตุ ประเภทวัสดุ
คอมพิวเตอร ์(ไฟล์ภาพนิ่งดจิิทลั)   

            

- ตรวจสอบผลการด าเนนิงาน             
- สรุปรายงานผลการด าเนินงาน             
 
 



แผนปฏิบัติการ ประจ าป ีพ.ศ. 2562 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

79 
 

โครงการที่ 21 : โครงการพฒันาศักยภาพบุคลากร : การประชุมแลกเปลี่ยนการด าเนินงานด้าน 
จดหมายเหตุ ณ ประเทศญี่ปุ่น 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 7 วัน ระหว่างเดือนมกราคม – กุมภาพันธ์ 2562 
งบประมาณ: 800,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 

กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 2 การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archive 

กลยุทธ์ที่ 2.1   กลยุทธ์การพัฒนาทรัพยากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
เพ่ือรองรับระบบ Digital Archive 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

นโยบายของรัฐบาลตามแนวทางการส่งเสริมเศรษฐกิจดิจิทัล ( Digital Economy ) ท าให้ภาครัฐ
ต้องปรับปรุงการท างานรวมถึงการให้บริการด้วยการน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาเป็นเครื่องมือในการ
ขับเคลื่อนนโยบายดังกล่าวให้เกิดเป็นรูปธรรม เพ่ือลดขั้นตอนในการด าเนินงาน รวมถึงการให้บริการและ
เพ่ิมประสิทธิผลในการให้บริการแก่ประชาชน 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  เป็นหน่วยงานที่มีความส าคัญยิ่งในฐานะเป็นแหล่งข้อมูล
ประวัติศาสตร์ของชาติ เพ่ือการศึกษา ค้นคว้าวิจัยทุกศาสตร์สาขา ปัจจุบันส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
ได้ปรับปรุงและมุ่งพัฒนางานจดหมายเหตุสู่ระดับมาตรฐานสากลเช่นเดียวกับการบริหารงานจดหมายเหตุ
ของนานาประเทศ โดยเฉพาะการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศจดหมายเหตุ ได้แก่ ระบบฐานข้อมูล การ
แปลงข้อมูล ระบบสืบค้นข้อมูล และการเก็บรักษาเอกสารทุกประเภท 

National Archives of Japan เป็นสถาบันจดหมายเหตุที่มีการพัฒนาล้ าหน้าในทุกด้าน
โดยเฉพาะ  ในด้านการด าเนินงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุทุกประเภท รวมทั้งวัสดุที่เหมาะสม เพ่ือ
การอนุรักษ์เอกสาร และวิธีการอนุรักษ์เอกสารThe Japan Center for Asian Historical Record 
(JACAR) เป็นสถาบันจดหมายเหตุที่มีการบริหารจัดการเอกสารจดหมายเหตุ และพัฒนาโดยใช้เทคโนโลยี
สารสนเทศจดหมายเหตุในเรื่องโปรแกรมที่เหมาะสม การจัดการฐานข้อมูลที่มีมาตรฐานและให้บริการ
สืบค้นข้อมูลทางเวปไซด ์อย่างมีประสิทธิภาพ 

ดังนั้น การเดินทางไปประชุมแลกเปลี่ยนการด าเนินงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและด้านการ
อนุรักษ์จดหมายเหตุ ของนักจดหมายเหตุจึงเป็นการเพ่ิมพูนความรู้และความเข้าใจในการบริหารจัดการ
สารสนเทศจดหมายเหตุ การปฏิบัติงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ  และได้มีโอกาสและเปลี่ยน
ประสบการณ์ระหว่างนักจดหมายเหตุ รวมทั้งสามารถประสานความร่วมมือทางวิชาการระหว่างสถาบัน
จดหมายเหตุของทั้งสองประเทศต่อไปในอนาคต 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือประชุมแลกเปลี่ยนการด าเนินงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและด้านการอนุรักษ์จดหมาย
เหตุของ National Archives of Japan , The Japan Center for Asian Historical Record (JACAR)  
ประเทศญี่ปุ่น 

๒. เพ่ือแลกเปลี่ยนความรู้ ประสบการณ์ในการด าเนินงานจดหมายเหตุ ระหว่างนักจดหมายเหตุ
ไทย กับนักจดหมายเหตุประเทศญี่ปุ่น 

๓. เพ่ือกระชับความสัมพันธ์และประสานความร่วมมือทางวิชาการระหว่างส านักหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติ ประเทศไทย และ National Archives of Japan 

๔. เพ่ือให้นักจดหมายเหตุมีวิสัยทัศน์ในการน าความรู้และวิทยาการเทคโนโลยีสารสนเทศ
จดหมายเหตุและการพัฒนาทางด้านอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

เพ่ิมพูนความรู้และประสบการณ์ แนวทางการด าเนินงานจดหมายเหตุด้านการเทคโนโลยี
สารสนเทศและด้านการอนุรักษ์จดหมายเหตุ กับผู้บริหารของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ และนักจดหมาย
เหตุรวมทั้งประสานความร่วมมือด้านจดหมายเหตุระหว่างหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  ประเทศไทย กับ 
หอจดหมายเหตุประเทศญี่ปุ่น 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- จัดท ารายงานสรุปรูปแบบการพัฒนาของประเทศญี่ปุ่น 

2. ผลลัพธ์ 
- น าองค์ความรู้มาพัฒนางานด้านการจัดเก็บรักษาและเผยแพร่เอกสารจดหมายเหตุ มา

ปรับปรุงการบริหารจัดการในประเทศ ให้ได้มาตรฐานสากลและเป็นที่ยอมรับ 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. ได้ร่วมประชุม และเยี่ยมชมระบบงานจดหมายเหตุ ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศจดหมายเหตุ
ของ The Japan Center for Asian Historical Record (JACAR) และ National Archives of Japan 

๒. ได้แลกเปลี่ยนความรู้ ประสบการณ ์ระหว่างนักจดหมายเหตุสองประเทศ 
๓. ได้ร่วมหารือ เพ่ือก าหนดแนวทางความร่วมมือด้านจดหมายเหตุระหว่างหอจดหมายเหตุ

แห่งชาติสองประเทศ 
๔. ได้พัฒนาความรู้ ความสามารถของนักจดหมายเหตุ น าวิทยาการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ

จดหมายเหตุ และน าวิทยาการด้านอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุมาประยุกต์ใช้ให้เกิดผลสัมฤทธิ์ในการ
ด าเนินงานจดหมายเหตุ 
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แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 7 วัน ระหว่างเดือนมกราคม – กุมภาพันธ์ 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ขออนุมัติการด าเนินโครงการ             
- ขออนุมัติการเดินทาง             
- ทางเดินไปแลกเปลี่ยนความรู้กับ National 

Archives of Japan , The Japan Center for 
Asian Historical Record (JACAR)  ประเทศ
ญี่ปุ่น 

            

- สรุปรายงานผลการด าเนินโครงการ             
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โครงการที่ 22 : โครงการจดัท าแผนการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายในของ 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 

  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 3 เดือน (90 วัน) เดือนมกราคม – มีนาคม 2562 
งบประมาณ: รอเงินเหลือจ่ายจากเงินงบประมาณ ปี พ.ศ. 2561 
ผู้รับผิดชอบ: กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 4 การบริหารพัฒนากองทุนฯ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 

ในการด าเนินงาน 
กลยุทธ์ที่ 4.1   กลยุทธ์การบริหารจัดการงบประมาณ อย่างมีประสิทธิภาพ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ตามบันทึกข้อตกลงการประเมินผลการด าเนินงานของกองทุนส่งเริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี 
พ.ศ. 2562 ซึ่งจัดท าขึ้นระหว่างกองทุนส่งเริมงานจดหมายเหตุ กรมศิลปากร และกระทรวงการคลัง ได้
ก าหนดหลักเกณฑ์การประเมินผลการด าเนินงานในด้านที่ 4 การบริหารจัดการทุนหมุนเวียน ตัวชี้วัดที่ 
4.1 การบริหารความเสี่ยงและการควบคุมภายใน โดยกองทุนฯ จะต้องมีการจัดท าระบบการบริหารความ
เสี่ยงและการควบคุมภายใน ตามกรอบแนวทางของ COSO Enterprise Risk Management (COSO 
ERM)1  

ทั้งนี้ ส าหรับการบริหารความเสี่ยงและการควบคุมภายใน เป็นเรื่องที่กองทุนฯ จะต้องด าเนินการ
อย่างเร่งด่วนเพ่ือให้สามารถบรรลุด าเนินงานได้ตามบันทึกข้อตกลงดังกล่าว อย่างไรก็ดี บุคลากรของ
กองทุนฯ ยังขาดความรู้ความเข้าใจในเรื่องการบริหารความเสี่ยงและการควบคุมภายใน จึงจ าเป็นต้องสรร
หาผู้มีความรู้และความเชี่ยวชาญในด้านการบริหารจัดการความเสี่ยงและการควบคุมภายในองค์กร มา
ช่วยจัดท าแผน และการถ่ายทอดองค์ความรู้ดังกล่าวให้แก่บุคลากรเพ่ือเพ่ิมความรู้ความสามารถ รวมถึง
การพัฒนาศักยภาพของให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป 
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือจัดท าแผนการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายในของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
ประจ าป ีพ.ศ. 2562 

2. เพ่ือพัฒนาความรู้ความสามารถ และศักยภาพของบุคลากรของกองทุนฯ ในด้านบริหารความ
เสี่ยงและควบคุมภายใน 

  

                                                 
1 กรอบการบริหารความเส่ียงขององค์กรของ Committee of Sponsoring Organizations of The Treadway Commission, 2547 
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เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. มีแผนการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน และคู่มือการบริหารความเสี่ยงของกองทุน
ส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562  

2. เพ่ือพัฒนาความรู้ความสามารถ และศักยภาพของบุคลากรของกองทุนฯ ในด้านการบริหาร
ความเสี่ยงและการควบคุมภายใน 

 
ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- แผนการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน และคู่มือการบริหารความเสี่ยงของกองทุน

ส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 

2. ผลลัพธ์ 
- บุคลากรของกองทุนฯ มีความรู้ความสามารถ และศักยภาพในการบริหารจัดการความเสี่ยง

และการควบคุมภายใน 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. แผนการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน และคู่มือการบริหารความเสี่ยงของกองทุน
ส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562  

2. บุคลากรของกองทุนฯ มีความรู้ความสามารถ และศักยภาพในการบริหารจัดการความเสี่ยง
และการควบคุมภายในของกองทุนฯ  

 
แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 3 เดือน (90 วัน) เดือนมกราคม – มีนาคม 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ขออนุมัติด าเนินโครงการ             
- สรรหาผู้รับจ้าง/ที่ปรึกษา              
- ติดตามผลการด าเนนิโครงการ             
- รายงานผลการด าเนนิงานต่อคณะกรรมการฯ             
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โครงการที่ 23 : โครงการบริหารจัดการการด าเนินงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – ธันวาคม 2562 
งบประมาณ: 5,256,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ 4 การบริหารพัฒนากองทุนฯ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 

ในการด าเนินงาน 
กลยุทธ์ที่ 4.2   กลยุทธ์การพัฒนาศักยภาพบุคลากรเพ่ือสนับสนุน 

การด าเนินงานของกองทุนฯ 
 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 130 
ตอนที่ 23 ก ลงวันที่ 13 มีนาคม 2556 และมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 14 มีนาคม 2556 เป็นต้นไป 
ก าหนดให้จัดตั้งกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุขึ้นกองทุนหนึ่ง  เพ่ือใช้เป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่าย
ส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ และให้คณะกรรมการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ มีอ านาจ
หน้าที่บริหารจัดการกองทุนให้ความช่วยเหลือสนับสนุนการด าเนินงานของหอจดหมายเหตุแห่งชาตินั้น 

ดังนั้น กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ จึงมีภารกิจบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
ให้ด าเนินการตามกฎหมาย และเป็นไปตามเป้าหมายที่ได้ก าหนดไว้ จึงมีความจ าเป็นต้องจัดท าโครงการ
บริหารจัดการการด าเนินงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุขึ้น 
 
วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้มีบุคลากร วัสดุ อุปกรณ์ และค่าใช้จ่ายเพ่ือสนับสนุนในการด าเนินงานบริหารจัดการ
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุห่งชาติ พ.ศ. 2556 และด าเนินการต่าง ๆ 
ตามท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 

 
เป้าหมาย/ตัวชี้วัดหลักของแผนงาน 

1. มีการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุ แห่งชาติ 
พ.ศ. 2556 ก าหนด 

2. มีบุคลากรในการด าเนินงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุตามพระราชบัญญัติ  กฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับและหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องก าหนด 

3. มีวัสดุ อุปกรณ์ และค่าใช้จ่ายส าหรับด าเนินการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
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ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

1. ผลผลิต 
- มีบุคลากรส าหรับด าเนินการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
- มีวัสดุ อุปกรณ์ และค่าใช้จ่ายส าหรับด าเนินการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมาย

เหตุ 

2. ผลลัพธ์ 
- มีการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุ  

แห่งชาติ พ.ศ. 2556 และภารกิจหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับงานด้านจดหมายเหตุ ได้อย่างมีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งขึ้น 

 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ 

1. กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ มีการบริหารจัดการตามที่พระราชบัญญัติจดหมายเหตุ
แห่งชาติ พ.ศ. 2556 ก าหนดไว้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2. กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุด าเนินงานกองทุนฯ ตามระเบียบและหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
3. เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเก็บรักษาและอนุรักษ์ไว้เพ่ือเป็นมรดกทางวัฒนธรรมที่มีคุณค่า

ทางประวัติศาสตร์ของชาติ 
 

แผนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360วัน) เดือนตุลาคม 2561 – ธันวาคม 2562 
 

แผนงานกิจกรรม 
2561 2562 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ขออนุมัติด าเนินโครงการ             
- จัดซื้อวัสดุ และอุปกรณ ์             
- จัดประชุมคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการ

กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
            

- ด าเนินงาน             
- รายงานผลการด าเนนิงานต่อคณะกรรมการฯ             
 
 
 


